CHECKLIST para requisicédo de Servico de Terceiros usando recursos do PROAP

Para realizacdo de servicos de terceiros deve ser preparada a documentacéo listada
abaixo pelo interessado no servigo (aluno ou professor permanente do PPGEM) e
encaminhada ao email ppgem.ufpb@gmail.com. Para dispensa de licitacdo o servico
dever ser inferior ao valor de R$ R$ 17.600,00 mil. Para contratacdo por inexigibilidade
de licitacdo é necessario se certificar de que ndo haja outra empresa que forneca o
mesmo servico e, se houver, justificar por que é mais seguro e vantajoso para a
Instituicdo contratar com a empresa exclusiva.

PARA CONTRATACAO DE SERVICOS - PREGAO OU DISPENSA DE
LICITACAO (ART. 24 DA LEI 8666/93).

1. Requisicao de servicos SIPAC. Deve ser feito pela coordenacdo do PPGEM.

2. Documento de Formalizacdo da Demanda — Servicos. Modelo disponivel no
site do PPGEM. Deve ser preenchido pelo interessado no servico.

3. Pesquisa de precos - no minimo trés e conforme a IN 05/2014 SLTI/MPDG.
Deve ser feito pelo interessado no servigo. Pode ser feito através do Painel de Precos.

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-servicos

4. Mapa de riscos (gerenciamento de riscos da contratacdo). Disponivel no site do
PPGEM. Deve ser preenchido pelo interessado no servico.

5. Autorizacdo da Contratacdo pelo Gestor Orcamentario da Unidade. OBS: Em
caso de dispensa de licitacdo, citar qual inciso da lei a contratacdo se amolda e justificar
como o caso concreto se amolda ao disposto na legislacdo. Em caso de dispensa de
licitacdo, demonstrar Dotacdo Orcamentaria. Deve ser feito pela coordenacdo do
PPGEM.

PARA CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (art.
25 da lei 8.666/93):

1. Requisicao de servicos SIPAC. Deve ser feita pela coordenacéo do PPGEM);

2. Documento de Formalizacdo da Demanda — Servigos. Disponivel no site do
PPGEM. Deve ser preenchido pelo interessado no servico.

3. Pesquisa de preco: Proposta do fornecedor exclusivo. Deve ser feito pelo
interessado no servico.
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4. Justificativa de preco (Comprovacao de que o preco ofertado pela empresa para
a UFPB é o mesmo cobrado para outras Instituicdes para contratacdo de servigo
semelhante ou idéntico). Deve ser feito pelo interessado no servigo. Pode-se utilizar
notas fiscais de servicos similares que a empresa ja realizou para outras
instituicdes.

5. Justificativa da Exclusividade do fornecedor e da vantajosidade em contrata-lo.
Dessa forma, devera se certificar de que ndo haja outra empresa que forne¢ca 0 mesmo
servico e, se houver, justificar por que é mais seguro e vantajoso para a Instituicdo
contratar com a empresa exclusiva. Deve ser feito pelo interessado no servico.

6. Atestado de Exclusividade do fornecedor, se houver. Deve ser fornecido pelo
interessado no servigo a partir de contato com a empresa.

7. Certiddes de regularidade fiscal da Empresa que sera contratada. Emitido pelo
interessado no servigo usando o site abaixo.

https://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-servicos/certidoes-e-situacao-
fiscal/certidao-de-reqularidade/pessoa-juridica

8. Mapa de riscos (gerenciamento de riscos da contratacao). Modelo disponivel no
site do PPGEM. Deve ser preenchido pelo interessado no servico.

9. Dotacao Orcamentaria (feito pela coordenacdo do PPGEM);

PARA MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS: Observar o disposto acima
guanto a forma de contratacdo, atender aos documentos necessarios e acrescentar as
informacdes abaixo:

1. Inserir o numero de tombamento do bem a ser feita a manutencao;
2. Pesquisa do valor venal do bem a ser feita a manutencéo.

OBSERVACOES: Para contratagdes com valores acima do limite do valor de
dispensa de licitacdo (art. 24 da lei 8.666/93), sera necessario a formacao da equipe de
planejamento da contratacdo para elaboragdo do planejamento da contratacdo, que sera
composto pelos: Estudos preliminares, gerenciamento de riscos e Termo de Referéncia.
O gerenciamento de riscos da gestdo da contratacdo € obrigatdrio para todas as
contratacdes, independente do valor.
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