
ASSINAR DOCUMENTOS EM FORMATO .PDF USANDO O ADOBE ACROBAT READER NO 

WINDOWS 10 

 

01 Abrir um navegador da Web, acessar o endereço < https://www.google.com.br/ >, digitar na barra de 

pesquisa “adobe acrobat reader” e apertar “Enter” ou clicar no botão “Pesquisa Google”. 

Na página de resultados, verificar o endereço do fornecedor < get.adobe.com > reader > e clicar no endereço 

“Download do Adobe Acrobat Reader DC | Visualizador ...”. 

 

 

 

 

02 A coluna da esquerda exibe o nome do aplicativo que iremos baixar, sua versão, o sistema operacional do 

computador que está acessando a página e a opção de instalar a extensão Acrobat Reader para o navegador 

da Web Google Chrome, se você usa este navegador pode deixar essa caixa de seleção marcada. 

A coluna central exibe Ofertas que serão baixadas e instaladas junto com o aplicativo Adobe Acrobat Reader, 

você deve deixar essas caixas de seleção desmarcadas. Em seguida vem o contrato de licenciamento para uso 

do aplicativo e por fim o botão “Fazer download do Acrobat Reader” que deve ser clicado para baixar seu 

instalador.  

A coluna da direita exibe uma propaganda do Acrobat Pro, seus termos de uso e o botão para baixar uma 

versão de demonstração. 

      

https://www.google.com.br/


 

03 O download do instalador do Adobe Acrobat Reader irá iniciar, em seguida o navegador da Web irá salvar 

o instalador na pasta de downloads ou irá perguntar onde você deseja salvá-lo.  

 

  

 

04 Após a conclusão do download do instalador acesse a pasta de downloads ou a pasta onde você escolheu 

salvá-lo e dê dois cliques no ícone do arquivo “readerdc_xxx_install.exe” para iniciar a instalação. 

O Windows 10 informará que o Adobe Acrobat Reader ‘... não é um app verificado ...’, clique no botão 

“Instalar mesmo assim”, em seguida o Controle de Conta de Usuário perguntará se você ‘Deseja permitir que 

o Adobe Acrobat Reader faça alterações no seu dispositivo?’, clique no botão “Sim”. 

*** Caso sua conta de usuário não tenha privilégios de Administrador o Windows pedirá que você informe a 

senha do usuário Administrador para realizar a instalação do Adobe Acrobat Reader.  

   



 

 

   

 

05 Neste momento o instalador baixará o Adobe Acrobat Reader e realizará sua instalação, em seguida clique 

no botão “Concluir”. 

 

  

 

06 Após clicar no botão “Concluir” o navegador será aberto com uma propaganda (este seria o Passo: 3 de 3) 

pode fechá-lo. 

Se você deixou a caixa de seleção “Iniciar o Adobe Acrobat Reader DC” marcada o aplicativo também será 

aberto. 

 

 

 

07 Esta é a tela inicial do Adobe Acrobat Reader. Neste momento você pode escolher se deseja torná-lo o 

aplicativo padrão para abrir arquivos .PDF.  

 



 

 

 

08 Para abrir o documento que deseja assinar clique no menu “Arquivo > Abrir...”, navegue até a pasta onde 

ele está localizado, selecione-o e clique no botão “Abrir”.  

 

 

  

  



09 Após abrir o documento, desça a barra de rolagem localizada ao lado direito da tela e clique na ferramenta 

“Preencher e assinar”.  

 

 

 

 

 

 

10 Observe que aparece uma nova barra de ferramentas em cima do documento. Clique no botão “Assinar” e 

em seguida no botão “Adicionar assinatura”. 

 



 

 

 

  



11 Existem três opções para inserir a assinatura no documento: 

- digitando seu nome; (Botão “Digitar”) 

- desenhando com o mouse/mesa digitalizadora; (Botão “Desenhar”) 

- através de uma imagem da sua assinatura; (Botão “Imagem”) 

Clique no botão “Imagem”, navegue até a pasta onde a imagem da assinatura está localizada, selecione-a e 

clique no botão “Abrir”. Em seguida clique no botão “Aplicar”.   

 

 

 

12 Posicione a assinatura no local desejado e clique com o botão esquerdo do mouse para colocá-la no 

documento. 

***Se o formato da imagem for .PNG o Adobe Acrobat Reader irá retirar automaticamente o fundo 

(geralmente de cor branca) da imagem. Caso a imagem esteja em outro formato siga os passos 17 e 18 e 

altere ela para o formato .PNG.   

 



 

  



13 Ao clicar na assinatura o cursor do mouse muda para uma “cruz”, neste momento, clicando e segurando o 

botão esquerdo do mouse, podemos movimentar a assinatura pelo documento. 

O botão em forma de “círculo na cor azul” serve para alterar o tamanho da assinatura. 

O botão “A menor” serve para diminuir o tamanho da assinatura. 

O botão “A maior” serve para aumentar o tamanho da assinatura. 

O botão em forma de “lixeira” serve para remover a assinatura, desde que o documento ainda não tenha sido 

salvo.  

 

 

 

14 Para salvar o documento assinado clique no menu “Arquivo > Salvar como”, escolha a pasta onde deseja 

salvá-lo, se necessário altere o nome do documento, em seguida clique no botão “Salvar”. 

*** A partir deste momento não é mais possível alterar a assinatura, pois agora ela faz parte do documento. 

   



 

  



15 Em seguida o documento assinado deverá ser enviado para o próximo interessado, que deverá assiná-lo 

(passos do 09 ao 14) e assim por diante até que todos tenham assinado o documento. 

  

 

 

16 Como é possível transformar a assinatura manuscrita num arquivo de imagem? 

- tirando uma foto, da folha de papel assinada, com smartphone; 

- tirando uma foto, da folha de papel assinada, com máquina digital; 

- escaneando a folha de papel assinada, etc. 

*** A assinatura deve ser feita utilizando uma folha de papel em branco e um lápis/caneta/pincel de cor azul. 

Obtém-se melhores resultados utilizando lápis/caneta/pincel de tamanho grande, essas assinaturas foram 

feitas utilizando pincel para quadro branco. 

 

17 Para alterar o formato da imagem no Windows 10, abra o aplicativo “Paint”, clique no menu “Arquivo > 

Abrir”, navegue até a pasta onde a imagem da assinatura está localizada, selecione-a e clique no botão 

“Abrir”.  

 



 

18 Clique no menu “Arquivo > Salvar como > Imagem PNG”, escolha a pasta onde deseja salvar a imagem e 

clique no botão “Salvar”. 

 

 

 

19 Observe, na pasta onde a imagem foi salva, que a extensão da nova imagem é .PNG. 

 

20 O Adobe Acrobat Reader também está disponível para os sistemas operacionais Android e iOS, mantendo 

todas as suas funcionalidades. 


