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1. Apresentagao

Este manual tem por objetivo atender as necessidades dos alunos de pos-
graduagao no que se refere a normalizacdo dos trabalhos finais defendidos no
Programa de P6s-Graduagao em Odontologia da Universidade Federal da Paraiba
(PPGO-UFPB). As normas aqui apresentadas servem de guia aos alunos na
padronizagdo de seus trabalhos e de instrumento norteador para orientadores e
membros das bancas examinadoras.

Este documento tem como base o guia de normalizacdo de Teses e
Disserta¢des - Manual de Normalizagao da FOP/UNICAMP, publicado por Heloisa
Maria Ceccotti em 2015, e atualizado em 2019. Foi baseado também nas normas
da Associagcdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e no documento do
International Committee of Medical Journal Editors, com adapta¢gdes as normas do
Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo em Odontologia da Universidade
Federal da Paraiba. Este manual visa criar identidade institucional para a geragéo
das dissertacdes e teses do PPGO e estara disponivel online no site do programa:

https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/programa/portal.jsf?lc=pt BR&id=1876




2. Estrutura do trabalho final

De acordo com a Resolugao 01/2022 do PPGO/UFPB, as dissertacdes e teses
poderéao ser produzidas no modelo tradicional ou em formato alternativo.

O “Modelo Tradicional” consiste da apresentacao do trabalho final em forma de
trabalho monografico, no qual os itens textuais obrigatorios sao: Introducgao,
Revisao da Literatura, Objetivos, Metodologia, Resultados, Discussao, Conclus&o
e Referéncias. O “Formato Alternativo” consiste da apresentagado do trabalho final
na forma de artigo, no qual os itens textuais obrigatérios sdo: Introdugéo, Reviséo
da Literatura, Objetivos; Artigo(s), Consideragdes Gerais, Concluséo e Referéncias.

Os elementos pré-textuais do “Modelo Tradicional” e do “Formato Alternativo”
sdo os mesmos, sendo detalhados no Manual para Normatizagao da Defesa do
Trabalho Final do Programa de Pés-graduagdo em Odontologia.

Independente do modelo adotado (Tradicional ou Alternativo), o trabalho final
podera ser redigido nos idiomas Portugués ou Inglés. O Modelo Tradicional e o
Formato Alternativo possibilitam que o trabalho final seja apresentado
integralmente em Portugués, ou integralmente em Inglés. O Formato Alternativo
possibilita ainda que o trabalho final seja apresentado predominantemente em
Portugués, com trechos (Capitulos/Artigos) em Inglés. Trabalhos finais redigidos
integralmente em Inglés devem apresentar titulo, resumo e palavras-chave em
Portugués, apds a apresentacédo da versdo em Inglés. Trabalhos finais redigidos
integralmente em Portugués seguem a sequéncia apresentada neste manual.

No formato alternativo, é obrigatéria a apresentacdo de ao menos um artigo
completo. O(s) artigo(s) completo(s), no tema da sua Dissertagdo ou Tese sera(&o)
incluido(s) na forma de Capitulo(s) do trabalho final em Formato Alternativo. O(s)
artigo(s) completo(s) de autoria ou coautoria do candidato poderéo ja ter(em) sido
submetido(s), aceito(s), ou publicado(s) em periodico. Os textos submetidos para
publicagdo devem preferencialmente possuir o mesmo idioma exigido no veiculo de
divulgacdo. O orientador e o candidato deverdo verificar junto as editoras a
possibilidade de inclusdo dos artigos no trabalho final, em atendimento a legislagéo
que rege o direito autoral, obtendo, se necessaria, a competente autorizagao.
Deverdo assinar declaracdo de que ndo estdo infringindo o direito autoral
transferido a editora.



2.1. Formato Tradicional

O trabalho final construido em tal formato deve possuir a seguinte estrutura:

e Capa

e Folha de rosto (primeira folha interna)

e Ficha catalografica (verso da folha de rosto)

e Folha de aprovagao

e Dedicatéria (Opcional)

e Agradecimentos (Opcional)

e Epigrafe (Opcional)

e Resumo (com no minimo 300 e no maximo 750 palavras)

e Abstract (com no minimo 300 e no maximo 750 palavras)

e Lista de Abreviaturas e Siglas (Opcional)

e Sumario

1. Introdugao (Obrigatério)

2. Revisao da Literatura (Obrigatorio)

3. Objetivos (Obrigatorio)

4. Metodologia (Obrigatério)



Resultados (Obrigatorio)

Discussao (Obrigatério)

Conclusao (Obrigatorio)

Referéncias (Obrigatorio)

Apéndice (Opcional)

Anexo (Opcional)



2.2. Formato Alternativo

O trabalho final construido em tal formato deve possuir a seguinte estrutura:

e Capa

e Folha de rosto (primeira folha interna)

e Ficha catalografica (verso da folha de rosto)

e Folha de aprovagao

e Dedicatéria (Opcional)

e Agradecimentos (Opcional)

e Epigrafe (Opcional)

e Resumo (com no minimo 300 e no maximo 750 palavras)

e Abstract (com no minimo 300 e no maximo 750 palavras)

e Lista de Abreviaturas e Siglas (Opcional)

e Sumario

1. Introdugéao (Obrigatorio) — Trata-se, como no formato tradicional, da parte
inicial do texto, da formulacdo clara e simples do tema investigado,

constando a delimitagdo do assunto tratado, sua justificativa e proposigéo.

2. Revisao da Literatura (Obrigatorio) — Trata-se, como no formato tradicional,
da secgdo que realiza o levantamento bibliografico acerca do estado da arte
do tema que esta sendo pesquisado. Aprofunda os conhecimentos acerca
do referencial tedrico pertinente.



3.

4.

o

Objetivos (Obrigatério) — Descrever os objetivos geral e especificos da
Dissertagao / Tese

Artigo(s) (Obrigatorio) — Artigo completo elaborado pelo discente, no tema
da sua Dissertagdo ou Tese. O artigo completo devera ser apresentado,
preferencialmente, no idioma exigido pelo veiculo de divulgagao e constar o
nome do discente e do orientador. Caso o artigo tenha sido aceito ou
publicado previamente, os autores devem solicitar a devida autorizagéo para
reproducdo do texto no trabalho final. Cada capitulo deve conter sua
indicagao, seguido do numero (em arabico) correspondente (Ex.: Capitulo1,
Capitulo 2 e assim sucessivamente). O periddico para o qual o artigo sera
submetido devera ser indicado ao inicio da apresentagédo da segao.

Discussao ou Consideragoées Gerais (Obrigatorio) — Devera conter
argumentos para estabelecer relagbes entre os artigos apresentados nos

capitulos). Este item sera opcional apenas quando for apresentado
apenas um capitulo (artigo) no trabalho final.

Conclusao (Obrigatorio)

Referéncias (Obrigatorio)

Anexo (Opcional)

Apéndice (Opcional)



3.

Apresentagao grafica

O trabalho final devera ser formatado em folha tamanho A4, de dimensobes
21 x29,7cm.

A fonte utilizada devera ser Arial, em tamanho 12, cor preta.

O espacamento entre linhas do texto devera ser de 1,5.

As Margens do documento devem obedecer a seguinte padronizagao:
V Superior: 2,5 cm

v Esquerda: 3,0 cm

V Direita: 2,5 cm

V Inferior: 2,5 cm

V De paréagrafos (recuo): 1,5 cm a partir da margem esquerda

Todas as paginas deverao, obrigatoriamente, ser numeradas a partir da folha
de rosto, da seguinte forma:

v/ Em romano, em letra mintscula, da folha de rosto ao sumario;

v Em arabico, a partir da introdugao até o final do trabalho, incluindo
anexos e apéndices.

v Os niimeros das paginas deveréo figurar na posi¢ao “fim de pagina
(rodapé)” e alinhamento “a direita”.

E aconselhavel nos trabalhos cientificos escrever por extenso os nimeros
de uma so palavra (um, dez, cem, trezentos etc.) e usar algarismos para os

numeros de mais de uma palavra.



v 0O uso do algarismo nos numeros seguidos de unidades padronizados €&
obrigatério (2 cm, 5 mL).

V' Aconselha-se evitar o uso de niimeros no inicio das frases.

v Quando se deseja expressar porcentagem é preferivel adotar o simbolo
préprio, mas este deve ser utilizado apenas quando precedido de um
numero.

V' Utilizam-se os numeros cardinais nas referéncias as paginas e volumes

de uma publicagdo.

e Todas as expressodes latinas devem ser escritas em italico.

e As referéncias deverao ser baseadas no formato desenvolvido para referéncias
da area biomédica pelo International Committee of Medical Journal Editors
(2006). Este grupo estabeleceu diretrizes em que foram incluidos os formatos de
referéncias desenvolvidos pela National Library of Medicine.

e No titulo do capitulo “Referéncias” devera figurar uma chamada, com o simbolo
de asterisco, e em seu rodape, devera figurar um trago e um simbolo de

asterisco, explicando as normas das referéncias.

Exemplo:

No titulo do capitulo
REFERENCIAS*

No rodapé

* De acordo com as normas do PPGO/UFPB, baseadas na norma do International
Committee of Medical Journal Editors - Grupo de Vancouver. Abreviatura dos periddicos
em conformidade com o Medline.



Como montar referéncias baseadas no modelo Vancouver

Regras Gerais
Autoria

e De um a seis autores, referenciam-se todos, separados por virgula.

e Mais de seis autores, referenciam-se até os seis primeiros, seguidos da

expresséo latina et al. (em italico).

Destaques
Para as referéncias no modelo Vancouver ndo ha destaque (italico, negrito,

grifado) para os campos, exceto:
a) Palavras em latim, como as expressées et al., In, apud, que deverao
ser apresentadas em italico;
b) Enderegos eletrénicos, que deverao ser apresentados grifados (ou

com hiperlinks).

Titulo do Periddico

Abreviam-se os titulos dos periddicos de acordo com o Medline.

Pontuacéao
Sempre dar espago apos ponto, dois pontos, virgula e ponto-e-virgula.

Ordenacéao
As referéncias deverdo ser ordenadas alfabeticamente por autor para facilitar a

localizagdo, podendo ser numeradas sequencialmente, de acordo com a ordem
alfabética. No caso de mais de uma referéncia do(s) mesmo(s) autor(es), adotar

ordem cronoldgica crescente, isto €, do trabalho mais antigo para o mais recente.



Como referenciar diferentes tipos de material bibliografico

e Artigo em revista
Alexander CL, Edward N, Mackie RM. The role of human melanoma cell ICAM-1
expression on lymphokine activated killer cell-mediated lysis, and the effect of
retinoic acid. Br J Cancer. 1999; 80(10): 1501-5.

e Organizagdo como autor
ILAE Commission on Antiepileptic Drugs. Considerations on designing clinical trials
to evaluate the place of new antiepileptic drugs in the treatment of newly diagnosed
and chronic patients with epilepsy. Epilepsy. 1998; 39: 799-803.

e Auséncia de autor
Carcinoma of the lung. Semin Roentgenol. 1990; 25(1): 5-124.

e Volume com suplemento

Bennet A. Overview of nimesulide. Rheumatol. 1999; 38 Suppl 1: 1-3.

e Numero com suplemento
Wilke HJ. Comparing irinotecan with best supportive care and infusional 5-
fluorouracil: a critical evaluation of the results of two randomized phase Il trials.
Semin Oncol. 1999; 26(1 Suppl 5): 21-3.

e Abstract ou Resumo
Marakis G, Musselman RJ. Timing of local anesthesia administration to 5 & 6 year
old [abstract 1242]. J Dent Res 1992; 71: 671.

e Volume em partes
Milward AJ, Meldrum BS, Mellamby JH. Forebrain ischaemia with CA1 cell loss
impairs epileptogenesis in the tetanus toxin limbic seizure model. Brain. 1999;
122(Pt 6): 100-16.



e Numero em partes
Bodnar MG, Miller OF, Tyler WB. Facial orf. J Am Acad Dermatol. 1999; 40(5 Pt 2):
815-21.

e Numero sem volume
Trumble SJ, Mayo KA, Mast JW. The periacetabular osteotomy: minimum 2 year
follow up in more than 100 hips. Clin Orthop. 1999; (363): 54-63.

e Sem numero nem volume
Miranda CMG. Las lesiones al feto. Cuad Bioet. 1999: 113-7.

e Paginacdo em numerais romanos
Verfaillie CM. Biology & therapy of chronic myelogenous leukemia. Hematol Oncol
Clin North Am. 1998; 12(1): xi-xii.

e Artigo contendo retratacao
Wu D, Yang CM, Lau YT, Chen JC. Mechanism of catecholamine-induced
proliferation of vascular smooth muscle cells [retraction of Yu SM, Tsai SY, Guh JH,
Ko FN, Teng CM, Ou JT. In: Circulation. 1996; 94: 547-54]. Circulation. 1998; 98:
94.

e Artigo retratado
Watson DA, Ross SA. Corticosteroid for the complications of Ross River virus
infection [retracted in Nature 1999; 392: 643]. Nature. 1999; 392: 311.

e Artigo com publicagédo de erratum
MMR vaccination and autism 1998 [editorial] [published erratum appears in BMJ.
1998; 316: 796]. BMJ. 1998; 316: 715-6.

e Livros e outras obras monograficas
Autor(es) pessoal(is) — de um a seis autores, separados por virgula:
Beck A, Rush AJ, Shaw BF, Emery G. Terapia cognitiva da depressao. Porto
Alegre: Artes Médicas; 1997.



e Autor(es) pessoal(is) — mais de seis autores, referenciam-se até os seis primeiros,
seguidos da expresséo latina et al. (em italico):
Cunningham FG, Macdonald PC, Gant NF, Leveno KJ, Gilstrap Ill LC, Hankins GDV
et al. Williams Obstetrics. 20. ed. Stamford: Appleton & Lange; 1997.

e Editor(es), compilador(es) como autor(es)
Persing DH, Smith TF, Tenover FC, White TJ, editores. Diagnostic molecular
microbiology: principles and applications. Washington: American Society for
Microbiology; c1993.

Wolman BB, organizador. Técnicas psicanaliticas. Rio de Janeiro: IMAGO; 1976.
3v.

Mann RA, editor. DuVries’ surgery of the foot. 4. ed. Saint Louis: Mosby; 1978.

e Organizagdo como autor e editor (érgédos governamentais, empresas, etc.)
Universidad de Buenos Aires. Faculdad de Odontologia. Resefia de actividades. Buenos
Aires: La Faculdad; 1968.

e Capitulo de livro
Boss M, Condreau G. Psicanalise existencial. In: Wolman BB, organizador.
Técnicas psicanaliticas. Rio de Janeiro: IMAGO; 1976. v. 3. p. 159-86.

Albrektsson T. Osseointegration: historic background and current concepts. In:
Lindle J, Karring T, Lang NP, editores. Clinical periodontology and implant
dentistry.

3. ed. Copenhagen: Munksgaard; 1998. p. 851-61.

e Anais de congresso
Reunido Anual da SBPqO 13. Programa Geral da 13° Reunido Anual da Sociedade
Brasileira de Pesquisa Odontolégica: Divisdo Brasileira da IADR; 1996 set 1-4;
Aguas de Szo Pedro, Brasil. Sdo Paulo: Gréafica Langamento; 1996.
In: Anais da 162 Reunido da Sociedade Brasileira de Pesquisa Odontoldgica, 1999.
Agua de S&o Pedro. Sao Paulo: SBPqO; 1999. p. 170. [Resumo B 275].



e Relatdrio cientifico ou técnico
Quimby EH, Shafiro G, Stickley EE, organizadores. Radiation protection for medical
and allied health personnel: recommendations of the National Council on Radiation
Protection and Measurements. Bethesda (MD): National Council on radiation
Protection and Measurements (US), Council’s Sicentific Committee 49 on Radiation
Protection Guidance for Paramedical Personnel; 1976. NCRP. Report n. 48

The World Health report 1997: conquering suffering, enriching humanity. Report of
the director-general. Geneva: World Health Organization; 1997.

WHO expert committee on biological standardization. Geneva: World Health
Organization; 1995. Report n°® 45

e Dissertacdo/Tese
Utiliza-se Dissertacao para mestrado e Tese para doutorado e pds-doutorado.

Caminaga RMS. Influéncia de polimorfismos em genes de citocinas na morbidade
da doenca periodontal inflamatéria cronica [tese]. Piracicaba: UNICAMP/FOP;
2002.

Ameida HA. Avaliagcédo cefalométrica do perfil tequmentar esquelético inicial e final
de tratamento ortoddntico [dissertacdo]. Piracicaba: UNICAMP/FOP; 1999.

e Material Legal
Brasil. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. S&do Paulo: IMESP; 1988.

Brasil. Consolidagao das leis do trabalho. Sao Paulo: EDUSP; 1990.

Brasil. Ministério da Saude. Cria o incentivo de saude bucal destinado ao
financiamento de acdes e da insergéo de profissionais desta area no Programa de
Saude da Familia (PSF). Portaria n. 1. 444. de 28 de dezembro de 2000. Diario
Oficial da Unidao 2000; 2000 dez 29. Secéo 1, p. 85.



Sé&o Paulo (Estado). Lei n. 10.294, de 20 de abril de 1999. Dispde sobre protegao
e defesa do usuario do servico publico do Estado de Sdo Paulo e da outras
providéncias. Diario Oficial do Estado, Poder Executivo 1999; 109(74): 1-3. Segéao
1.

e Dicionario e referéncia similares
Fortes H, Pacheco G. Dicionario Médico. Rio de Janeiro: Fabio M. de Mello; 1968.
Bilis; p. 171.

Garcia AJP. Curso de inglés odontologico. S&o Paulo: Santos; 1993. Modeling
Compound; v. 2. p. 123.

e Material ndo publicado
Bellomo HR, coordenador. Cemitérios do Rio Grande do Sul: arte, sociedade e
ideologia. Porto Alegre: EDIPUCRS; no prelo 2000.

e Material eletronico

Artigo de revista em formato eletrénico

Ferraz MJPC, Nouer DF, Bérzin F, Sousa MA, Romano F. Cephalometric appraisal
of the hyoid triangle in brazilian people of Piracicaba’s region. Braz J Oral Sci 2006;
5(17): 1001-6 [acesso 2006 Out 6]. Disponivel em:
http://libdigi.unicamp.br/document/? view=15093.

Tese, Dissertagdo, Monografia em formato eletrénico

Bueno SB. Aleitamento materno e desenvolvimento do sistema estomatognatico
[dissertacdo]. Piracicaba: UNICAMP/FOP; 2005 [acesso 2006 Out 6]. Disponivel
em: http://libdigi.unicamp.br/document/?view=vtls000383475.

Livro

Musculoskeletal Disorders and the Workplace: Low Back and Upper Extremities.
Washington: National Academy Press; 2001 [acesso 2006 Jan 25]. Disponivel em:
http://darwin.nap.edu/books/0309072840/html.



Home page/Web site
American Dental Association. History of dentistry. Chicago: ADA. [acesso 2006 Aug
25]. Disponivel em: http://www.ada.org/public/resources/history/index.asp.

Base de dados
PubMed. Bethesda: National Library of Medicine [acesso 2006 May 20]. Disponivel
em: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/ query.fcgi?db=PubMed.

CDROM
Anderson SC, Poulsen KB. Anderson's electronic atlas of hematology [CD-ROM].
Philadelphia: Lippincott Williams & Wilkins; 2002.

Arquivo de computador
Adobe photoshop [programa de computador]. Version 2.5 for Windows. Seattle
(WA): Adobe Systems Incorporated; 1993. 4 disquetes.

e Citacdo de citacdo - Apud
Phelps CE. Health economics. 2. ed. Addison-Wesley; 1997. Apud Covre E, Alves
SL. Regulagdo e saude: planos odontolégicos: uma abordagem econdmica no
contexto regulatorio. Rio de Janeiro: Ministério da Saude, Agéncia Nacional De
Saude Suplementar; 2002. 272 p.



Orientagoes acerca das llustragoes

e As ilustracbes compreendem figuras, graficos, fotografias, desenhos,
tabelas, quadros, formulas, etc.

e S3ao recomendacdes aplicaveis para todas as ilustragdes:

v Devem ser numeradas no decorrer do texto com algarismos arabicos, em
sequéncia propria, de acordo com seu tipo (Ex: Tabela 1, Tabela 2, Figura 1,
Figura 2);

V' A legenda deve ser autoexplicativa, escrita na mesma fonte utilizada no
texto, em letras minusculas, exceto a inicial da frase e dos nomes préprios,
com destaque em negrito apenas para a referéncia (Ex: Figura 20
- Grafico de valores de resisténcia a fratura para os ensaios de resisténcia a

fratura - kgf)

V' A seguinte posicdo deve ser observada:
- Abaixo das figuras, na mesma margem desta e na mesma pagina, separada
por hifen;

- Acima das tabelas e quadros, e na mesma pagina, separada por hifen;

v Em caso de ilustracdo ja publicada anteriormente, esta deve conter dados
sobre a fonte (autor (es) e data) de onde foi extraida. Sua referéncia completa
deve fazer parte do capitulo “Referéncias”;

V' As ilustragdes devem ser centradas na pagina e posicionadas o mais
préximo possivel do trecho onde foram mencionadas no texto. Quando forem
em grande quantidade, ou em tamanho maior, podem ser agrupadas no final
do trabalho, em apéndices, mantendo-se a sequéncia normal na numeragao

das ilustragoes.



V' As ilustragcdes (com excecdo de tabelas e quadros) sdo denominadas e
mencionadas no texto sempre como “figura”. Sua indicagdo pode integrar o

texto, ou entre parénteses no final da frase.

V' Tabelas armazenam informacgdes numéricas, enquanto quadros armazenam
informagdes textuais (por exemplo, caracteristicas, propriedades, relagdes,
etc.). Basicamente, a diferenga entre ambos esta relacionada a formatagéo.
A tabela apresenta os seguintes elementos: titulo, cabegalho, conteudo,
fonte e, se necessario, nota(s) explicativa(s) (geral e/ou especifica). E
dividida por linhas na horizontal, porém as bordas laterais ndo podem ser
fechadas. Ja o quadro, embora siga especificagbes semelhantes (titulo,
fonte, legenda, nota(s) e outras informag¢des necessarias), tera suas laterais

fechadas.
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