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ORIENTACOES MATRICULA EM ESTAGIO SUPERVISIONADO 1I

Procedimento de matricula

Tipo de estagio: aproveitamento de estagio ndo obrigatorio para estagio obrigatério

1) Preencher os documentos:
- Requerimento;
- Termo de compromisso de estagio (TCE) assinado pelas partes;
- Carta de aceite de orientacao;

2) Abrir processo no Sipac com todos 0s documentos e encaminhar para a coordenacao de
estagio (Profa. Carina);

3) Coordenacdo de estagio encaminha para a coordenacao do curso;

4) Apos deferimento da matricula pela coordenagdo do curso, o aluno vai preparar o relatorio

final e aguardar agendamento das defesas ao final do periodo.

Tipo de estagio: matricula em estagio obrigatério

1) Preencher os documentos:
- Requerimento;
- Carta de aceite de orientacéo;
- Plano de atividades;

2) Abrir processo no Sipac com todos os documentos e encaminhar para a coordenagao de
estagio (Profa. Carina);

3) Coordenacdo de estagio encaminha para a coordenacao do curso;

4) Apos deferimento da matricula pela coordenacgéo do curso, proceder com cadastro do TCE

no Sigaa (Tutorial cadastro do TCE)

5) Iniciar atividades, preparar relatorio e aguardar agendamento das defesas ao final do
periodo.

Tipo de estagio: aproveitamento de atividade profissional

1) Preencher os documentos:
- Requerimento;
- Carta de aceite de orientacéo;
- Documentos comprobatorios de atuacdo profissional;
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2) Abrir processo no Sipac com todos os documentos e encaminhar para a coordenacao de
estagio (Profa. Carina);
3) Coordenacéo de estagio encaminha para a coordenacéo do curso;

4) Apos deferimento da matricula pela coordenagéo do curso, o aluno vai preparar o relatorio
final e aguardar agendamento das defesas ao final do periodo.

Obs.1: O estagio sé é considerado regular se estiver com TCE cadastrado e assinado no Sigaa.

Obs.2: Todos os requerimentos estdo na pagina do curso no Sigaa.

Jodo Pessoa, 02 de agosto de 2022.

Coordenacdo de Estagio do curso de Engenharia de Materiais

Profa. Dra. Carina Gabriela de Melo e Melo



