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NOVOS PROCEDIMENTOS PARA PEDIDO DE DIPLOMA

PASSO A PASSO

Procedimentos necessarios para o autodeposito dos trabalhos académicos (teses e
dissertacdes) via SIGAA:

1) Submisséo da verséo corrigida pelo discente

O discente devera cadastrar a versdo corrigida do trabalho para a analise do
orientador.

Isso pode ser feito através da opgao no SIGAA: “Producdes académicas” -
“‘Submeter teses/dissertagdes” ou na opg¢ao “Acompanhar Procedimentos Apos
Defesa”, ambas disponiveis no menu do Portal do Discente.

ATENCAO: essa ¢é a fase da submiss&o ao orientador do arquivo do trabalho final,
ou seja, o aluno fez as alteracbes sugeridas pela banca e estd submetendo a
aprovacao do orientador que pode aprovar ou devolver para novas alteracoes.

2) Avaliacao pelo orientador da versao corrigida enviada pelo discente

Depois da submissao da versao corrigida pelo discente, o orientador devera avalia-
la.

Ser& possivel aceitar a versdo ou retorna-la para adequacdo. Para visualizar as
revisdes, é necessario acessar primeiramente as orienta¢cdes do docente através do
caminho:

Portal do Docente — Orientagcdo Académica — Pés Graduagdo — Meus Orientandos

3) Solicitacéo da ficha catalogréfica pelo discente

Com a versao corrigida do trabalho aprovada pelo orientador, o discente devera
solicitar a ficha catalografica a biblioteca. A solicitacdo devera ser feita através da
opg¢ao “Minhas Fichas Catalograficas”, na 4% Etapa apresentada na tela de
“Acompanhamento dos Procedimentos Apds Defesa”.

Ao selecionar a opg¢ao, o discente devera escolher clicar no link “Solicitar Ficha
Catalografica”.
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Apés o cadastro da solicitacdo, o discente devera aguardar até que a biblioteca faca
o atendimento e valide a ficha catalogréfica.

4) Anexar a ficha catalografica na versao corrigida

Depois da validagéo da ficha catalografica pela biblioteca, o discente sera notificado
por e-mail. Ele devera acessar a tela de acompanhamento dos procedimentos apos
a defesa e selecionar na 42 etapa a opgao “Minhas Fichas Catalograficas”. Na tela
de visualizacao das fichas, o discente devera selecionar a opgao “Visualizar”.

Tendo selecionado a opgao “Visualizar’, o discente sera redirecionado para a tela
de Visualizacdo da Solicitacdo da Ficha Catalogréafica. Nela, o discente devera
selecionar a opg¢ao “Imprimir Ficha Catalografica (.pdf)” para fazer download da
ficha e anexa-la ao seu trabalho. Caso seja necessério, o aluno podera solicitar
alteracéo da ficha.

5) Ressubmisséo da versao corrigida com a ficha catalogréafica

Em posse do arquivo da versado final do trabalho com a ficha catalogréfica, o
discente devera submeté-la para revisdo do orientador, através do link
‘Ressubmeter versdo corrigida com Ficha Catalografica®, na tela de
acompanhamento dos procedimentos ap6s submisséo, ou através da opc¢do Portal
do Discente — Ensino — Produgdes Académicas — Submeter Teses/Dissertacoes.

6) Aprovacdo final da versao com ficha catalografica pelo orientador

De modo similar ao realizado na aprovacéo da versao final corrigida da dissertacéo,
o orientador devera aprovar a versdo ressubmetida com a ficha catalografica. A
revisdo deve ser feita através do item “Revisar Tese/Dissertacdo” na tela de
listagem das orientacbes (Portal do Docente — Orientacdo Académica — POs
Graduacdo — Meus Orientandos).

Na tela de Controle de Revisao do Trabalho, o orientador pode aprovar a reviséo ou
retorna-la para adequacao pelo discente.

7) Assinatura do termo de autorizacao de publicacao

Posteriormente a aprovacdo da versdo do trabalho com a ficha catalografica, o
discente devera preencher o termo de autorizagdo de publicacdo, acessando a
opcao “Assinar termo de autorizagao”, na etapa 7 da tela de acompanhamento dos
procedimentos apos defesa, ou a partir de Portal do Discente — Ensino —
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Produgbes Académicas — Termo de Autorizagdo, seguido da opgao “Assinar Termo
de Autorizagao”.

ATENCAO: Caso a dissertacdo/tese seja sigilosa, o aluno devera justificar o
embargo.

O pedido deve a ser feito via processo pelo autor do trabalho junto a Coordenacéo
do Curso de Pés-graduacao para analise do setor competente.

Segue a lista dos setores competentes para anélise de embargos:

Editora UFPB: Publicac&o de livros e artigos editora@ufpb.br

INOVA: Patentes inova@reitoria.ufpb.br

Comités de Etica: pesquisa com seres humanos

Comité de Etica do HU comitedeetica.hulw2018@gmail.com

Comité de ética do CCS: comitedeetica@ccs.ufpb.br

Comité de Etica no uso de animais: pesquisas dom animais silvestres e/ou
geneticamente modificados http://www.ufpb.br/sistemaceua/#

O documento comprobatoério do deferimento da solicitacdo deve ser anexado no
sétimo passo do procedimento de autodepdsito de dissertacdes e teses via SIGAA,
a saber, "Assinatura do termo de autorizagéo de publicacao”.

Apés o termo estar devidamente assinado, ele podera ser visualizado a partir da
opc¢ao “Visualizar Termo de Autorizagdo de Publicagdo”™ na tela de
acompanhamento dos procedimentos apds defesa ou a partir da opcdo Portal do
Discente — Ensino — Produgdes Académicas — Termo de Autorizagcdo —
Visualizar Termo de Autorizacao.

8) Solicitar declaracdo de NADA CONSTA a Biblioteca Central

O discente devera solicitar a declaracdo de NADA CONSTA a Biblioteca Central
atraves do SIGAA na opgéao “Portal do Discente - Verificar a Situacdo do Usuario -
Encerrar vinculo ativo com confirmacao”. Caso alguma coisa dé errada, a Biblioteca
Central deve ser contactada.

Caso o aluno ainda tenha duvidas pode acessar o link para o Manual Online da STI
sobre autodepdsito: https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-
dissertacoes.
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OUTROS DOCUMENTOS

DIPLOMA DE MESTRADO

enviar a documentacao requerida no manual através dos emails: nilmarnincia@Itf.ufpb.br e
carolmangueira@Itf.ufpb.br:

01 Declaracdo na qual afirme néo ter cometido plagio na elaboracdo do seu trabalho
(modelo disponivel na aba documentos da pagina do programa);

01 Copia da identidade civil (de preferéncia RG) e CPF;

01 Requerimento dirigido ao coordenador solicitando o diploma (modelo disponivel na aba
documentos da pagina do programa);

01 Cépia do diploma de graduacao (frente e verso);

01 Declaragéo de entrega do trabalho na verséo final emitida pelo sistema de auto deposito;
01 Declaracao de quitacédo com a biblioteca.

Enviar copia corrigida da Dissertagdo no formato PDF para o email: trabalhodeconclusao-
pos@lItf.ufpb.br;

DIPLOMA DE DOUTORADO

enviar a documentacéo requerida no manual através dos emails: nilmarnincia@Itf.ufpb.br e
carolmangueira@Itf.ufpb.br:

01 Declaragdo na qual afirme ndo ter cometido plagio na elaboracdo do seu trabalho
(modelo disponivel na aba documentos da pagina do programa);

01 Copia da identidade civil (de preferéncia RG) e CPF;

01 Requerimento dirigido ao coordenador solicitando o diploma (modelo disponivel na aba
documentos da pagina do programa);

01 Cépia do diploma de graduacéao (frente e verso);

01 Cépia do diploma de mestrado (frente e verso);

01 Declaragéo de entrega do trabalho na verséo final emitida pelo sistema de auto depdsito;
01 Declaragéo de quitagdo com a biblioteca.

Enviar copia corrigida da Tese no formato PDF para o email: trabalhodeconclusao-
pos@lItf.ufpb.br;

ATENCAO1: Para os alunos que foram bolsistas CNPQ, entregar copia do relatorio técnico
final e da prestacéo de contas das taxas de bancadas efetivamente recebidas.

ATENCAO?2: O processo inicia com o auto-depdsito através do Sigaa e finaliza com o envio
da documentacado para homologac&o no colegiado.
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