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Resolucao N° 03/2022- Colegiado Geral

COLEGIADO GERAL DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM SAUDE DA FAMILIA,
MODALIDADE PROFISSIONAL, DA REDE NORDESTE DE FORMAGAO EM SAUDE DA
FAMILIA

Estabelece critérios para os processos de
Qualificacado e Defesa dos discentes do
Programa de poés-graduacao em Saude da
Familia (PPGSF).

O Colegiado Geral dos Cursos de Pos-graduacao em Saude da Familia, no uso de suas
atribuicdes legais, com base no Regimento do Curso, tendo em vista a decisdo do Colegiado
em reunido no dia 19 de novembro de 2022 e, considerando:

- a necessidade de estabelecer normas e critérios a serem observados no
ambito do referido Programa;

- a necessidade de adequagdo de cumprimento das exigéncias da CAPES
quanto ao processo de conclusdo dos Cursos de Mestrado e Doutorado
Profissionais.

RESOLVE:
CAPITULO I: DOS ASPECTOS GERAIS

Art 1.° Criar normas que definem o processo de qualificagdo e defesa publica de Trabalho
de Conclusdo de Mestrado (TCM) e Trabalho de Conclusao de Doutorado (TCD) no ambito
do Programa.

Art 2.° O processo de qualificagdo e defesa publica sera regido por estas normas atendidas
as exigéncias da CAPES e pelas normas gerais dos Programas de Pés-Graduagdes das
Instituicdes Nucleadoras.

Art 3.° O processo de conclusao do curso de Pés-graduagdo em Saude da Familia constara
de duas etapas inter-relacionadas: Processo de qualificagdo e Processo de defesa publica
de TCM ou TCD.




Art 4.° O processo de qualificagdo e defesa do PPGSF sera conduzido pelo Colegiado do
Programa em cada Nucleadora.

CAPITULO 1I: DO PROCESSO DE QUALIFICACAO

Art 5.° O discente, para requerer abertura do processo de qualificacdo, devera estar
regularmente matriculado no programa e ter cumprido pelo menos 50% dos
mddulos/disciplinas obrigatérios do programa.

Art 6.° O exame de qualificacao do projeto sera agendado com o minimo de 20 (vinte) dias
da data de sua realizagcdo. O agendamento sera feito mediante preenchimento e entrega
na Secretaria do requerimento de solicitagdo de qualificacdo (Anexo A).

Art 7.° O orientador indicard a composicdo da banca que sera aprovada pela Coordenagdo
do Programa local, ouvido o Colegiado do Programa de Pés-Graduagao.

| - A banca examinadora do processo de qualificacao de projeto de Mestrado sera composta
por trés docentes com titulo de Doutor ou equivalente, sendo um deles membro externo a
Instituicdo Nucleadora. A presidéncia da banca fica a cargo do orientador, ou coorientador,
em sua auséncia. Devera, também, haver a indicacdo de um membro suplente que somente
participara da banca em caso de auséncia de algum dos membros.

Il - A qualificacdo de projeto de Doutorado sera composta por quatro docentes com titulo
de Doutor ou equivalente, sendo um deles membro externo a Instituicdo Nucleadora. A
presidéncia da banca fica a cargo do orientador, ou coorientador, em sua auséncia. Devera,
também, haver a indicagdo de dois membros suplentes (um interno e outro externo) que
somente participarao da banca em caso de auséncia de algum dos membros.

Art 8° O discente devera entregar, no ato do agendamento da qualificacdo, além do
requerimento de qualificacdo (Anexo A), uma copia digital do trabalho contendo titulo,
resumo e palavras-chave, nas normas da Instituicdo Nucleadora e obedecendo a lingua
culta.

Paragrafo tnico. E de inteira responsabilidade do discente, a entrega das copias impressas,
ou digitais, conforme a definicdo da banca, aos membros da banca examinadora, incluindo
suplente, em tempo habil a defesa, ndo menor que 20 dias.

Art 9.° O exame de qualificagdo sera composto de apresentagdo oral publica do projeto,
em até 30 minutos, seguida de arguicdo. Cada membro da banca tera 20 minutos para
elaborar seus questionamentos e outros 10 minutos para resposta do candidato ao
examinador.




Art 10.° O discente sera declarado "Aprovado” ou “Nao Aprovado” em ata (Anexo B). No
caso de nao aprovacgdo, o discente tera prazo de 30 dias para se submeter a um novo
processo de qualificacao.

Art 11.° A qualificacdo para os mestrandos devera ser feita em até 18 meses, mas,
preferencialmente, até 12 meses, a contar da data de matricula do mestrando no programa.
Para o Doutorando, esse prazo sera de, no maximo, 36 meses. O ndo cumprimento do prazo
estabelecido podera acarretar sancbes ao discente e a seu orientador, a critério do
Colegiado Geral do Programa.

CAPITULO Ill: DO PROCESSO DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO
MESTRADO (TCM) E TRABALHO DE CONCLUSAO DO DOUTORADO (TCD)

Art 12.° O processo de defesa devera ocorrer apds o cumprimento de todos os créditos
exigidos e aprovagdo em qualificagdo. Em casos excepcionais, podera ser solicitada
prorrogacao de acordo com os prazos estabelecidos pelas Instituicdes Nucleadoras, apds
solicitacdo escrita do orientador, cronograma de atividades e aprovagao do colegiado.
Paragrafo unico. O processo de defesa devera ser agendado com no minimo de 30 dias da
data de sua realizacao.

Art 13.° O discente, para requerer abertura do processo de defesa de TCM ou TCD, devera:
§1. Estar regularmente matriculado no programa e ter cumprido os créditos obrigatorios;

§2. Ter sido aprovado no processo de qualificacao;

§3. Como parte do TCD, sera solicitada a copia de um artigo publicado oriundo do

trabalho junto ao seu orientador de doutorado, com classificacdo de avaliacdo

recomendada pelo colegiado Geral a época.

Art 14.° O discente devera providenciar e entregar, na secretaria do PPGSF de sua
nucleadora, a seguinte documentacao para abertura do processo de defesa:

§1. Formulario de defesa corretamente preenchido e assinado pelo discente e orientador
(Anexo Q);

§2. Arquivo em formato digital no word, contendo titulo, resumo e abstract (com no minimo
250 e no maximo de 500 palavras), além de palavras-chave e keywords;

§3. 4 (quatro) vias do TCM e 7 (sete) vias do TCD em formato de espiral ou formato digital,
conforme acordo com a banca, seguindo roteiro disponivel e seguindo as normas de cada
Instituicdo Nucleadora.




§4. Copia do artigo para alunos de doutorado.

§5. Copia do parecer consubstanciado de aprovacdo do Comité de Etica em Pesquisa com
Seres Humanos, ou equivalentes, quando couber.

Observacdo: Cabe a secretaria do programa, em cada Instituicdao Nucleadora, conferir toda
a documentacao e checar o cumprimento da integralizagdo dos créditos previamente ao
agendamento da defesa.

Art 15.° As solicitagdes deverao ser enviadas as InstituicGes Nucleadoras até 30 antes da
data agendada.

§1. As defesas serdo presenciais, ndo eximindo a possibilidade de realizacdo em outros
formatos, quando necessario, e atendendo as especificidades e as regulamentacdes de cada
instituicdo Nucleadora.

§2. As despesas de transporte e hospedagem do membro externo poderao serdo custeadas
pelo Programa, quando pertinentes e com recursos garantidos em caixa do projeto,
atendendo as limitacbes orcamentarias e as regras de custeio de despesa, para solicitagdo
dos mesmos.

Art 16.° O orientador indicarda a composicao da banca que devera ser aprovada pelo
colegiado da Coordenacao da Nucleadora do PPGSF, podendo ser aprovado,
excepcionalmente, via ad referendum.

Art 17.° A banca de defesa do Trabalho de Conclusdo de Mestrado sera composta por trés
professores com titulo de doutor e um suplente, sendo obrigatéria a presenca de pelo
menos um membro externo a Instituicdo Nucleadora. A banca de defesa do Trabalho de
Conclusédo de Doutorado sera composta por cinco professores com titulo de doutor e dois
suplentes, sendo obrigatoria a presenga de pelo menos um membro externo a Institui¢do
Nucleadora. Um dos membros suplentes também devera ser externo a Nucleadora.

Paragrafo tnico. E autorizada a participacdo do coorientador, desde que tenha titulo de
doutor, como o quarto membro da banca para Mestrado ou quinto membro do doutorado,
sem, no entanto, emitir parecer sobre o processo de defesa. O coorientador tera o mesmo
periodo para arguicao do candidato.

Art 18.° O processo de defesa sera presidido pelo orientador do candidato.

§ 1. No impedimento do orientador e na auséncia do coorientador, a banca ndo podera ser
realizada, devendo, entdo, ser reagendada o mais brevemente possivel, dentro do prazo
regulamentado pelo programa e, em consonancia com a CAPES.




§ 2. O Processo de defesa sera composto por duas etapas. Inicialmente, o candidato tera
até 30 minutos para apresentacao, utilizando recursos dudios-visuais que julgar necessarios.
Na segunda etapa, havera arguicdo do candidato pela banca, com 30 minutos para cada
membro avaliador elaborar seus questionamentos e outros 20 minutos para resposta, por
parte do candidato.

§ 3. Ao final, os examinadores emitirdo seus pareceres designando o candidato como
“Aprovado”, “Aprovado com ressalvas” ou “Nao aprovado” (Anexo D). No caso de aprovado
com ressalvas, o prazo para reapresentacao sera de 60 dias apos a defesa. Apos os ajustes,
o trabalho devera ser submetido a aprovacgao pelo orientador e/ou pela banca examinadora,
sendo possivel a reprovacao no caso de ndao cumprimento das recomendagdes e dos ajustes

solicitados.

§ 4. Para defesa de trabalho final por meio de sistema de videoconferéncia, seguindo os
mesmos preceitos da defesa presencial, devem ser disponibilizadas as adaptagdes de
natureza operacional.

Art 19.° Apés a defesa do trabalho final, sendo o aluno aprovado, a Coordenagao do PPGSF
emitird uma Unica declaracao atestando a realizacao da defesa.

Art 20.° Até o prazo maximo de 30 dias ap0s a defesa, o discente devera entregar a versao
final do TCM ou TCD corrigida e a declaracdo do orientador atestando as adequacdes as
correcdes sugeridas pela banca examinadora e acatadas pelo orientador (Anexo E).

Art 21.° Recomenda-se a realizagdo da devolutiva do TCM ou TCD aos gestores, ao servico
e/ou a sociedade (Anexo F).

CAPITULO IV: DA EXPEDICAO DO DIPLOMA

Art 22.° Para expedicdo do diploma, o discente devera procurar a secretaria de sua
Instituicdo Nucleadora para receber as orientacdes e o checklist de documentos necessarios
a emissao do diploma.

CAPITULO V: DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art 23.° Todos os processos de Trabalho de Conclusao de Mestrado e Trabalho de
Conclusao de Doutorado, a partir da quinta turma de mestrado e segunda turma do
doutorado, deverao ser regidos por esta resolucao.

Art 24.° Casos nao previstos nestas normas, serdo deliberados pelo Colegiado Geral do
Programa de Pos-graduacao em Saude da Familia.
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Art 25.° Estas Normas entram em vigor na data de sua aprovacao.
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Roberto Wagner Junior Freire de Freitas
Coordenador Geral do PPGSF/RENASF

ANEXOS

Anexo A - formulario de solicitacdo de qualificagdo
Anexo B - modelo de ata com parecer da qualificacao
Anexo C - formulario de solicitacdo de defesa

Anexo D - modelo de ata com parecer da defesa

Anexo E - modelo de declaracdo do orientador de que as alteracbes pertinentes foram
feitas na versao final

Anexo F — modelo de declaracédo da realizacdo da devolutiva do TCM ou TCD aos gestores,
ao servico e/ou a sociedade
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