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Encaminhamentos de processos
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A partir de maio de 2023, todos o0s processos
enderecados para apreciacao do colegiado do PPGCN
deverao ser encaminhados via SIPAC pelos respectivos
orientadores.

Processos que deverao ser encaminhados via SIPAC:
- Solicitacao de prorrogacao de prazo de defesa;

- Solicitacao de coorientacao;

- Solicitacdo de embargo de Teses/Dissertacoes

- Solicitacao de desligamento de discente;

- Solicitacao de aproveitamento de disciplinas;

- Solicitacoes diversas.




1. Docente/Orientador cadastra
processo via SIPAC

UFPB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:30 [EENIIRIY e o i r= 1l ey m
JOSE LUIZ DE BRITO ALVES Orcamento: 2023 ‘L.i Modulos “j Abrir Chamado & Portal Admin.
fl_} PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM CIENCIAS DA ... (11.01.37.15) £ Alterar senha & Mesa virtual

["|Requisiches [ Comunicacdo = Compras [E]Contratos <& Projetos || Orcamento EE Patrim&nio Mévil E Protocolo = Telefonia ‘4 Outros

Processos ] Consultar Processo
Documentos L4 L
.- Adicionar Nove Documento
Despachos Eletrdnicos *
N&o ha noticias cadastradas. Autuar Processo

Assinar Documentos (0]

) Abrir Dossié
Etiquetas Protocola nr Dossie

i Cadastrar Processo
Etiquetas para Cap

Registrar Dados do Processo
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- Alterar Processo
i jzach isich ]
Avis... U Autorizaco... U Bens (0) U Extrato U Processos U Requisicoes U Transport... H Gast... Relatdrios Alterar Encaminhamento
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Abaixo estdo listados os 20 dltmos tépicos cadastrades., Proces )
3 Enviar

Informacdes: Mem  Receber

Cadastrar Ocorréncias
Clique em L*'h para visualizar informagdes e cadastrar comentario sobre o topico. Definir Localizagdo Fisica

cligue em @ para remover o tépico. Despacho Eletrdnico

y©>
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Titulo Postagem Criado por Respostas E Ocorréncias com Prazos Atrasados
Redistribuicdo para a UFCG — Campus Campina Grande 25/04/2023 CEAR - DEE i} Uﬁ 1 cancelamento de Juntadas
Quem quer ficar em Teletrabalho responda: EU! 24/04/2023 REITORIA - ACE 286 L«'ﬁ Desapensagio de Processos
Permuta/Redistribuicio 17/04/2023 PROGEP - NDPI 3s O E Juntada de Processos
= = o ——— Juntada de Documentos Avulsos a Processo

Relacdao entre os codigos das disciplinas e os departamentos Q
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Alguma mie/ responsavel por crianca do Espectro Autista Q DA Transferéncia de Processos
para compartilhar informacdes? 24/02/2023 EERE UG 755 Registrar Empréstimo
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2. Cadastrar o tipo de processo
pretendido

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * ® processo Interne ) Processo Externo
Tipo de Processo: # PRORROGACAO DE PRAZO

Assunto do Processo:

Assunto Detalhado:

P
(900 caracteres /0 digitados)
Matureza do Processo: # | OSTENSIVO il
Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral e ficara disponivel
para consulta na area pablica do sistema.
Observacéo:
A

(4000 caracteres /0 digitados)

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo




3. Anexar toda documentacao
comprobatoria do processo

i =

Dados Gerais Documentos

Meste passo devem ser informados os documentos gue formalizam o processo (Memorando, Ofico, Requenimento, etc).

0 sistema so permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

INFORMAR DOCUMENTO

Documento {Espécie): *|SOLICITACAO

- Natureza do Documento: # | OSTENSIVO A

" Todos oz documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drez pdblica do sistema.

Tipo de Documento Detalhado: #

ESCOIher uma (1000 caracteres/0 digitados)
das opcoes
Observacdes:
e
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: % () Escrever Documento ) sinexar Documento Digital

# Campos de preenchimento cbrigataric.



4. Assinar e inserir o(s) documento(s
NO processo e continuar

1: Visualizar Documento (-m Visualizar Informacdes Gerais @1’ Excluir Documento @: Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Documento (Espécie) Data de Documento Crigem Natureza

Menhum Deocuments Pendente de Assinante

ASSIMNANTES DO DOCUMENTO #* [Adicionarnssinantel

# Assinante Unidade

Menhum Assinante Adicionado

E‘ Apds inserr todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar ="

|: visualizar Documento (-ﬁ'g Visualizar Informacdes Gerais @1’ Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Documento

Crdem (Espécie) Data de Decumente  Origem MNatureza
i l]. 1 ? SDLICITA(;,"‘-‘«O 250412073 EF;I:.%[]B&?T; DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS DA NUTRICAD (PPGCH) OSTENSIVG 1 L'h &’

<< \oltar || Cancelar || Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - 32167000 | Copyright & 2005-2023 - UFPB - producao_sipac-1.sipac-1 - v23.3.0



. Inserir os interessados no
Processo

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos i [EEEEC TR - MUDAR DE SISTEMA --- v [JELALY
JOSE LUIZ DE BRITO ALVES Orcamento: 2023 g Madulos “j Abrir Chamado  =Z Portal Admin.
@ procrama De POS-GRADUACAD EM CIENCIAS DA ... (11.01.37.15) 2 Alterar senha L Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROCESS0 > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

i - (]

Dados Gerais Documentos Interessados

MNeste passo devem ser informados os interessados neste processo, Os interessados podem ser das seguintes categorias:

» Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

» Aluno; Alunos que serdo identificados pela matricula;
s Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s3o interessados em processes de compra, pagamento, por exemplo;

« Unidade: Uma unidade da instituicdo;
# Outros: Pablico Externo, drgdos internacionais ou gualguer outro interessado gque ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar ="

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: (@ Servidor () Aluno () Credor () Unidade () Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Motificar Interessado: * @ sim () NEo
E-mail: #
Inserir

# Campos de preanchimento cbrigataria.

_Ef: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS Mo Processo (D)

O TR I S — — -



6. Encaminhar o processo para o
PPGCN (unidade:11.01.37.15

DaAposS DA MOVIMENTACAO

Data de Envio: 25/04/2023
Unidade de Origem: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS DA NUTRICAD (PPGCN) (11.01.37.15)

Destino: * () Seguir Fluxo (@ Outra Unidade [EI
‘ Unidade de Destino: # [(ERGEBEFNE] || PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS DA NUTRICAO (11.01.37.15)

:;I Lo -NUCLCU TN ICERMICIFLINAR UC CITUDUVUS CWM SAULDC C NU1 KI&H‘U [NICSN] [ -
& [~ CENTRO PROFISSIONAL E TECNOLOGICO - ESCOLA TECNICA DE SAUDE (11.00.54.
=] PROGRAMA ASSOCIADO DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO FiSICA (11.01.37.11]
=] PROGRAMA ASSOCIADO DE POS-GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA (11.00.54.14]
=] PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM GERONTOLOGIA (11.00.54.08)
ES|PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS DA NUTRICAO (11.01.37.15)
=|PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO TECNOLG
=] PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM (11.01.37.14)
=] PROGRAMA DE POS-GRADUAGAC EM FISIOTERAPIA (11.00.54.28)

[ ]PROGRAMA DE P['JS—GRADUA(;.EO EM ODONTOLOGIA (11.01.37.16)

o M PRAGEAMA NF BASARANIACAN FM DPRONITAS NATIIRAIS F RINTETICNS RINAT M
3

DAapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) @

Urgente: O sim @® n3o
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)
Informar Despacho: * O sim ® n3o

<< \oltar || Cancelar || Continuar >>
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