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RESOLUGAO COORDFONO/CCS N° 02/2024

Regulamenta o Trabalho de Conclusé&o de Curso de
Fonoaudiologia da Universidade Federal da Paraiba
— UFPB.

O Colegiado do Curso de Fonoaudiologia da UFPB, no uso de suas atribuigdes
legais e estatutarias,

CONSIDERANDO:

- A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao (LDB);

- As Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) do Curso de Graduagao, Bacharelado
em Fonoaudiologia.

- O Estatuto Geral da Universidade Federal da Paraiba;

- A Resolugdo CONSEPE n° 29/2020; e

- O Projeto Pedagdgico do Curso de Fonoaudiologia da UFPB, aprovado por meio
da Resolugdo CONSEPE n° 30/2023.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC do Curso de
Fonoaudiologia da Universidade Federal da Paraiba — UFPB.

Art. 2° O TCC constitui-se em uma atividade académica de sistematizacido do
conhecimento a respeito de um objeto de estudo pertinente a Fonoaudiologia,
desenvolvida mediante orientagdo e avaliagdo docente, cuja exigéncia € requisito
obrigatério para a integralizagdo curricular, a fim de contribuir para a formagéo
profissional e para o contexto cientifico.

Art. 3° O TCC tera colaboragdao, para o seu desenvolvimento, das disciplinas
denominadas de Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC 1) e Trabalho de
Concluséao de Curso Il (TCC II).

Paragrafo 1°. A disciplina TCC | contemplara aspectos conceituais da tematica,
aporte teorico e metodolégico do TCC, bem como possibilitara ao discente a
elaboracdo do projeto de pesquisa a ser apresentado a banca examinadora para
aprovagao e como pré-requisito para matricula na disciplina de TCC Il, a qual
destinar-se-a a elaboragao final do TCC, no formato de artigo cientifico ou relatério
descritivo de produto ou registro de software e aplicativos.

Paragrafo 2°. A disciplina TCC | é passivel de aproveitamento das aulas teoricas,
podendo ser concedido, no maximo, aproveitamento parcial com complementacéo,
gue sera necessariamente a entrega e defesa do seu projeto de pesquisa ao final do
semestre, cuja nota sera atribuida pela banca examinadora.



Paragrafo 3°. A disciplina TCC Il ndo é passivel de aproveitamento.

Paragrafo 4°. Caso o projeto de pesquisa envolva seres humanos de forma direta ou
indireta, este devera ser obrigatoriamente submetido a analise por um Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) respeitando as normas da resolucgéo vigente do Conselho
Nacional de Saude (CNS), cuja aprovagao é indispensavel para o inicio da coleta
dos dados.

Paragrafo 5°. O TCC devera ser elaborado de forma individual pelo discente sob
orientagcdo obrigatéria de um docente do Curso de Fonoaudiologia da UFPB, a
respeito de um tema escolhido em qualquer area de conhecimento da
Fonoaudiologia e areas afins.

Art. 4° A elaboragdo do TCC implicara em rigor metodolégico e cientifico,
organizagao e contribuigdo para as necessidades sociais e de saude da populagéo,
tendo as Ciéncias da Saude e da Fonoaudiologia como elementos de orientagao,
sistematizacéo e aprofundamento do tema abordado.

Paragrafo Unico. S&o objetivos do TCC:

| — Possibilitar ao discente a iniciacdo a pesquisa cientifica, dando-lhe condi¢cdes de
ampliar saberes técnicos e cognitivos;

Il — Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

Il — Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,
inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;

IV — Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagcdo dos
conteudos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo;

V — Promover o desenvolvimento do senso de responsabilidade social e
compromisso com a cidadania, como profissional promotor da saude integral do ser
humano;

VI — Possibilitar ao futuro profissional tomar decisées conforme a realidade social,
cultural e econbmica da regidao, assim como as politicas publicas vigentes, em
defesa do direito a saude.

_ CAPIiTULOI ]
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 5° Os TCCs serao acompanhados por uma Comissdo de TCC, composta por
trés membros, a saber: um coordenador e um vice-coordenador (preferencialmente,
os docentes das disciplinas TCC | e TCC Il) e o coordenador do Curso de
Fonoaudiologia da UFPB.

Art. 6° Compete a Comissao de TCC:

| — Coordenar as disciplinas TCC | e TCC Il;

Il — Articular-se com o Colegiado do Curso de Fonoaudiologia e departamentos que
ofertam disciplinas para o mesmo, a fim de conhecer as linhas de pesquisa e areas
de interesse dos docentes que ministram aula para o curso para orientacdo de TCC
e para compatibilizar diretrizes, organizagéao e desenvolvimento dos trabalhos;



Il — Elaborar as diretrizes para realizagdo de projeto de pesquisa (Anexo A) e
submeté-lo a apreciagédo do Colegiado do Curso;

IV — Estabelecer o cronograma de atividades da Coordenacgéao de TCC que assegure
a execucgao do TCC em cada periodo letivo;

V — Apresentar aos discentes as linhas de pesquisa dos docentes que ministram
aula para o Curso de Fonoaudiologia, assim como as areas de interesse dos
docentes orientadores;

VI — Convocar, sempre que necessario, os docentes orientadores para discutir
questdes relativas a organizagao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do
TCC;

VII — Organizar a listagem de discentes por docentes orientadores e encaminha-la a
Coordenacéo do Curso de Fonoaudiologia para conhecimento;

VIl — Atender aos discentes matriculados nas disciplinas TCC | e ll;

IX — Coordenar, quando for o caso, o processo de substituicido de orientadores;

X — Coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras, em conjunto
com os docentes orientadores, bem como solicitar junto ao Departamento de
Fonoaudiologia ou ao Centro de Ciéncias da Saude a reserva de salas para
apresentacao dos TCCs;

XI — Publicar, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a composi¢cado das bancas
examinadoras bem como o local e horario para a defesa do TCC do discente;

XII — Presidir as reunides com discentes e docentes orientadores do TCC, conforme
calendario, sempre que houver convocagdo ou quando novas diretrizes que nao
estejam contempladas no presente regulamento sejam elaboradas;

Xl — Receber as fichas de avaliagdo de TCC (Anexos B e C) dos orientadores e
encaminha-las aos docentes das disciplinas TCC | e Il, para registro das notas no
sistema;

XIV — Zelar pelo cumprimento da presente norma e tomar, no ambito de sua
competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
Regulamento.

Art. 7° Compete ao Colegiado de Curso:

| — Garantir ao discente a carga horaria semanal disponivel no periodo de
elaboragao do projeto de pesquisa e artigo cientifico;

Il — Emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de orientadores;

[l — Homologar a listagem de discentes por orientador, as eventuais substituicoes de
orientadores e a composi¢ao das bancas examinadoras.

CAPITULONI
DA ORIENTAGAO E COMPETENCIAS

Art. 8° O discente contara, para a realizagao do seu TCC, com a orientacdo de um
docente que lecione no Curso de Fonoaudiologia da UFPB.

Paragrafo 1°. A orientagdo é entendida como um processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico realizado no decorrer das disciplinas TCC | e Il.

Paragrafo 2°. O docente orientador devera estar em pleno exercicio de suas
atribuicdes, ndo podendo realizar orientacbes aquele que, por quaisquer motivos,
esteja oficialmente sob afastamento.



Art. 9° A escolha do docente orientador cabe ao discente, que devera entregar ao
docente da disciplina TCC | a carta de aceite de orientagdo (Anexo D), expedido
pelo docente orientador, a fim de marcar o inicio de suas atividades referentes ao
TCC, ao matricular-se na disciplina TCC I.

Art. 10. O professor substituto podera orientar TCC, desde que o mesmo requeira
formalmente sua inclusdo como orientador a Comissao de TCC e tal solicitagao seja
aprovada pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo 1°. Para ser orientador de TCC, o docente substituto devera possuir, no
minimo, o titulo de mestre.

Paragrafo 2°. A defesa do TCC devera acontecer durante a vigéncia do contrato do
docente substituto junto a UFPB.

Paragrafo 3°. Em caso de rescisdo do contrato do professor substituto antes da
defesa do TCC, por qualquer motivo, a orientacdo devera ser transferida para outro
professor em exercicio das suas atividades, podendo o orientador anterior ser
mantido como coorientador do trabalho.

Art. 11. O docente orientador pode desligar-se da orientagdo do TCC em nao
havendo o cumprimento do cronograma de atividade pelo discente ou de qualquer
dos deveres previstos, devendo apresentar a Comissao de TCC, sua solicitacdo de
desligamento (Anexo E), devidamente justificada.

Paragrafo 1°. O desligamento ndo pode ocorrer com menos de 30 (trinta) dias da
data fixada para a entrega do TCC.

Paragrafo 2°. O discente deve, nos 15 (quinze) dias seguintes a ciéncia do
desligamento, apresentar termo de aceite de novo docente orientador.

Paragrafo 3°. Em todos os casos, somente sera admitida a substituicdo do docente
orientador quando outro docente assumir, formalmente, a orientagdo, mediante
aquiescéncia expressa do docente substituido e anuéncia da Comissao de TCC.

Art. 12. Compete ao orientador do TCC:

| — Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho do(s)
orientando(s) em todas as suas fases;

Il — Estabelecer o plano e cronograma do trabalho em conjunto com o(s)
orientando(s);

[Il — Informar o(s) orientando(s) a respeito das normas, procedimentos e critérios de
avaliacao respectivos;

IV — Definir, junto ao(s) orientando(s), a composi¢c&o da banca examinadora;

V — Comparecer as reunides convocadas pela Comissdo de TCC para discutir
questdes relativas a organizagdo, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo dos
trabalhos;

VI — Comunicar a Comissao de TCC quaisquer problemas, dificuldades e duvidas
relativas ao processo de orientagao;

VII — Informar por escrito a Comissdo de TCC o ndo cumprimento do cronograma de
atividades pelo discente;



VIl — Opinar sobre a viabilidade do projeto de pesquisa e acompanhar sua
execugao;

IX — Atender seu(s) orientando(s) em horarios de comum acordo;

X — Entregar a Comissao de TCC, no prazo estipulado pela mesma, a composigéo
de banca examinadora (Anexo F), por meio da qual atestara o seu pleno acordo
para a apresentagdo do trabalho e a inclusdo do(s) TCC(s) de seu(s) orientando(s)
na pauta de defesas;

XI — Presidir a banca de defesa do(s) seu(s) orientando(s);

XII — Entregar a Comisséo de TCC as fichas de avaliagcédo de TCC (Anexos B e C)
dos seus orientandos;

Xl — Realizar, caso necessario, o cadastro da pesquisa na plataforma vigente para
encaminhar o projeto ao CEP;

XIV = Cumeprir €, no que |he couber, fazer cumprir esta Resolugao.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é integralmente do
discente, o que ndo exime o docente orientador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas nesta Resolucdo, as atribuicdes decorrentes da sua
atividade de orientacgao.

Art. 13. O discente podera escolher no maximo um coorientador para o seu trabalho,
desde que em comum acordo com o docente orientador.

Paragrafo 1°. O coorientador de TCC podera ser profissional ou docente — interno ou
externo a UFPB — que atue na area de interesse do trabalho a ser desenvolvido e
devera possuir, no minimo, o titulo de especialista.

Paragrafo 2°. O orientador devera requerer, formalmente a Comissdo de TCC, por
meio da Ficha de Solicitagdo de Inclusdo de Coorientador (Anexo G), a incluséo do
profissional, que sera submetida ao Colegiado de Curso.

Paragrafo 3°. Uma vez aprovada a inclusdo do coorientador, o nome do profissional
compora um banco de coorientadores aprovados pelo Colegiado de Curso e néo
precisara ser solicitado em coorientacdes futuras.

Art. 14. Compete ao coorientador:

| — Coorientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho de seu(s)
orientando(s) em todas as suas fases;

Il — Opinar sobre a viabilidade do projeto de pesquisa e acompanhar sua execugao;
[Il — Atender seu(s) orientando(s) em horarios de comum acordo;

IV — Preencher as fichas de avaliagdo de TCC (Anexos B e C);

V — Compor a banca examinadora do estudo, sem prejuizo da participagdo de dois
examinadores, ou seja, participara como quarto membro da banca;

VI — Cumprir e, no que lhe couber, fazer cumprir esta Resolugao.

Art. 15. Compete ao orientando:

| — Apresentar a sugestao de coorientador ao orientador da pesquisa, se for o caso;
Il — Definir a tematica do TCC, em conformidade com as areas de conhecimento
estabelecidas pela Comissao de TCC e Colegiado do Curso, em comum acordo com
o orientador;

[l — Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;



IV — Cumprir as normas e regulamentos do TCC;

V — Cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com o seu orientador;
VI — Verificar o horario de orientagao e cumpri-lo;

VIl — Comparecer as reunides convocadas pela Comissao de TCC, conforme o seu
calendario de atividades, bem como as orientagdes individuais com o docente
orientador e, se for o caso, com o coorientador;

VIIl — Assumir o compromisso de absoluto sigilo acerca das atividades e informacoes
obtidas junto as instituicbes e/ou voluntarios de pesquisa concedentes de
informacgdes, divulgando nomes e situagbes somente quando autorizado;

IX — Entregar o TCC dentro dos prazos estabelecidos no cronograma elaborado pela
Comissao de TCC no inicio de cada semestre;

X — Comparecer, perante banca examinadora, para a defesa do trabalho de sua
autoria, na data estipulada;

XI — Cumprir as disposi¢gdes deste regulamento e das normas de procedimento do
TCC.

Art. 16. E vedado ao discente reproduzir, parcial ou integralmente, textos originais
de outros autores, ou ainda, descrever com suas palavras o trecho de uma obra sem
citar a referéncia, o que caracterizaria o ato de plagio.

Paragrafo Unico. Sendo comprovado o plagio pelo docente orientador e/ou pelo
coorientador, em quaisquer das fases do processo de elaboragdo do projeto de
pesquisa ou do artigo cientifico ou mesmo durante a apreciacdo pela banca
examinadora, a Comissdo de TCC devera ser comunicada, sendo o discente
reprovado na disciplina na qual estiver matriculado (TCC | ou TCC Il), com nota zero,
e ainda, sofrer processo administrativo.

CAPITULO Il )
DAS MODALIDADES, APRESENTAGAO E AVALIAGAO

Art. 17. Na disciplina TCC I, o discente devera elaborar um projeto de pesquisa.

Paragrafo 1°. O projeto de pesquisa devera seguir as normas contidas nas diretrizes
para realizagdo de projeto de pesquisa (Anexo A), elaborado pela Comissdo de
TCC.

Paragrafo 2°. O discente devera entregar ao docente da disciplina TCC | um pré-
projeto de pesquisa contendo, no minimo, Introdugdo, Objetivos, Fundamentagao
Tedrica, Metodologia, Cronograma, Recursos e Referéncias de acordo com as
normas estabelecidas nas diretrizes para realizagdo de projeto de pesquisa, no
prazo estabelecido no cronograma da disciplina, que sera apresentado em sala de
aula.

Paragrafo 3°. O discente devera entregar a banca examinadora, 3 (trés) vias do
projeto de pesquisa em formato fisico ou digital a combinar com a banca, de acordo
com o calendario estabelecido pela Comissédo do TCC.



Paragrafo 4°. Havendo coorientador, o discente devera entregar 4 (quatro) vias do
projeto de pesquisa em formato fisico ou digital a combinar com a banca, de acordo
com o calendario estabelecido pela Comissado do TCC.

Paragrafo 5°. A disciplina TCC | contara com duas avaliagbes, a saber:

| — A primeira avaliagdo sera constituida pela: entrega do pré-projeto, de que trata o
§ 2° deste artigo, ao qual sera atribuida nota de 0,0 (zero) a 5,0 (cinco) e
apresentacao do pré-projeto em sala de aula, a qual sera atribuida nota de 0,0 (zero)
a 5,0 (cinco).

Il — A segunda avaliagdo sera constituida pela nota atribuida pela banca
examinadora de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao trabalho entregue e apresentado oral e
presencialmente pelo aluno.

Paragrafo 6°. A nota final da disciplina TCC | sera a média aritmética das notas
obtidas nas duas avaliagdes descritas no paragrafo 5°.

Paragrafo 7°. Ao discente que adquirir o direito de dispensar a disciplina TCC |, sera
atribuida apenas a segunda avaliag&o, descrita no inciso |l do paragrafo 5°.

Paragrafo 8°. Ao discente que ndo entregar ou ndo apresentar o pré-projeto de
pesquisa no prazo estabelecido pelo cronograma da disciplina e ndo entregar e/ou
nao apresentar o projeto final de pesquisa a banca examinadora, sera atribuida nota
0,0 (zero) na referida avaliagao.

Art. 18. A aprovacao na disciplina TCC | esta condicionada a:

| — Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas tedricas;

I — Entrega do pré-projeto de pesquisa ao docente da disciplina TCC | e
apresentacdo em sala de aula;

lIl — Entrega e apresentagao oral do projeto final de pesquisa a banca examinadora;
IV — Obtengao de nota final igual ou maior que 7,0 (sete).

Paragrafo 1°. O discente que obtiver nota final menor que 5,0 (cinco) sera
automaticamente reprovado na disciplina TCC I.

Paragrafo 2°. A nota final da disciplina TCC | sera composta pela média ponderada
das duas avaliagbes descritas no paragrafo 5° do art. 17, tendo a primeira avaliagéo
peso 4 e a segunda avaliagdo peso 6.

Art. 19. A apresentacao oral do projeto de pesquisa pelo discente perante banca
examinadora, devera acontecer no prazo estabelecido no cronograma elaborado
pela Comissao de TCC, devendo contemplar o conteudo adequado e ter a duracao
minima de 10 (dez) e maxima de 20 (vinte) minutos, seguida da arguicdo dos
membros da banca examinadora, quando cada um tera 10 (dez) minutos para expor
suas consideracoes.

Art. 20. Cabe ao docente da disciplina TCC | a responsabilidade sobre o langamento
das notas finais e frequéncias no diario de classe da respectiva disciplina, dentro do
prazo estabelecido no calendario académico.



Art. 21. Na disciplina TCC II, o discente devera elaborar um artigo cientifico ou
relatorio descritivo de produto ou registro de software e aplicativos sendo este,
preferencialmente, oriundo do projeto de pesquisa defendido na disciplina TCC |, e
devera ser elaborado considerando-se:

| — As normas e modalidades aceitas na revista escolhida pelo discente e orientador,
em conjunto;

Il — Os objetivos estabelecidos no art. 4° desta Resolugéao.

Paragrafo 1°. O discente devera entregar 3 (trés) vias do produto descrito no caput,
a combinar com a banca examinadora, juntamente com as normas e/ou instru¢des
para autores sugeridas pela revista escolhida a banca examinadora, no prazo
estabelecido pela Comissao do TCC.

Paragrafo 2°. Havendo coorientador, o discente devera entregar a banca
examinadora 4 (quatro) vias do produto descrito no caput, nos mesmos moldes do
paragrafo 1° do presente artigo.

Paragrafo 3°. A apresentagdo oral do produto descrito no caput pelo discente
perante a banca examinadora devera acontecer no prazo estabelecido no
cronograma elaborado pela Comissédo de TCC, devendo contemplar o conteudo
adequado e ter a duragdo minima de 15 (quinze) e maxima de 20 (trinta) minutos,
seguida da arguicdo dos membros da banca examinadora, quando cada um tera 10
(dez) minutos para expor suas consideragoes.

Paragrafo 4°. A versao final do produto descrito no caput, apés adequagdes
sugeridas pela banca examinadora, quando for o caso, devera ser enviada por e-
mail para a Coordenagédo do Curso de Fonoaudiologia em formato pdf, junto com a
autorizacao para que possa ser disponibilizado pela biblioteca.

Paragrafo 5°. O prazo maximo para o envio do artigo cientifico a Coordenacéo do
Curso apos a defesa sera de 05 (cinco) dias uteis antes da data prevista pelo
calendario académico para implantacédo das notas.

Art. 22. A aprovacdo na disciplina TCC Il estd condicionada a entrega e
apresentacdo oral do artigo cientifico a banca examinadora e obtencdo de nota
minima 7,0 (sete), numa escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo Unico. A nota final da disciplina TCC Il sera a média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora.

Art. 23. Em caso de nota inferior a 7,0 (sete), o artigo cientifico sera aprovado com
restricdo, devendo o aluno fazer os ajustes indicados pela banca examinadora e
submeter a nova analise pela mesma comissao em 2 dias uteis, sem a necessidade
de nova defesa.

Paragrafo 1°. A banca examinadora devera encaminhar para o orientador, no prazo
de dois dias uteis, a contar do recebimento, a ficha de reavaliagdo do artigo
cientifico.



Paragrafo 2°. A nota final na disciplina TCC Il sera a média aritmética das duas
notas alcangadas pelo aluno.

Paragrafo 3°. Em caso de descumprimento, pelo aluno, do prazo para envio do
trabalho corrigido para a banca examinadora, sera atribuida nota 0,0 (zero), que
sera utilizada para média aritmética com a primeira nota.

Art. 24. Considera-se reprovado na disciplina TCC Il, o discente que incorrer em
uma ou mais das seguintes situagoes:

| — Tiver o artigo cientifico vetado pelo orientador;

Il — Nao entregar o artigo cientifico a banca examinadora;

[l — Obtiver a nota final inferior a 5,0 (cinco);

Paragrafo Unico. Em todos os casos, o discente devera matricular-se novamente na
disciplina TCC Il e proceder os ajustes necessarios no artigo ou iniciar uma nova
pesquisa.

Art. 25. Cabe ao docente da disciplina TCC Il a responsabilidade sobre o
lancamento das notas finais e frequéncias no diario de classe da respectiva
disciplina, dentro do prazo estabelecido no calendario académico.

Art. 26. A Coordenacao do Curso arquivara o TCC e o enviara a Biblioteca Setorial
do CCS.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27. A banca examinadora para a avaliacdo de TCC sera composta por, no
minimo, trés membros, sendo o orientador o presidente da banca, o primeiro
avaliador um docente do quadro funcional da UFPB, e o segundo avaliador, docente
ou profissional que atue na area de interesse da pesquisa, interno ou externo a
instituicao.

Paragrafo 1°. Entende-se por docente do quadro funcional da UFPB, aquele que
esta em pleno exercicio de sua fungao, sendo ele efetivo ou substituto, de forma
que:

| — Docentes afastados ndo poderdo compor as bancas examinadoras;

Il — Discentes de mestrado ou doutorado concluido ou em andamento na UFPB e
que nao fazem parte de seu quadro funcional sdo considerados membros externos.

Paragrafo 2°. Quando houver coorientador, este sera, obrigatoriamente, o quarto
membro efetivo da banca.

Paragrafo 3°. Todos os membros da banca examinadora deverao ter, no minimo, a
titulacao de especialista.

Paragrafo 4°. Fica vedada a participagdo de familiares do discente em sua banca
examinadora, mesmo que este possua 0s requisitos necessarios para integra-la.



Art. 28. Quando da designagdo da banca examinadora também deve ser indicado
no minimo um membro suplente, sendo este, obrigatoriamente, docente do quadro
funcional da UFPB, encarregado de substituir qualquer um dos titulares em caso de
impedimento.

Paragrafo 1°. O membro suplente devera receber coépia digital do projeto de
pesquisa ou artigo no mesmo prazo dos membros titulares.

Paragrafo 2°. Em sendo indicados dois suplentes, um deles podera ser docente ou
profissional que atue na area de interesse da pesquisa, interno ou externo a
instituicao.

Art. 29. O docente orientador devera requerer a aprovacdo da banca examinadora
junto ao Colegiado do Curso de Fonoaudiologia, por meio da Solicitagdo de
Composicdo de Banca Examinadora (Anexo F), no prazo estabelecido pela
Comisséo de TCC.

Art. 30. A banca examinadora s6 pode executar seus trabalhos com, no minimo, 2
(dois) membros presentes fisicamente.

Paragrafo 1°. O terceiro membro podera participar por videoconferéncia, ou por meio
de parecer impresso contendo suas consideracgoes, a ser lido pelo presidente da
banca e anexado a ficha de avaliagao do discente.

Paragrafo 2°. Em caso de ndo comparecimento de algum dos membros titulares
designados para a banca examinadora, o fato deve ser comunicado a Comisséo de
TCC e o membro suplente deve ser convocado.

Paragrafo 3°. Nao havendo possibilidade da composi¢do da banca examinadora
conforme fixado neste artigo, deve ser marcada nova data para a defesa, sem
prejuizo para a avaliagdo do discente.

Paragrafo 4°. Nao é permitido aos membros da banca examinadora tornarem
publicos os conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.

Art. 31. A banca examinadora devera realizar a avaliagao considerando:

| — O trabalho escrito (projeto de pesquisa ou artigo cientifico), de acordo com as
diretrizes para realizagao de projeto de pesquisa (Anexo A) ou da revista escolhida;
Il — A apresentagéo oral do projeto de pesquisa ou do artigo cientifico.

Paragrafo Unico. Os itens avaliados em cada uma das etapas descritas no caput
deverao seguir o proposto pelas Fichas de Avaliagdo de TCC (Anexos B e C).

Art. 32. Cada membro da banca examinadora devera atribuir sua nota individual na
respectiva Ficha de Avaliagdo de TCC (Anexos B e C), sendo a nota final do
discente na defesa do projeto de pesquisa ou artigo cientifico o resultado da média
aritmética das notas atribuidas.

Art. 33. A banca examinadora, apds a defesa oral, pode sugerir ao discente que
reformule aspectos de seu TCC.



Paragrafo Unico. Quando sugerida a reformulacdo de aspectos fundamentais do
TCC, o discente devera procedé-las e apresenta-las no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, para depdésito final.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34. Todos os custos da pesquisa e elaboracio do TCC serdao de
responsabilidade do discente.

Art. 35. Revoga-se a Resolugao Coordfono/CCS n° 01/2019.

Art. 36. Os casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso de
Fonoaudiologia da UFPB, respeitadas as suas competéncias e demais disposigdes
regimentais da UFPB.

Art. 37. Esta Resolugédo entra em vigor a partir do semestre subsequente a data de
sua aprovagao pelo Colegiado do Curso de Fonoaudiologia.

Joao Pessoa, 25 de abril de 2024.

Prof. Dr. Wagner Teobaldo Lopes de Andrade
Presidente do Colegiado do Curso de Fonoaudiologia



ANEXO A - DIRETRIZES PARA REALIZAGAO DO PROJETO DE
PESQUISA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAiBA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

P b
SALUS ET SOENTIA

DIRETRIZES PARA REALIZAGAO DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa deve ser digitado em formato de pagina A4 (212 x

297mm), com espagamento 1,5 entre as linhas, sem espacgo entre paragrafos,

utilizando fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 para todo o trabalho,
excetuando-se as citacbes literais de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, legendas e fontes das ilustragcdes e das tabelas, que devem ser em

tamanho 10.

e Na primeira linha de cada paragrafo, deve ser utilizado deslocamento de 1,25
cm.

e As margens devem ser definidas da seguinte forma: margens esquerda e
superior de 3 cm e margem direita e inferior de 2 cm.

e O texto deve seguir o alinhamento justificado, com exceg&o da capa, na qual as
informacdes devem estar centralizadas.

e O titulo do trabalho, bem como os titulos das se¢des, deve ser digitado em caixa
alta, ndo devendo ser utilizado versalete.

o Citacao direta: é a copia literal de um trecho. As transcricdes de até trés linhas
devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples s&o utilizadas para
indicar uma citagao no interior da citacado. As transcricbes de texto com mais de
trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4cm da margem esquerda, com
caractere menor que o do texto, sem aspas e com espagamento simples entre
linhas.

e Cada secéo principal do projeto deve ser iniciada em uma pagina.

Os itens do projeto podem variar de acordo com a natureza da pesquisa e
procedimentos metodolégicos utilizados. No entanto, via de regra, os projetos de
pesquisa devem conter:

CAPA

¢ l|dentificagdo Institucional (Instituicdo, Centro e Curso);
e Nome completo do discente

e Titulo do Projeto;

¢ Cidade e ano de realizagao do trabalho

CONTRA-CAPA

e Titulo do Projeto;

¢ Nome do discente e orientador;

¢ Finalidade: Trabalho de Conclusao de Curso;
e Financiamento (se houver);



e Data de apresentacdo ao Comité de Etica em Pesquisa (estimativa).
OBS: No projeto de pesquisa ndo ha necessidade de constar assinatura do discente
ou orientador.

RESUMO

e Apresentar um resumo de apenas uma pagina, com até 300 palavras,
destacando os objetivos, a metodologia de coleta e, analise de dados e os
resultados esperados do projeto. Nao enumerar em tépicos, dividir em paragrafos
ou acrescentar referéncias bibliograficas.

¢ Ao final do resumo, devem ser apresentados de trés a cinco descritores.

SUMARIO

e Relacionar todos os itens e subitens, indicando o numero da pagina em que cada
um comega. A paginagao se inicia no item “introducao”.

¢ Anexos devem ser incluidos no indice e suas paginas numeradas em sequéncia.

INTRODUGCAO

e Apresentar o problema, justificativa, hipéteses ou questdes norteadoras.

e Ressaltar a importancia da pesquisa em seu campo de atuacdo, apresentada
pelo pesquisador.

e Explicitar as hipéteses do estudo (uma para cada objetivo especifico) que seréo
testadas pelas etapas experimentais (geralmente resultam da reviséo
bibliografica).

OBJETIVOS
e Enunciar o objetivo primario (geral) e, se necessario, os secundarios
(especificos) da pesquisa.

FUNDAMENTAGAO TEORICA

e Relatar o estado atual do conhecimento sobre o assunto através de revisao
bibliografica. Ndo precisa ser exaustiva, porém deve conter os antecedentes na
literatura cientifica e informagdes/resultados que justifiquem a pesquisa.

METODOLOGIA

Desenho do estudo

e Quanto a area de conhecimento: de acordo com as opg¢des listadas na
plataforma vigente do CEP;

¢ Quanto a sua finalidade: basica e aplicada;

e Quanto aos propésitos: exploratoria, descritiva e explicativa;

e Quanto aos métodos empregados: natureza (qualitativa, quantitativa ou mista);
ambiente em que s&o coletados os dados (pesquisa de campo ou de laboratorio);
e o grau de controle das variaveis (experimental e ndo experimental) etc.

e Quanto ao delineamento de pesquisa: pesquisa bibliografica; Pesquisa
documental; pesquisa experimental; ensaio clinico; estudo caso controle; estudo
de coorte; levantamento de campo; estudo de caso; pesquisa etnografica;
pesquisa fenomenolodgica; teoria fundamentada nos dados; pesquisa-agao;
pesquisas mistas; pesquisa participante e pesquisa narrativa.



Local de realizagao da pesquisa
e Detalhamento das instalacbes, dos servigos, centros, comunidades e instituicdes
nas quais se processarao as varias etapas da pesquisa.

Amostra (para pesquisas com seres humanos ou animais)
e Detalhar as caracteristicas e o tamanho da amostra da pesquisa, dividindo-a em
grupos, quando for o caso.

Critérios de inclusao e exclusao dos participantes da pesquisa
e Devem ser apresentados de acordo com as exigéncias da metodologia a ser
utilizada.

Materiais e procedimentos de coleta dos dados

e Descricdo detalhada dos meétodos e procedimentos de coleta dos dados; a
descricdo da forma de abordagem ou plano de recrutamento dos possiveis
individuos participantes.

e Detalhar a utilizagcdo de fontes secundarias de pesquisa (prontuarios, dados
demograficos etc.), quando for o caso.

Definigdo das variaveis
e Obrigatorio nas pesquisas quantitativas.

Procedimentos de analise dos dados
e Descrigao detalhada dos métodos e procedimentos de analise dos dados, testes
a serem aplicados e tratamentos a serem realizados com os dados obtidos.

CRONOGRAMA
¢ Informar a duracdo total e as diferentes etapas da pesquisa, em numero de
meses, com compromisso explicito do pesquisador de que a pesquisa somente sera
iniciada a partir da aprovacado pelo Sistema CEP-CONEP, quando esta envolver
seres humanos.

RECURSOS

e Detalhar os recursos humanos e materiais (orgamento), fontes e destinacgéo;
apresentar em moeda nacional ou, quando em moeda estrangeira, com o valor do
cambio oficial em Real, obtido no periodo da proposi¢cao da pesquisa; apresentar
previsdo de ressarcimento de despesas do participante e seus acompanhantes,
quando necessario, tais como transporte e alimentagao e compensacao material nos
casos ressalvados no item 11.10 da Resolugdo do CNS 466/12.

GARANTIAS ETICAS AOS PARTICIPANTES DA PESQUISA (no caso de
pesquisa que envolvam seres humanos)

e Medidas que garantam a liberdade de participagdo, a integridade do participante
da pesquisa e a preservagcdo dos dados que possam identifica-lo, garantindo,
especialmente, a privacidade, sigilo e confidencialidade e o modo de efetivagao.
Protocolos especificos da area de ciéncias humanas que, por sua natureza,
possibilitam a revelacdo da identidade dos seus participantes de pesquisa, poderao
estar isentos da obrigatoriedade da garantia de sigilo e confidencialidade, desde que
o participante seja devidamente informado e dé o seu consentimento. Devem ser



informadas no Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), quando for o
caso.

Riscos e beneficios envolvidos na execugao da pesquisa (quando de tratar de
pesquisas com seres humanos)

e O risco, avaliando sua gradagdo, e descrevendo as medidas para sua
minimizacao e protegcédo do participante da pesquisa; as medidas para assegurar 0s
necessarios cuidados, no caso de danos aos individuos; os possiveis beneficios
diretos e indiretos, para a populagao estudada e a sociedade.

REFERENCIAS
e As referéncias devem seguir as normas propostas pela ABNT (projeto de
pesquisa) ou a norma da revista escolhida (artigo cientifico).

ANEXOS (quando for o caso)
¢ Incluir carta de informacao ao paciente, roteiro de entrevista, questionario etc.



ANEXO B - FICHA DE AVALIAGAO DE TCC |

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA e
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE o,
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

SALUS ErSCRNTIA

Orientando(a):
Orientador(a):

ASPECTOS AVALIADOS
Item Valor Valor
maximo | atribuido
Titulo: Deve ser claro, adequado ao tema e definir a proposta da 03
pesquisa. ’
Introducao
Tema: Deve estar bem delimitado, ser relevante e adequado a
proposta da pesquisa. 20
ProblemalJustificativa/Hipoteses ou Questdoes Norteadoras: ’
Devem ser bem formulados, coerentes com o tema e com os
objetivos.
Objetivos: Devem ser viaveis, exequiveis, claros e coerentes com 10
a proposta da pesquisa. ’
Fundamentagdo Teérica: Deve possuir fontes bibliograficas
confiaveis, fundamentando a pesquisa e abordando a tematica do 1,0
estudo.
Método: Deve estar adequado ao tipo de estudo e descrever com
clareza os meios utilizados para responder ao problema e aos 20
objetivos do estudo. Deve atender a resolugdo vigente sobre ’
aspectos bioéticos no Brasil.
Cronograma: Deve apresentar as etapas da pesquisa e seus 01
respectivos meses de execucao. '
Recursos: Deve apresentar os recursos humanos, materiais
necessarios e previsdo orcamentaria para a execucdo da 0,1
pesquisa.
Redacgao: Deve ser clara, coerente, com grafia correta, objetiva e
de facil compreensao. 15
Formatagao: Deve seguir as orientagdes do modelo do Curso de ’
Fonoaudiologia.
Apresentagcao oral: Dominio do conteudo, organizacdo da
apresentagdo, capacidade de argumentagdo e tempo de 2,0
apresentacao (15 a 20 minutos)
Somatorio 10,0

Observagoes gerais da avaliagao do trabalho:

Média final do projeto:

Avaliador(a)



ANEXO C - FICHA DE AVALIAGAO DE TCC I

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA e
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE e
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

SALUS £ OENTIA

Titulo:
Orientando(a):
Orientador(a):
ASPECTOS AVALIADOS
Item Valor Valor
maximo atribuido
Titulo: Deve ser claro, adequado ao tema e definir a proposta da 05
pesquisa. ’
Introducao
Objetivos: Devem ser viaveis, claros e coerentes com a 1,0
proposta da pesquisa.
Método: Deve estar adequado ao tipo de estudo e descrever
com clareza os meios utilizados para responder ao problema e 15
aos objetivos do estudo. Deve atender a resolucao vigente sobre '
aspectos bioéticos no Brasil.
Resultados 1,5
Discussao 1,5
Conclusao ou Considerac¢oes Finais 0,5
Redacao: Deve ser clara, coerente, com grafia correta, objetiva e
de facil compreensao. 05
Formatacgéao: Deve seguir as orientagdes do modelo do Curso de '
Fonoaudiologia.
Apresentagcao oral: Dominio do conteudo, organizacdo da
apresentagdo, capacidade de argumentagdo e tempo de 3,0
apresentacao (15 a 20 minutos)
Somatorio 10,0

Observagoes gerais da avaliagao do trabalho:

( )aprovado ( ) aprovado com restricao

Média final do artigo:

Avaliador(a)



ANEXO D - CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA e
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE =
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

\i\m‘@_ﬂ TSl 7 T
De:
A Comisséo de TCC do Curso de Fonoaudiologia — UFPB

Eu, XXXXXXXXXXX, professor(a) do Curso de Fonoaudiologia da
Universidade Federal da Paraiba (UFPB), declaro para os devidos fins que aceito
orientar o(a) discente XXXXXXXXXXXXXXXX, durante todo o processo de
realizacdo de seu Trabalho de Concluséo de Curso (TCC | e TCC ll), intitulado
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estando ciente de minhas obrigagcdes de acordo com
a Resolucao 04/2024.

Sem mais para o momento, coloco-me a disposi¢cdo para quaisquer
esclarecimentos.

Joao Pessoa, de de

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR
SIAPE



ANEXO E - SOLICITAGAO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTADOR

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA S=<
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE =
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

[ W
SALUS E7 SOENTIA

De:
A Comissdo de TCC do Curso de Fonoaudiologia — UFPB

Eu, XXXXXXXXXXX, professor do Curso de Fonoaudiologia da Universidade
Federal da Paraiba (UFPB) venho, por meio desta, solicitar meu desligamento das
atividades de orientagdo do(a) discente XXXXXXXXXXXXXXX, nos termos da
Resolucao 04/2024. Desta forma, informo que, durante o processo de orientacéo, o
mesmo (apresentar justificativa).

Sem mais para o momento, coloco-me a disposi¢cdo para quaisquer
esclarecimentos.

Joao Pessoa, de de

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR
SIAPE



ANEXO F — FORMULARIO DE COMPOSIGAO DA BANCA
EXAMINADORA DO PROJETO E DO ARTIGO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA =
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE s
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

M) i
T ¢ SALUS FTSCRENTIA

De:
A Comisséo de TCC do Curso de Fonoaudiologia - UFPB,

Venho, por meio deste, solicitar a apreciagdo das bancas examinadoras
abaixo relacionadas, relativas as orientagbes de projeto de pesquisa (TCC I) e artigo
cientifico (TCC Il) por mim realizadas no semestre letivo XXXX, pelo Colegiado de
Curso de Fonoaudiologia da UFPB.

DATA
HORA DISCENTE TiTULO DO TRABALHO AVALIADORES SUPLENTE(S)
LOCAL

Ex: Profa. Dra.
Maria Silva (UFPB)

OBSERVAGCOES IMPORTANTES:

(1) Of(s) titulo(s) informado(s) nesse anexo sera(do) utilizado(s) para a(s)
declaragéo(6es) da(s) banca(s) examinadora(s), portanto, o orientador deve atentar
para a sua adequagao.

(2) Em caso de membros externos, deve ser incluida a Instituicdo a qual estao
vinculados.

(3) Deve ser informada, obrigatoriamente, a titulagdo de todos os membros da banca
examinadora.

Joao Pessoa, de de

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR
SIAPE




ANEXO G - FICHA DE SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE
COORIENTADOR

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PA’RAiBA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

T w
SALUS £ sCIENTIA

De:
A Comiss&o de TCC do Curso de Fonoaudiologia - UFPB,

Eu, XXXXXXXXXXX, professor do Curso de Fonoaudiologia da Universidade
Federal da Paraiba (UFPB) venho, por meio desta, solicitar a inclusdo do(a) Prof(a).
(titulagdo) XXXXXXXXXXX como coorientador do TCC do discente
XXXXXXXXXXXXXXX, por mim orientado. Ressalto que todas as partes estao
cientes das normas estipuladas na Resolucao 04/2024.

Sem mais para o momento, coloco-me a disposigcdo para quaisquer
esclarecimentos.

Joao Pessoa, de de

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR
SIAPE



