	[image: image1.jpg]



	SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA

PRÓ-REITORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO E PESQUISA
COORDENAÇÃO GERAL DE CONTABILIDADE
	[image: image2.jpg]


[image: image3.png]SN3I9OVvA3IdsOoH 3a ﬁ-/l\m_(._._n__l_n_m 3a oiyInwaod






PROAP 2014
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE HOSPEDAGEM
DADOS DO SOLICITANTE:
	CENTRO:
	     
	PROGRAMA:
	     

	FONE:
	 FORMTEXT 

     

	EMAIL:
	


DADOS DO BENEFICIÁRIO:

	NOME:
	     

	INSTITUIÇÃO:
	     

	RG:
	     
	CPF:
	
	MAT. SIAPE:
	     

	FONE:
	 FORMTEXT 

     

	EMAIL:
	


DADOS DA SOLICITAÇÃO:

	MÊS/ANO:
	
	
	

	PERÍODO:
	     

	FINALIDADE:

	     


	Local e Data

	
CARIMBO, ASSINATURA E SIAPE DO RESPONSÁVEL



OBSERVAÇÕES:

1. Conceito de diária para hospedagem: Período compreendido entre às 12:00h (meio dia) de um dia e às 12:00h (meio dia) do dia seguinte. Por isto, deve-se atentar para o horário de chegada e saída do beneficiário ao local da hospedagem, para que a solicitação contenha o número correto de diárias, evitando-se assim transtornos de última hora.
2. Se a finalidade for PARTICIPAR DE BANCA EXAMINADORA, informar o título da dissertação ou tese, o nome do aluno e do orientador; 
Se a finalidade for PARTICIPAR E APRESENTAR TRABALHO EM EVENTO NACIONAL, anexar cópia do aceite do trabalho e a cópia do trabalho a ser apresentado. Se a finalidade for PARTICIPAR DE REUNIÃO, anexar convocatória ou email equivalente.

3. Passagens e diárias devem ser solicitadas em processos DIFERENTES.

4. O Servidor terá direito a diárias OU hospedagens.
5. Após preencher o formulário, dar entrada no Protocolo Geral da UFPB.

