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| Introdugao

Este documento tem como objetivo apresentar os procedimentos necessarios para o
autodeposito dos trabalhos académicos (teses e dissertagdes) via SIGAA, desde a
consolidacao da atividade de defesa até a catalogacao do trabalho na biblioteca.

Procedimentos do fluxo de autodepdsito

A Figura 1 apresenta a tela de acompanhamento dos procedimentos que devem ser
seguidos apos a defesa. A tela estara disponivel para os diversos papéis envolvidos
no processo e apresenta as etapas desde a consolidagdo até a solicitacdo de
homologagédo do diploma pela coordenagdo do curso. Cada etapa possui um texto
associado, indicando a sua situagdo. Quando uma etapa for completada, havera uma
indicacao de sucesso e a data em que a operacgao foi realizada.

|
o

CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Ndo ha registro de ata de defesa au @ aluno ndo defendeu sua tese/dissertacdo.

SUBMISSAQ DA VERSAC FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO

Necessdrio a consolidacdo da atividade de defesa.

APROVACAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO

Necessirio a submissdo da versdo final,

FicHAa CATALOGRAFICA

Aguardando aprovacdo da versde final corrigida do trabalho

RESSUBMISSAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD coM FIcHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalegrafica para revisdo do orientador.

APROVACAQ DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardande ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAQEO DE PUBLICAQEO

Necessdrio a aprovacde da versado final com ficha catalegrdfica pelo orientador.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAQ

Necessdrio a aprovacdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador

SOLICITACAD DE HOMOLOGACAQ DO DIPLOMA

Necessario a assinatura do tarmo de publicacdo pelo aluno

Figura 1 — Vis&o geral dos procedimentos de autodepdsito

Consolidagao da Atividade de Defesa
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pés

A consolidagdo da atividade de defesa é a primeira etapa do fluxo e deve ser feita em
Portal Coordenagao — Matriculas — Atividades — Consolidar
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E importante destacar que a operacdo sé podera ser realizada se o trabalho do
discente possuir informagdes nos idiomas portugués e inglés. Sera necessario alterar
as bancas cadastradas antes do fluxo para adicionar as informagdes ausentes. Para
concluir a consolidagao, a coordenagao devera fornecer os dados para gerar a ata de
defesa, incluindo, opcionalmente, comentarios gerais da folha de correg¢des, ou anexar
um arquivo pdf com a ata e folha de correcdes (Figura 2).

UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

NOME COORDENADOR PROGRAMA POS Alterar vincula Semestre atuali 2020.1 i@ Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado

PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

=& Menu Docente # Alterar senha @ Ajuda

PortAaL COORDENAGCAO STRICTO > CADASTRAR ATA DA Banca DE DEFeSA

Discente: 00000000000 - NOME DISCENTE
CPF: 000,000.000-00
Email: email@email.com
Orientador: NOME ORIENTADOR

Co-Orientador: Nao informado
Local: Auditério Virtual
Data: 10/08/2020
Hora: 10:00

Tipo da banca: DEFESA

Niamero de paginas: 100
TituLo

Titulo em Portugués

TituLo em InGLES:

Title in English

Resumo

Resumo em Portugués

RESuUMO EM INGLES:

Abstract in English

PALAVRAS-CHAVE

Palavra Chave 1, Palavra Chave 2, Palavra Chave 3
PALAVRAS CHAVE EM INGLES:

Keyword 1, Keyword 2, Keyword 3

MEMBROS DA BANCA

CPF Nome Email Instituicdo Tipo
000.000.000-00 NOME PRESIDENTE BANCA email@email.com UFPB Presidente
000.000.000-00 NOME MEMBRO INTERNO BANCA email@email.com UFPB Interno
000.000.000-00 NOME MEMBRO EXTERNO BANCA email@email.com UFPB Externo ao Programa

FORMA DE ENVIO DA ATA

® preencher Dados O Anexar Ata
DADOS DA ATA DE DEFESA
Numero da Ata: #
Corpo da Ata: #

Aps xxxxx dias do més de xxcooax do ano de dois mil xxoook, as XXhXXmin, no xooaoaecoonxXxxxxxxx, instalou-se a banca examinadora de dissertacdo de Mestrado
do(a) aluno(a) XXXXXXOOOOKEX. A banca examinadoera foi composta pelos professores Dr. XXXXXXXXXX, IPEN, examinador externg, xxxxxxxxxxxxxxxxx, UFPB,
examinador interno, XXXXXXXXXXXX, UFPB, & XXXXXXXXXXXX, UFPB, orientador. Deu-se inicio a abertura dos trabalhos, por parte do professor Xxxxxxxxxxux,
coordenador de Programa, que, apds apresentar os membros da banca examinadora e esclarecer a tramitagdo da defesa, passou a presidéncia dos trabalhos ao
Professor xoa00000aox, gue de imediato solicitou ao) candidato (a) gue iniciasse a apresentacdo da dissertagdo, intitulada ™xocoooooaaeeonooooes”, marcando um
tempo de xxxxxxx minutos para a apresentacdo. Concluida a exposicdo, o Prof. xxoxxxxxxx, presidente, passou a palavra ao examinador externo, XxXxxxXxXxxxx, para
argdir o (a) candidato (a), e, em seguida, a examinador interno, XXXXXXXXXX e em seguida ao prof. XXCOUXMXXXKK, para que fizessem o mesmo; apés o que fez suas
|consideracdes sobre o trabalho em julgamento; tendo sido (aprovado ou reprovade) o (a) candidato (a), conforme as normas vigentes na Universidade Federal da
|Paraiba. A versdo final da dissertacdo devera ser entregue ao programa, no prazo de dias; contendo as modificacdes sugeridas pela banca examinadora e
{constante na folha de correcdo anexa, O(A) candidate(a) ndo tera o titulo se ndo cumprir as exigéncias acima.

DaAaDoOS DA FOLHA DE CORRECOES
Comentdrios Gerais:

4
<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >>

Portal Coordenacao Stricto

Figura 2 — Tela de preenchimento da ata e da folha de correcdes
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Submissao da versao corrigida pelo discente
Usuario/Papel: Discente

Apoés a consolidacdo da atividade de defesa e cadastro da ata/folha de corregodes, o
discente devera cadastrar a versao corrigida do trabalho para a analise do orientador.
Isso pode ser feito através do link Submeter versao corrigida no acompanhamento dos
procedimentos de defesa (Acompanhar Procedimentos Apds Defesa) ou através da
opcao Submeter Teses/Dissertacbes, ambas disponiveis no menu Portal do Discente
— Ensino — Produg¢bes Académicas (Figura 3).

E% SIGAA BB R o &

atual 2020.1

Portal do Discente

Ensino> Pesquisa~ Extensio~  Biblioteca™ Bolsas~ Estagiow  Relaches Internacionais~  Ambientes Viftuals ™  Outros
Minhas Notas .
Atestado de Matricula
Con: Histdrico
Declaracdo de Vinculo
Matricula On-Line ’
Trancamento de Componente Curricular b
Trancamento de Programa ]
Consultar Curso
Consultar Componente Curricular
Consultar Turma |
Unidades Académicas
Consultar Calendario Académico
I Producies Acadamicas b Acompanhar Procedimentos apds Defesa .
I Submeter Teses/Dissertacios e

Termo de Autorizacdo

Figura 3 — Opg¢des de Acompanhar Procedimentos Apos Defesa e Submeter
Teses/Dissertacoes

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:55  SAIR

NOME DO DISCENTE Semestre atual: 2020.1 {# Modulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

NOME B0 FROGRAR B EEISTO0.00,00.20) = Menu Discente @ Alterar senha @ Ajuda

PorTAL Do DISCENTE > LisTA DE REVIsOES E CORRECOES DA DISSERTACAO

Caro Discente,
Utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Dissertacao para revisdo do Orientador.

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arguivo versionado ou ver os detalhes da revisgo.

ConTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula: 000000000
Nome: NOME DO DISCENTE
Curso: CURSO DE MESTRADO - JOAQ PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos DA REVISAO 1

Arquive Corrigido : # | Escolher amquivo | Nenhum arqui... selecionado

Resumo: #| E]

Observacdo:

Cadastrar | Cancelar

Figura 4 — Tela de submiss&o das revisdes pelo discente

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 5
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O pdf do arquivo corrigido e um breve resumo deve ser informado para que o cadastro
possa ser feito. Opcionalmente, o discente podera incluir uma observagido sobre a
revisao.

Avaliacdo da versao corrigida enviada pelo discente
Usuario/Papel: Orientador/Coorientador

Depois da submisséo da versao corrigida pelo discente, o orientador (ou coorientador)
devera avalia-la. Sera possivel aceitar a versdo ou retorna-la para adequacgao. Para
visualizar as revisdes, € necessario acessar primeiramente as orientacdes através de
Portal do Docente — Orientagdo Académica — Pés Graduagao — Meus Orientandos
(Figura 5)

] Olé, NOME DOCENTE
% s I G AA (V552 B & c1cLa - NOME DEPARTAMENTO

Partal do Docente

Ensino> Pesquisa~ BExdensio~ Biblioteca Estdgio~ Producdo Intelecdual>  Ambientes Virtuais=  Outros~
I Heus Orientandos

I Orientacdo Académica - Pos-Graduacdo

Analisar Solicitagdes de Matricula

Turmas }

Proistos ) Confirmar Trancamentos

Avaliacdo Institucional 3 i ’
Plano Individual do Docente (PID) ]

Afividades de Campo 3

Férum de Cursos
Declaracio de Disciplinas Ministradas

Declaracdo de Orientacdo en Atividades

Declaracdo de Participacao de Bancas |

Figura 5 — Acesso a visualizagao de orientandos através do Portal do Docente

Dentre as operacbes possiveis para os orientandos, ha a opcado Revisar
Tese/Dissertacao (Figura 6).
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N 014, NOME DOCENTE 4
% s I GAA % & sicLa- NOME DEPARTAMENTO (§

Portal do Docente Semestre stz

A Portal do Docente

Orientagoes de Pds-Graduagdo

a-; Detalhes do Discente |_|: Visualizar Histdrico (L} Visualizar Orientacles Dadas 7=; Solicitar Banca |, 7: Revisar Tese/Dissertacio

LISTA DE ORIENTANDOS

Sttt dg Discente
Discente

MESTRADO l
DEFENDIDO LS 00000000000 - NOME DISCENTE ORIENTANDO o Ly A e

LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente
MESTRADO l
as Q0000000000 - NOME DISCENTE CO-ORIENTANDO 17 4 &

Figura 6 — Listagem das orientagdes e coorientagcdes do docente

Quando o usuario acessa a opgao de Revisar Tese/Dissertagao é redirecionado para a
tela da Figura 7. O docente podera visualizar a ultima versao do trabalho enviada pelo
discente e devera aprova-la ou solicitar alteracoes.

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas = = Tempo de Sess3o: 00:59  SAIR

NOME DOCENTE Atterar vinculo @ médulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado

SIOLA HOME BERSIFAMENTO 1 00.00.00.00) = Menu Docente 5 Alterar senha € Ajuda

PorTAL Do DOCENTE > L1sTA DE REVISOES E CORRECOES DA DISSERTAGAO

Caro Docente,

Utilize o formulario abaixo para o resultado da revisio da Dissertacdo do discente. Caso ainda existam alteracBes/correcdes a serem realizadas pelo discente, escolha
o status RETORNADO PARA ADEQUACAO e explicite quais adeguagdes o discente tera gue realizar

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquive versionado ou ver os detalhes da revisdo,

CONTROLE DE REVISAOD DE DISSERTACAD

Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE QRIENTANDO
Curso: CURSO DE MESTRADO - J0AQ PESS0DA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos pa REvISAo
Ultima Versao: Baixar a versio =
Status: « [ APROVADA v/
Observacdo:

: Aprovar Versdo || =< \}"o'lt.ar_:: Cancela::_;
3* : Ver Arquivo ~4: Visualizar Detalhes

HisTORICO DE REVISOES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
i 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corngida SUBMETIDO PARA REVISAO DO ORIENTADOR ]E‘ —d,

Figura 7 — Tela de analise da revisdo enviada pelo discente
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Solicitagado da ficha catalografica
Usuario/Papel: Discente

Com a versdo corrigida do trabalho aprovada pelo orientador, o discente devera
solicitar a ficha catalografica a biblioteca. A solicitagdo devera ser feita através da
opgcdo Minhas Fichas Catalograficas, 42 Etapa apresentada na tela de
Acompanhamento dos Procedimentos Apds Defesa (Figura 8).

FicHa CaTALOGRAFICA

4 Aguardando solicitacdo da ficha catalografica peio alune.

e

ii‘ Minhas Fichas Catalograficas i

P e e o L T S B LA it

Figura 8 — Etapa de geragao da ficha catalografica nos procedimentos apds defesa

Ao selecionar a opgao, o discente devera escolher clicar no link Solicitar Ficha
Catalografica, conforme destacado na Figura 9.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempa de Sess3o: 00:59  SAIR
NOME DISCENTE Camestre atual: 2020.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PROGRAMA DE 215 (00,00.00.00 3 Area Admin. 2 Alterar senha & Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS FIcHAS CATALOGRAFICAS

i3 : Solicitar Ficha Catalografica | - : Alterar 4 : Remover 4 : Visualizar

MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

Mao ha solicitacdes cadastradas.

Figura 9 — Tela Minhas Fichas Catalograficas

Os dados da solicitagao devem ser preenchidos corretamente pelo discente para que
ela possa ser realizada (Figura 10). Apds o cadastro da solicitagao, o discente devera
aguardar até que a biblioteca faga o atendimento e valide a ficha catalografica.

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 8
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:57  SAIR.
NOME DISCENTE Semestre atual: 2020.1 i@ Médulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado
PROGHAMA UL $UE (30,00,00106) =@ Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Caro usuano, para realizar a solicitacdo da ficha catalografica selecione & biblioteca de destino € informe o documento para o qual a ficha sera criada & entre com as
informacdes do trabatho,

4 fichs serd enviada para o bibliotecario para ele validar os termos autorizados e informar as classificacdes bibliograficas. Depois desse pento vocé recebers a ficha
finalizada, Deve entio anexa-la a0 seu trabalho,

O atendimento da ficha catalogréfica dar-se-é no prazo maximo de trés dias ateis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitacdes.

NOVA SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Biblioteca: | piblioteca Central v [El
Tipo de Obra: * | Dissertacdo (Mestrado) v

Arguivo do Trabalho: * | Escolher arquivo | arguivo.pdf E

PREVIA DA FICHA
Catalogacio na publicagdo
Secdo de Catalogacdo e Classificagio

N799t Mome, Discente.
Titulo Trabalho Dissertacdo / Discente Nome. - JoSo
Pessoa, 2820.
1s5e f.

Orientacdo: Mome Orientador.
Dissertacdo (Mestrado) - UFPB/CENTRO.

1. palavra chave 1. 2. palavra chave 2. 3. palavra

chave 3. I. Orientador, Nome. II. Titulo.
UFPB/BC
Titulo do Trabalho: * Titulo Trabalho Dissertacio @

Autor: * MNome, Discente
Cutter: # |p799 «
Ano: *|2020
Local de Publicacdo: # Jaé“o F;éssaa
N de Folhas: * 150 F IEI
IHustracdo? ;[
Orientacdo: s = 1
1 Elot:neol s:::;:ome: Orientador T 4O
Coorientacdo:
Instituicdo: « [Urpg
Centro: « CENTRO
Palavras-chave: # 1. [palavra chave 1 7} &
2. |palavrz chave 2 | &
3. |palavra chave 3 1 o

Cadastrar Solicitacdo || << Voltar || Cancelar

Figura 10 — Tela de solicitacdo de Ficha Catalografica

Aprovacgao da ficha catalografica pela Biblioteca
Usuario/Papel: Administrador Geral da Biblioteca; Bibliotecario do setor de
Informacgédo e Referéncia; Bibliotecario do Setor de Catalogacao

As solicitacoes feitas pelos discentes devem ser avaliadas por servidores da biblioteca
através do modulo Biblioteca — Aba Inf. e Referéncia — Gerenciar Solicitagbes —
Normalizagéo e Ficha Catalografica (Figura 11).

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 9
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo- 00:59  SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA i@ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00) b Area Admin. 4 Alterar senha € Ajuda
BiBLIOTECA
Administrac... || Cadastros ” Processos Tecnicos H Aquisicies ‘ ‘ Circulac... H Inf. e Referén... H Producdes Académicas ” Relatdni... H HModulo do Servid....

Esta segdo facilita a fluéncia das informacdes entre as fontes de informacdo e o usudrio.

Procura, através de servicos fins, atender as necessidades dos usudrios, fornecendo-lhes a informacdo desejadz ou encaminhando-os para locais onde esta
podera ser encontrada.

B Gerenciar Solicitagées & Empréstimos Institucionais
Agendamentos Bibliotecas/Unidades Internas
lor ef [ Listar/Realizar Novos Empréstimos
E Empr Bibliotecas/Unidades Externas
B Atender Solicitagbes dos Usuarios [ Listar/Realizar Novos Empréstimos
® confirmar Recebimento do Material Gerenciar Suspensdes
[ Retornar Material & Biblisteca de Origem [ Gerenciar Multas
[ Confirmar Retorno do Material (B Bloguear/Desbloquear Usudrios

@ Bibliotecas/Unidades Externas @ Empréstimo Entre Bibliotecas
[El. Listar / Cadastrar Nova Biblioteca ou Unidade Externa B Realizar Empréstimo
[® Devolver Empréstimo
B Transferéncia de Materiais B Materiais Perdidos
[® Transferir Exemplares entre Biblictecas [® comunicsr Material Perdido

[® Listar Comunicagdes de Matenais Perdidos

Figura 11 — Opc¢ao Normalizagao e Ficha Catalografica no modulo de Biblioteca

Na tela de Solicitagdo de Normalizacdo e Ficha Catalografica (Figura 12), o
bibliotecario podera visualizar todas as solicitagbes realizadas através de uma
combinacao de filtros e podera atender as solicitacbes pendentes, bem como realizar
as operacgdes de: Visualizar Solicitacdo, Transferir Solicitacdo para outra biblioteca,
Notificar o discente sobre a solicitacdo ou Cancelar a solicitagao.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo- 00:59  SAIR

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA ti Madulos f;r Caixa Postal

* Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00}

) Area Admin, & Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > SOLICITACAO DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

Abaixo podem ser visualizadas as solicitagdes de normalizagdo e Ficha Catalografica realizadas. Estas solicitagdes podem estar nas seguintes situagdes:
» Solicitada: Indica que o usudrio solicitou a normalizagdo ou a Ficha ‘Catalografica mas ainda nenhuma acdo foi realizada.

« Atendida: Indics que o bibliotecario stendeu a solicitacdo, e portanto @ mesma esta finalizada.
« Cancelada: Indica que o bibliotecario cancelou a solicitacio por algum motivo.

FILTRAR SOLICITACOES

[ mimero da Solicitacdo:

Biblioteca: -- TODAS -- ~
[[] Tipo de Servigo: -- SELECIONE -- v
[ Tipe de Documento: —- SELECIONE — -
[ pata da Solicitagio: e E

| Mome do Solicitante:

"] Busecar Solicitaces Atendidas

|| Buscar Solicitagies Canceladas

| Buscar Solicitacdes Removidas pelo Usuario

Buscar Solicitacdes | Limpar || Cancelar
¥ Campos de preenchimento cbrigatério.

_L: Visualizar Solicitacio  1: Transferir Solicitagio L3 Notificar sobre Solicitacie  (@: Atender Solicitacio  9: Cancelar Solicitacio

LISTA DE SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FIcHa Catarocririca [ 1)
Niamero Tipo de servico Saolicitante Tipo de obra Biblioteca Data Solicitacdo Situacdo
11950 Ficha Catalogréfica NOME DISCENTE Dissertagdo (Mestrado) Biblioteca Central 11/08/2020 Solicitado = R I

Figura 12 — Tela de listagem de solicitagcbes de normalizac&o e Ficha Catalografica

Selecionando a opgao Atender Solicitagéo, o bibliotecario podera fazer o download do
arquivo do trabalho anexado pelo discente a fim de realizar a conferéncia de todos os
dados fornecidos na solicitagao e preencher os demais dados necessarios. Ao término

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 10
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dados, o bibliotecario devera clicar em Atender

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA
UNIDADE (00.00.00)

BIBLIOTECA > SOLICITAGAO DE FIcHA CATALOGRAFICA

Defina se a forma de geragio da ficha serd manual ou par arquivo:

pal: infarme todos os dados manualmente. Uma prévia
fvo: selecione um arquivo no formato pdf,doc,docx of

. M
= Arqu

Apos a edicdo da ficha, hi duas opcles:

= Salvar:
= Atender:

va a ficha em cardter tempordrio, permitindo qu
inaliza o atendimento e a ficha catalogrifica € co

el Caixa Postal
& Alterar senha

* Abrir Chamatlo
@ Aluda

W Modulos

# Arca Admin.

> ATENDER

a ficha € exibida no topo do formuldrio,
u odt contendo a ficha catalografica 14 gerada.

e faga alteragfes futuras. O usudrio solictante ainda nio poderd visualizar a ficha.
nsolidada (ndo pode mais ser alterada). A ficha se tornard dispenivel para o usudrio soll

SOLICITACAD DE FICHA CATALOGRAFICA ER0 11950

Solicitante: 0000000DA00 - NOME DISCENTE
Categoria: Aluno de Pés- Graduagiio
Curso: CURSO DE POS/SIGLA PROGRAMA
Telefone:
Celular: 000000000
E-mail: emall@email.com
Data da Solicitacdo: 11/08/2020
Situacdo da Soli ao; Solicitado

Tipo do Documento:

Documenta Enviado pelo Usuario:
Ficha Catalografica (Nao finalizada):
Numero de folhas

Palavras chave:

: Biblisteca Central

Dissertacio (Mestrado)
Visualizar

Visualizar
150

palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3

Ficna CATALOGRAFICA

Forma de Geragdo da Ficha: @ Manual Arquive

PREVIA DA FICHA
a Fonte, UFPB - Biblioteca Central

Catalogagio de Publi

N799t Nome, Discents.
Titulo Trabalho Dissertacdo [ Discents Nome, - Joio
Pessoa, 2020,
150 f.
Orientacdo: Nome Orientador.
Bissertagdo (Mestrado) - UFPB/CENTRO.
1. palavra chave 1. palavra chave 2. 3. palavea
chave 3, T. Orientador, Nome. TT. Titulo.
UFPB/BC cou
Elaborado por NOME SERVIDOR BIBLIOTECA - CRE-

® Realizar pesquisa geral no acervo

] Imprimir Ficha Catalografica (.docx)

DADOS
Titulo: #|Titula Trabalho Dissertacao
Autor: #Nome, Discente
Respansabilidade:  {Nome Discente
Edicia:
Local:  [lodo Pessoa
Editora;
Ano: #2020
Descricio Fisica (campo 3004): %150 f
Detalhes (campo 300b):
Bimensdo (campo 300¢):
Material (carnpa 300e):
155N
Biblicteca: #|BC
(= TR
Notas Gera o
Nota de Trabalho Académice:  [Dieseriacan (Mesira
UFPR
ENTRO
Notas de Orientadar: 1. [orientaggo: Nome Orientador o
Notas Bibliograficas: gy
Notas Conteddos [+
Assuntos Pessoais: o
As3Untos L. |palavra chave 1
palavra chave 2
palavra chave 3
Autores Secunddrios: 1 |onentadar, Nome WO
Atendida por: # NOME SERVIDOR BIBLIOTECA
Namero do CRB: #
Atender || Salvar | Cancelar

Figura 13 — Tela de atendimento de solicitagdo de Ficha Catalografica
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Submissao da versao corrigida com a ficha catalografica
Usuario/Papel: Discente

Depois da validacao da ficha catalografica pela biblioteca, o discente sera notificado
por e-mail. Ele devera acessar a tela de acompanhamento dos procedimentos apds a
defesa e selecionar na 4° etapa a opgédo Minhas Fichas Catalogréficas (Figura 14)

FIcHA CATALOGRAFICA
Ficha catalografica aprovada. 11/08/2020

.] Minhas Fichas Catalograficas

Figura 14 — Etapa de Ficha catalografica aprovada

Na tela de visualizagédo das fichas, o discente devera selecionar a opgao Visualizar,
conforme destacado na Figura 15.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sess3o: 00:58  SAIR

NOME DISCENTE
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

Semestre atual: 2020.1 (@ Médulos ¢ caixa Pastal 5 Abrir Chamada
=3 Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

PorTAL DO DISCENTE > MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

& : solicitar Ficha Catalografica - : Alterar @ : Remover ), : visualizar
- = . 2 bk - Data de " = /
Nimero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca associada solicitacio Situacdo #
11950 Ficha Catalografica Dissertacdo (Mestrado) Biblioteca Central 11/08/2020 atendido 4

Figura 15 — Tela Minhas Fichas Catalograficas com ficha aprovada

Tendo selecionado a opgao Visualizar, o discente sera redirecionado para a tela de
Visualizagao da Solicitagdo da Ficha Catalografica (Figura 16). Nela, o discente devera
selecionar a opcao Imprimir Ficha Catalogréafica (.pdf) para fazer download da ficha e

anexa-la ao seu trabalho. Caso seja necessario, o aluno podera solicitar alteracdo da
ficha.

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 12
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UFPB - SIGAA -

NOME DISCENTE
PROGRAMA DE POS (00.00.00.00)

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 00:58  SAIR
@ Modulos

=3 Menu Discente

) caixa Postal ) Abrir Chamado

€ Ajuds

Semestre atuzl 2020.1

2 Rlterar senha

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA > VISUALIZAR DADOS SOLICITACAO

Caro usuario,

caso algum problema tenha sida encontrade na ficha catalografica gerada, favor utilizar a opcdo Reportar Problema na Catalogagao para que o biblistecanio
seja informado e possa corrigi-la. ATENCAQ, esta operacio podera ser realizada apenas uma vez, portanto verifique atentamente o texto.

Observacdo: O formato do arguivo da ficha catalografica gerado depende da forma gue o bibliotecario atendeu a solicitacao.

SoLICITACAD DE Ficua CATALOGRAFICA NUMERO 11950

Solicitante:

Categoria:

Curso:

Telefone:

Celular:

Email:

Data da Solicitacao:
Situacdo da Solicitacdo:
Biblioteca:

Tipo do Documento:
Documento Enviado pelo Usuario:
Numero de folhas
Palavras-chave:

Atendida por:
Data do Atendimento:

FicHa CATALOGRAFICA GERADA

00000000000 - NOME DISCENTE
Aluno de Pés-Graduacso
CURSO DE POS/SIGLA PROGRAMA

000000000

email@email.com

11/08/2020

Atendido

Biblioteca Central

Dissertacdo (Mestrado)
Visualizar

150

palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA
11/08/2020 19:14

Catalogagao de Publicacio na Fonte. UFPB - Biblioteca Central

N799t Mome, Discente.

Pessoa, 2020.
150 f.

Orientacdo:
Diszertacdo

Titulo Trabalho Dissertacdo / Discente Nome.

- Joao

Mome Orientador.
(Mestrado) - UFPB/CENTRO.

1. palavra chave 1. 2. palavra chave 2. 3. palavra
chave 3. I. Orientador, Nome. II. Titulo.

UFPB/BC DU 36

Elaborado por NOME SERVIDOR BIBLIOTECA - CRB-12345

& Imprimir Ficha Catalografica (.pdf)

SOLICITACAO ALTERACAO NA FIcHa

Motivo: #

B

Caracteres Restantes: 400/400

| Solicitar Aéte‘ragéo << Voltar |

Figura 16 — Tela Visualizagdo de Dados da Solicitagdo da Ficha

Em posse do arquivo da verséao final do trabalho com a ficha catalografica, o discente
devera submeté-la para revisdo do orientador, através do link Ressubmeter versédo
corrigida com Ficha Catalografica (Figura 17), na tela de acompanhamento dos
procedimentos apos submissdo, ou através de Portal do Discente — Ensino —
Producgées Académicas — Submeter Teses/Dissertagcoes

RESSUBMISSAO DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAC COM FIcHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissdo do trabalho com a

ficha catalografica para revisdo do orfentador.

;" Ressubmeter versao corrigida com Ficha Catalografica

Figura 17 — Etapa de ressubmissao da verséo final com a ficha catalografica

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 13
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O discente devera anexar o arquivo corrigido com a ficha catalografica e informar um
resumo da revisdo enviada e, entao, clicar em Cadastrar (Figura 18). Apds o envio, 0
orientador devera aprovar a versao com a ficha.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:53  SAIR
NOME DISCENTE Semestre abual: 2020.1 (@ mMédulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
k2 TS ST =3 Menu Discente ‘f Alterar senha @) Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE REVISOES E CORREGOES DA DISSERTAGAO

Caro Discente,
Utilize o formularie sbaixo para enviar revisdes de sua Dissertacdo para revisdo do Orientador.

Abaixo do formuldrio est3o listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arguive versionado ou ver os detalhes da revisdo,

CoNTROLE DE REVISAC DE DISSERTACAO

Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE
Curso: CURSO MESTRADO - J0A0 PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos pa REVIsSio 2

Arguive Corrigido com a Ficha

[ Escolher arquivo | i Jeci
Catalografica: vrl Escother arquivo ‘h!t_a_nhul:n arquivo selecionado

Resumo: @
Observagdo: i
4B
Cadastrar || Cancelar
g" : Ver Arquivo -.: Visualizar Detalhes
N® Revisdo Data Envio Resumo da Revisao Status Data Revisao
ak 11/08/2020 18:03 Dissertacde Corrigida APROVADA 11/08/2020 18:21 ﬂ’ -

Figura 18 — Tela de submissao da reviséo final com a ficha catalogréafica

Aprovacgao da versao com ficha catalografica
Usuario/Papel: Orientador/Coorientador

De modo similar ao realizado na aprovagao da verséo final corrigida da dissertacao, o
orientador devera aprovar a versao ressubmetida com a ficha catalografica. A revisao
deve ser feita através do item Revisar Tese/Dissertagdo, na tela de listagem das

orientagdes (Portal do Docente — Orientagdo Académica — Pés Graduacdo — Meus
Orientandos)

Na tela de Controle de Revisdo do Trabalho (Figura 19), o orientador pode aprovar a
revisdo ou retorna-la para adequacao pelo discente.

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 14
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

NOME ORTENTADOR Alterar vinculo
SIGLA - NOME DEPARTAMENTO (00.00.00.00)

Tempa de Sessdo: 00:59

=2 Menu Docente "J Alterar senha @ Ajuda

PoORTAL DO DOCENTE > LISTA DE REVISOES E CORREGOES DA DISSERTAGAD

Care Docente,

(@ Modulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado

SAIR

Utilize o formulario abaixo para o resultado da revisdo da Dissertacdo do discente. Caso ainda existam alteracdes/correcdes a serem realizadas pelo discente, escolha

o0 status RETORNADO PARA ADEQUACAOD & explicite quais adequacées o discente terd que realizan

Abaixo do formuldric estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arguive versionado ou ver os detalhes da revisdo,

CONTROLE DE REVISA0O DE DISSERTACAD
Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE
Curso: CURSO MESTRADO - JOAQ PESS0A - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos DA REVISAO

Ultima Vers&o: Baixar a versio =

Status: « | ApROVADA COM FICHA CATALOGRAFICA ~|
Observacdo:

Cédastmr: << Voltar || Cancelar

; : Ver Arquivo -4 Visualizar Detalhes

Ne

e Data Envio Resumo da Revisao Status Data Revisdo
Revisao
2 11/08/2020 Dissertacde Corrigida com Ficha SUBMETIDO PARA REVISAD DO ORIENTADOR COM FICHA
19:44 Catalografica CATALOGRAFICA
o8/ -
1 1;'_3? 2oy Dissertacio Corrigida APROVADA TR0

18:21

Figura 19 — Tela de controle de revisdo da versao final do trabalho com a ficha
catalografica

Assinatura do termo de autorizagao de publicagao
Usuario/Papel: Discente

Posteriormente a aprovacao da versdo do trabalho com a ficha catalogréafica, o
discente devera preencher o termo de autorizagdo de publicagcédo, acessando o link
Assinar termo de autorizacdo na etapa 7 da tela de acompanhamento dos
procedimentos apds defesa (Figura 20), ou a partir de Portal do Discente — Ensino —
Produgbes Académicas — Termo de Autorizagao (Figura 21), seguido da opgao

Assinar Termo de Autoriza¢ao, na tela apresentada na Figura 22.

o ASSINATURA DO TERMO DE AUTGRIZAQED DE PUELICA!;ED
7 Aguardando assinatura do termo de autorizacde pelo aluno.

IL..,; Assinar termo de autorizacdo i

Figura 20 — Etapa de Assinatura do Termo de Autorizagédo da Publicagéo

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA
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Ensino~ Pesquisa~ Extensao~ Biblioteca> Bolsas~ Estagio™  Relaches Intemadonais>  Ambientes Virtuais™  Ouiros~
Minhas Notas
Atestado de Matricula

Consultar Histdri

Declaracdo de Vincula

Matricula On-Line b
Trancamento de Componente Curricuiar b
Trancamento de Programa 3
Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
Consultar Turma

Unidades Académicas

Consultar Calendario Acadgmico

Acompanhar Procedimentos apds Defesa

Producdes Académicas 3

Figura 21 — Item Termo de Autorizagdo no Menu Ensino — Produc¢des Académicas

|(UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:53  SAIR.

NOME DISCENTE Semestre atuali 2020.1 @ Madulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

PROGRAMA DE PGS (00.00.00.00
( ) =@ Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > EMISSAO DE TERMOS DE AUTORIZAGAO DE PRODUGCGES ACADEMICAS

Caro Discente,

Através desta operagdo serd possivel visualizar as suas productes académicas cadastradas no sistema.

Para cada producdo listada serd possivel assinar o Termo de Autorizagdo para que ela posse ser disponibilizada para consulta aos usudrios externos,
4 autorizagdo parzs dispenibilizagio das suas producdes académicas & obrigatéria, mesmo que elas =30 sejam disponibilizadas de imediato.

As producdes académicas disponibilizadas podem ser acessadas pelo endereco:

» https:/ [repositorio.ufpb.br/

-.: Visualizar Termo de Autorizacdo a: Assinar Termo de Autorizacdo .-t Alterar Termo de Autorizacdo

ProDUCGES AcapEmIcas [ 1)
Status do Termo de
Autorizacdo

NEO ASSINADO (]

Ata Titulo Status

CORRECAD EM

1 Titulo do Trabalho ANDAMENTO

Cancelar

Figura 22 — Tela de emissao de termos de autoriza¢do de publicagdes académicas
Na tela de assinatura do termo de autorizacao (Figura 23), o discente devera informar
a Agéncia de Fomento (se houver) e o tipo de liberagdo da publicagdo. No caso de

embargo (Figura 24), sera necessario informar a data em que a liberagéo devera
ocorrer e a justificativa para o embargo.
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MNOME DISCENTE Samestre atualt 2020:1 i@ Madulos ) Caixa Postal *, Abrir Chamado
PROGRAMA DE PGS (00.00.00.00)

=3 Menu Discente Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUGGOES ACADEMICAS

Assine 0 termo de autorizacdo abaixo para gue seu trabalho possa ser disponibilizado ao pablico externo para consulta,

Essa autorizacdo € cbrigatoria. Contudo, € possivel embargar a disponibilizacdo dos elementos textuals do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse periodo,
a produgdo serd disponibilizada na integra.

Escolha um dos tipos de disponibilizacdo da sua producdo:

» Puiblica: O seu trabalho serd disponibilizado para consulta na integra.
» Embargada: O seu trabalho ndo serd disponibilizado. A partir do momento em que a data de embarge vencer, a publicacio total serd dispombilizada.

TERMO DE AUTORIZACAOD PARA PRODUCOES ACADEMICAS

Autorizo e estou de acorde, na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagio auto-depositada, conforme Lei n® 9610/98, os
seguintes termos:

Da Distribuicdo ndo exclusiva

O autor declara que:

a) O documento entregue € seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos neste termo. Declara também que
a entrega do documento ndo infringe, tante quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizacdo do detentor dos
direitos de autor para conceder a Universidade Federal da Paraiba os direitos requeridos por este termo, e que esse material cujos direitos
sdo de terceiros est3 claramente identificado e reconhecido no texto ou conteddo do trabalho entregue.

c) Se o documento entreqgue & baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que ndo a Universidade Federal da Paraiba
declara que cumpriu quaisquer obrigagdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

Da Licenca de Uso

O autor Auteriza a dispenibilizacdo, de acordo com a Licenga Creative Commons, o conteldo completo da obra de sua autoria, através do
Repositério Institucional da UFPB no endereco: https://repositorio.ufpb.br. Os direitos da licenca Creative Commons s3o das
atribuigbes sem derivagfes 3.0 Brasil (CC BY-ND 3.0 BR), disponivel em https://creativecommeons.org/licenses/by-nd/3.0/br/

Dos Embargos e Restricies de Acesso

O embargo pederad ser mantido por até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, com a necessidade de anexar documentos
comprobatdrios. O resumo e os metadados descritivos serdo disponibilizados no Repositdrio Institucional da UFPB. O deposito do trabalho
& obrigatdrio, independente do embargo. Quando embargado, o trabalho permanecera indisponivel enquanto vigorar as restrigdes. Passado
o periodo do embargo, o trabalho serd automaticamente disponibilizado no Repositdrio Institucional da UFPB.

IDENTIFICACAO DO AUTOR
Autor: NOME DISCENTE
Identidade: 000000/ PB
CPF: 000.000.000-00
E-mail: email@email.com
Telefone: 000000000
Dapos pa Propucio
Titulo: Titulo do Trabalho
Palavras-chave: Palavra chave 1, Palavra chave 2, Palavra chave 3
Data da Defesa: 11/08/2020 Titulagdo: Mestre
Instituicdo de Defesa: Universidade Federal da Paraiba/UFPB CNPJ: 24.098.477/0001-10

OrRIENTADOR / MEMBROS DA BANCA

Orientador: NOME ORIENTADOR CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 1 CPF: 000.000.000-00 : email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 2 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 3 CPF: 000.000.000.00 il: email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA 4 CPF: 000.000.000-00 email@email.com
Membro da banca: NOME MEMBRO BANCA § CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

INFORMACOES SOBRE & AUTORIZACAD

Agéncia de Fomento: 1} Selecione 3 Instrtlu_g_,_% de Formento -- ¥ | B

Liberacdo para Disponibilizacio: @ pablica () Embargada

CONFIRME SUA SENHA

Senha: \‘t

| Assinar Termo de Autorizacdo || Cancelar

Figura 23 — Tela de assinatura do Termo de Autorizagdo de Publicagéo
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INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACKO

Agéncia de Fomento: | - Selecione a Instituicdo de Formento -- ¥
Liberacdo para Disponibilizacdo: () piblica @ Embargada

Disponibilizacdo Pablica a Partir do Dia: * |11/08/2021 El @
Justificativa do Embargo

2
(250/250)

IMPORTANTE: Informe a justificativa do embargo da obra, come por exemplo o nimero da
solicitagdo do registro de patente. A sua justificativa tera que ser validada para que o termo
seja considerado assinado.

CONFIRME SUA SENHA

Senha: |

Figura 24 — Disponibilizagao para publicagédo embargada

Os embargos dos termos de autorizagdo das publicacbes devem ser validados pela
Pré-Reitoria de Pés-Graduacao (PRPG) e o termo de obras embargadas so sera
considerado assinado apds essa validagao. Caso a justificativa do embargo seja
rejeitada, sera necessario altera-la para ulterior avaliagdo da PRPG. Apds o termo
estar devidamente assinado, ele podera ser visualizado (Figura 26) a partir do link
Visualizar Termo de Autorizagdo de Publicagdo na tela de acompanhamento dos
procedimentos apos defesa (Figura 25) ou a partir da opgado Portal do Discente —
Ensino — Produgbes Académicas — Termo de Autorizagdo — Visualizar Termo de
Autorizacéo.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO J

Autorizado para ::‘.'F-FJLZI.'?rtJf.'.';_.:'n':__E:.'l da ID'n_rl_'.ff_.fl‘:'.:n_r de maneira punlica. 1

1/08/2(

L

Mg

% Visualizar Termo de Autorizacdo de Publicacao

Figura 25 — Etapa de assinatura do termo de autorizacao
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Portal do Discente SI GAA

Termo de Autorizacde

Autorizo € estou de acordo, na gqualidade de titular dos direitos de autor da publicacde auto-depositada,
conforme Lei n® 9610/98, os seguintes termos:

Da Distribuicdo ndo exclusiva

O autor declara que:

a) O documento entregue € seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos neste
termo. Declara também gue a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto |he € possivel saber, os direitos
de gualguer outra pessoa ou entidade.

b} Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara gue obteve
autorizacdo do detentor dos direitos de autor para conceder a Universidade Federal da Paraiba os direitos
regueridos por este termo, e gue esse material cujos direitos sdo de terceiros esta claramente identificado e
reconhecido no texto ou contelido do trabalho entregue.

c) Se o documento entregue € baseado em trabalho financiade ou apoiado por outra instituicdo que ndo a
Universidade Federal da Paralba declara que cumpriu quaisquer obrigacSes exigidas pelo respectivo contrato ou
acordo.

Da Licenca de Uso

O autor Autoriza a disponibilizagdo, de acordo com a Licenga Creative Commons, o contedado completo da obra
de sua autoria, através do Repositério Institucional da UFPB no endereco: https://repositorio.ufpb.br. Os
direitos da licenga Creative Commons sdo das atribuicdes sem derivages 3.0 Bra=il (CC BY-ND 3.0 BR),
disponivel em https:/ /creativecommons.org/licenses/by-nd /3.0 /br/

Dos Embargos e Restricies de Acesso

O embargo poderd ser mantido por até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, com a
necessidade de anexar documentos comprebatdrios. O resumo e os metadados descritivos serdo disponibilizades
no Repositério Institucional da UFPB. O depdsito do trabalho € obrigatério, independente do embarge. Quando
embargado, o trabalho permanecera indisponivel enguanto vigorar as restrigdes. Passado o pericdo do embargo,
o trabalho sera automaticamente disponibilizado no Repositério Institucional da UFPB.

1. Tipo de producdo intelectual

Dissertacao

2. Agéncia de Fomento
CAPES
3. Informacdo de acesso ao documento

Liberacdo para publicacdo: Publica

4. Identificacdo da Dissertacdo

Autor
Nome: NOME DISCENTE
Matricula: 00000000000
Identidade: 000000/PB
CPF: 000.000.000-00
Telefone:
E-mail: email@email.com

Publicacdo
Titulo do Trabalho
Palavras-chave: palavra chave 1, palavrs chave 2, palavra chave 3
Data da Defesa: 11/08/2020 Titulag8o: Mestre
Instituicdo de Defesa! Universidade Federal da Paraiba/UFPB
CNPJ: 24.098.477/0001-10

Orientador
NOME ORIENTADOR. CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

Membros da banca

NOME MEMBRO BANCA 1 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMERO BANCA 2 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 3 CPF: 000,000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 4 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com
NOME MEMBRO BANCA 5 CPF: 000.000.000-00 E-mail: email@email.com

Assinado Eletronicamente em:  11/08/2020 20:32

s %%ﬁibict ) BOTD

Figura 26 — Termo de Autorizagao de Publicagao do Trabalho
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Recebimento da versao final pela coordenagao
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pés

Finalizadas todas as etapas anteriores, a coordenacao devera receber a verséao final
do trabalho do discente em Portal Coordenagdo — Aluno — Conclusdo — Confirmar
Recebimento de Tese/Dissertagdo (Figura 27)

o O]
. 0Ol4, NOME COORDENADOR
[%] - ey
& SI GAA o PROGRANA DE POS ‘

Portal Coordenacdo Semestra abush 2020.1

Cadastros> Aluno~ Turmas~ Matriculas>  Consultas>  Relatdrios~  Pagina WEB ~

Consulta Avangada

Gerendiar Orientagbes

Cadastro 4
Documentos 4
Aproveitamentos r
. Notas 14
Vinculo »
I CondiisSo » Cadastrar Bancas b
Bolsas ) Expedicdo de Diploma 3
! Distenta tor HEE » Comprovante de Solictacdo de Expedicdo de

§ R Diploma

Férum de Cursos iy
Visualizar Solicitacies de FxpedicZo de Diploma
Pendentes

Acompanhar Procedimentos Apds Defesa

I JConfirmar Recebimento de Tese/Dissertacan || ‘

Figura 27 — Termo de Autorizagao de Publicagdo do Trabalho

Sera exibida na sequéncia a tela de busca do discente, que devera ser selecionado.
Apoés a selecdo do discente, o usuario sera levado para a tela de controle de revisdo
do trabalho (Figura 28). O coordenador podera receber e validar o trabalho ou
retorna-lo para adequacao da ficha catalografica.
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 00:58  SAIR

NOME COORDENADOR Alterar vinculo Semestre stuzlr 2020.1 @ Madulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamadeo
PROGRAMA DE POS {00.00.00.00, -
7 ) ) =@ MenuDocente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL COORDENAGAD STRICTO > LISTA DE REVISGES E CORRECOES DA DISSERTAGAO

Caro Coordenador,

utilize o formuldrio abaixo para avaliar o resultadg da revisdo da Dissertacdo do diseente, Caso ainda existam alteracdes/correcdes a serem realizadas pelo discente,
escolha o status RETORNADO PARA ADEQUACAQ & explicite quais adequacdes o discente terd que realizar.

Ma impossibilidade do orientador validar a versdo final da Dissertacdo, Utilize o formuldrio para validar a revisdo, escolhendo o status APROVADA ou RECEBIDA E
VALIDADA.

Abaixo do formulano estdo listadas as revis@es anteriores sendo possivel baixar o arquive versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO
Matricula: 00000000000

Nome: NOME DISCENTE

Curso: CURSO MESTRADO - JOAO PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~

Dapos DA REvIsdo
Oltima Versio: paixar a versio |-
Status: . RECESIDA E VALIDADA v

Observacdo:

/@
Confirmar Recebimento || Cancelar
J : Ver Arquive 4z Visualizar Detalhes
N° Revisao Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisao
2 11/08/2020 19:44 Dissertacdo Corrigida com Ficha Catalogréfica APROVADA COM FICHA CATALOGRAFICA 11/08/2020 19:56 J A
3 3 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corrigida APROVADA 11/08/2020 18:21 J sl ¢

Figura 28 — Descricao Figura

Solicitagcdo da homologagao do diploma
Usuario/Papel: Coordenador/Secretario do Programa de Pés

Por fim, a coordenagdo do programa de pés-graduagdo devera proceder com a
homologac&o do trabalho final do discente. E importante salientar que o trabalho sé
podera ser homologado se o discente nao tiver pendéncias na biblioteca, isto é, ndo
possuir empréstimos vigentes nem multas ndo quitadas.

A operagcao homologacao é acessada em Portal Coordenagao — Aluno — Concluséo
— Expedicdo de Diploma — Solicitar Expedicdo de Diploma, ou através da opcao
Solicitar Homologagcdo na etapa 9 exibida na tela de acompanhamento dos
procedimentos apods defesa.

Catalogacao do Titulo
Usuario/Papel: Administrador Geral da Biblioteca; Gestor Produgdes Académicas da
Biblioteca

Apods a homologacao do trabalho final, conclusdo do discente do programa e registro
do diploma, os servidores da biblioteca poderado catalogar as produgdes académicas
no SIGAA ou exporta-las para repositorios externos. Todas essas operagdes sao
encontradas no médulo de Biblioteca, na aba denominada Produg¢des Académicas
(Figura 29).
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UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 00:38  SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA @ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
UNIGELE (00:00:00) ) Area Admin. & Alterarsenha @ Ajuda
BIBLIOTECA
dmi |[cad. 1| Técnicos || Aquisiches | [ Gireilac... | [ Taf eReferén.. || ProducBes Academicas || Relaténi... || Médulo do Servid..

Gerenciamento pela biblioteca das producdes de documentos académicos realizadas na instituicdo. Por essa aba & possivel adicionar essas produges no acervo e
exportd-las para alimentar os repositérios locais & nacionais de producdes académicas.

B Producies Académicas B Consultas
[® Teses & Dissertacdes [® Consultar Bancas (pos-graduacio)
[® Visualizar Termo de Autorizacio

Figura 29 — Aba Produg¢des Académicas no Modulo de Biblioteca

A opcéo Biblioteca — Produgbes Académicas — Produgbes Académicas — Teses e
Dissertagbes redireciona o usuario para a tela de consulta de produgbes académicas,
que permite que o usuario gerencie as produgdes (Figura 30). Vale frisar que somente
poderdo ser gerenciadas as produgdes de discentes que possuem o termo assinado e
o diploma registrado.

UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempe de Sess3o: 00:39  SAIR

NOME SERVIDOR BIBLIOTECA @l Madulas ¢l caixa Postal %y Abrir Chamado
UNIDADE (00.00.00)

o Area Admin, 2 Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > PRODUGOES ACADEMICAS

Produciies Académicas s3o Relatérios Técnicos, Monografias, Dissertacdes ou Teses produzidas pelos discentes da instituicio que estio
inseridos na base do sistema.

Selecione a Tese/Dissertacdo de pos-graduacdo apresentada para ser incluida na base de dados da biblioteca.

Observacdo: Apenas publicacdes validadas e com o termo de autorizacdo assinado podem ser importadas para a base da biblioteca.

CONSULTAR PRODUCOES ACADEMICAS

0 Titulo da Producao

— Académica:

[ piscente:

[] orientador:

[] programa: -~ SELECIONE -- -
INFANTIL -
|FUNDAMENTAL
|MEDIO
|TECNICO
|INTEGRADC

. FORMACAD COMPLEMENTAR

Nivel de Ensino: |GRaDUACAD

{LATO SENSU - ESPECINE«LIZACEU
LATO SENSU - RESIDENCIA
STRICTO SENSU

|MESTRADO
DOUTORADO
Status do Trabalho: VERSAD FINAL VALIDADA | led
Status do Termo de — [
Autorizacdo: LASSINADO vl
[} Embargada: |-~ SELECIONE -- + |l
Producdes Académicas = T
Exportadas: LNAG vl
Data Inicio Banca: | = Data Fim Banca: = =
Data Inicio Registro: '; Data Fim Registra: = u-r:

Buscar || Cancelar

Propugies AcavEmicas ( 1)

Registro do  Status do
Discente Titulo Nivel Diploma do Termode | |
Discente Autorizacdo

PROGRAMA DE POS
NOME DISCENTE Titulo do Trabatho MESTRADO REGISTRADO  ASSINADO
Orientador: 0000000 - NOME ORTENTADOR

Maostrar Detalhes

Gerenciar Producfes Selecionadas 4—

Figura 30 — Tela de busca de Producées Académicas
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Apods marcar as produgoes e clicar em Gerenciar Produgbes Selecionadas, o sistema
levara o usuario para a tela de agbes sobre a produgdo académica (Figura 31).
Importante observar o Tipo de Autorizacdo da publicagdo. Em caso de embargo, a
data de disponibilizagdo publica e justificativa do embargo podem ser verificadas em
Visualizar Termo de Autorizagéo.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempa de Sessfo: 00:53  SAIR
NOME SERVIDOR BIBLIOTECA (@l Madulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

) :
UHIDADE {02.90.00) Area Admin. ‘f“ Alterar senha @ Ajuda

BIBLIOTECA > ACOES SOBRE A PRODUGAO ACADEMICA

Selecione o tipo de acdo a ser reafizada com a producdo académica escolhida,

A funcdo Importar para o Acervo permite catalogar um novo Titulo com os dados gerados a partir dos dados da defesa, sem ter que
digitar tudo novaments.

Caso a producdo académica ja esteja implantada no acervo, € possivel associar ela a uma catalogacdo pré-existente, para manter essa
nformacdo no sistema.

4 funcdo Exportar para a Base Externa permite alimentar as bases de dados dos repositdnos externos & Biblioteca.

~: visualizar Ultima Versdo 4t Visualizar Termo de Autorizacao
!’5} Importar para o Acervo ""e: Exportar para a Base Externa @: Marcar como Exportada

¥ Associar esta Producdo a uma Catalogacdo

ProDUCGES ACADEMICAS SELECTONADAS 1

Discente Nivel Tipo de Autorizacdo
PROGRAMA DE POS
DISCENTE MESTRADO Piiblica RO e s -

Mostrar Detalhes

Apenas Gerar um Arguivo com Todas as Produgées Apenas Marcar Todas as Produéﬁes como .Ekportaﬂas

Gerar um Arguivo com Todas as Producdes e Marca-las como Exportadas Cancelar

Figura 31 — Tela de a¢bes sobre a Producao Académica

As agbes que podem ser realizadas s&o: Visualizar Ultima Versao, Visualizar Termo
de Autorizacdo, Importar para o Acerto, Exportar para a Base Externa, Marcar como
Exportada e Associar esta Produgdo a uma Catalogacgao.

Para cadastrar o titulo no acervo da UFPB é necessario selecionar a opcao Importar
para o Acervo. A tela apresentada na Figura 32 é apresentada ao usuario, permitindo
que 0 mesmo insira os campos MARC.
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£ : Apagar Arquivo Digital “\: Buscar Entrada Autorizada  ®: Inserir Valor no Sub Campo
4 : Remover Campo  ': Adicionar Nove Sub Campe  @: Remover Sub Campo  : Associar Catalogacio 3 Defesa  M}: Remover Associacio entre Catalogacio e
Defesa ¥: Ajuda do Campo

J4: Mover o Campo para Cima 1 : Mover o Campo para Baixo | : Mover o Sub Campo para Cima || : Mover o Sub Campo para Baixo

Ocultar Painel Lateral

Operagdes " Formato po MareriaL [ BK - LIVRO )

LIDER LDR 00000naa"b2200000-"a4500

CAMPO DE TAMANHO EIXO 008 yymmdds2003~~App s A A A S A 0000~ pard
W FON TALOGACAC q = ) B
Adicionar Campo de Dados & ' FONTEDACATALOGAGAQ O o0a0 a BRJpuFe 5 E® wvy
%
L *] b 4 SNE E 1 A L b
Adicionar Campe de Dados com LR FRINCIPAL-MOME {100 0 a NOME DD DISCENTE alleow
Sub Campos = E ) % -
A Y @@ 245 0 0 a Titulo do Trabalho 11899
Adicionar Campos de Dados : 3 # =
Obrigatérios A % pescricio Fisica O z00 = 185 11889
. ) — %
Buscar Catalogagies no Acerve A ' NOTADE DISSERTACAD OU TESE{) 502 a Universidade Faderal da Parsiba. UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA. NOME | L @O W
T T~ DO PROGRAMA DE POS
F
A % NOTADE RESUMO. ETC i 520 a Resumo do Trabalho -1 ]
i
A Y o0 @ 9a0 a Ars= do Trabalho [ Y- 1)
F
Classificagbes e Associagbes =&Y et @ oa1 a Mestrado [ E-1+1)
#
Classe CDU - A Y o2 i eaz a NOME MEMBRO DA BANCA 1 -1
3 P
Classe Pringipal COU : TARY Bz ¥ oaa a NOME MEMBRO DA BANCA 2 BR-L |
#
= § &3 2 i ¥ g = T
Area CNPq associada a classe DU :_#a ¥ P42 e o HOME MEMBREDA BANCA.3 L, Hiee 7]
= Selegione — AY o2 o2 a NOME MEMBRO DA BANCA 4 1160y
#
A Y o2 @ 9a2 a NOME MEMBRO DA BANCA S P Sow
LY e @ oaz a 11/08/2020 I iewy

A~
Adicionar Campo de Dados®

=
Adicionar Campo de Controle &

Arguivo Digital:| Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Salvar || Salvar e Catalogar |

Qrdenar Campos || Validar Campos || Remover Campes Vazios || << Voltar || Cancelar

Figura 32 — Catalogagao da Produgdo Académica

Caso o usuario anexe um arquivo digital ao material que esta sendo catalogado, o
mesmo sera exibido no Portal Publico do SIGAA.

Operagoes Administrativas
Usuario/Papel: Administrador/Gestor Stricto.

O administrador/gestor do moddulo Stricto Sensu podera realizar as seguintes
operagodes relacionadas ao fluxo de depdésito de trabalhos académicos, quais sejam:
Acompanhar Procedimentos ap0s Defesa, Validar Embargos dos Termos de
Autorizagdo das Produgbes Académicas e Emitir Termo de Autorizagdo para
Produgbes Académicas (Figura 33).
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. Cld, NOME USUARIOGEFI'OR FI'RICI'O

& sIGAA 8.5

Stricto Sensu Semestre atuzh 2020.1

Pro-Reitoria de Pos-Graduacao

m Vinculo/Matriculas Cadastros Permissies Relatorios e Consultas Bolsas Docéndia Assistida

DADOS DO DISCENTE DOCUMENTOS

Cadastrar Discente « Emitir Atestado de Matricula
» Atualizar Dados Pessoais « Emitir Histérico
+ Atualizar Discente « _Ficha Cadastral
« Editar Observaciies do Discente « §Validar Embargos dos Termos de Autorizacio de Productes Académicas
= Cadastrar Discente Antigo » | Emitir Termo de Autorizacdo para Producfes Académicas

Excluir Aluno :

MATRICULA

» Alterar Status do Discente

= Alterar Status de Matriculas
DERACOHES = Matricular Discente

ar Procedimentos apds Defesa

ORIENTACOES
s Gerenciar Orientagfes

= Cadastrar Banca de Qu. a
= Cadastrar Banca de DE:':ESE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

= Revisar Tese/Dissertacao « Aproveitar Disciplina/Atividade

= Calculos de Discente = Excluir Aproveitamento de Componente

= Cancelamento de Discentes » Cadastrar Aproveitamento de Crédito

= (Cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo » Excluir Aproveitamento de Crédito

= Consolidacdo Individual « Retificar Aproveitamento e Consolidacio de Turma
Gerenciar Bolsas

Implantar Histérico do Aluno

Prorrogar Prazo de Conclusdo

= Solicitar Expedicdo de Diploma

= Alterar Expedic3o de Diploma

Figura 33 — Operacbes administrativas relacionadas ao autodepdsito

Os termos de autorizagao cadastrados com embargos devem ser validados para
serem considerados assinados. Essa validacao pode ser feita através da opgao Stricto
Sensu — Alunos — Documentos — Validar Embargos dos Termos de Autorizagao de
Producbées Académicas.

Outra operacao administrativa relevante € opcao de retroceder os procedimentos de
defesa para o passo anterior. A operagao nao € permitida caso o discente esteja no
ultimo (solicitagcao de diploma) ou no primeiro passo (consolidagao). Isso pode ser feito
em Stricto Sensu — Alunos — Outras Operagcbes — Acompanhar Procedimentos ap6s
Defesa.

Referéncias

e Manual do SIGAA UFRN. Disponivel em: https://docs.info.ufrn.br/doku.php

Manual do Autodepdsito de Teses/Dissertacdes via SIGAA 25



