GUIA RAPIDO PARA PERGUNTAS FREQUENTES A COORDENACAO DO
CURSO DE BACHARELADO EM EDUCACAO FiSICA

Prezado (a) académico (a), a coordenacédo do curso de Bacharelado em Educacéo
Fisica, elaborou um guia rapido para perguntas frequentes, com base na Resolucéo
CONSEPE 29/2021.

Apos ler esse informativo, sua duvida ainda permanecer, estamos a disposicao
para esclarecé-lo pelo e-mail: coordebach@ccs.ufpb.br, presencialmente, ou pelo
telefone: 3216-7235.

Solicitacdo de aproveitamento de disciplina

Segundo Resolucdo do Consepe 29/2020, a qual regulamenta os cursos de
graduacdo da Universidade Federal da Paraiba, os componentes curriculares realizados
em instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, em cursos de graduacao,
podem ser aproveitados mediante solicitacdo do discente a coordenacédo do curso.

A solicitacdo do discente junto a coordenacdo para aproveitamento de
disciplina sera feita via e-mail: coordefbach@ccs.ufpb.br (Coordenacédo do curso de
Bacharelado), nas datas divulgadas no calendario académico daquele periodo.

Documentacdo necessaria a ser avaliada pelo docente (devera ser enviada em

arquivo unico e em formato PDF para cada disciplina que solicitara

aproveitamento para o e-mail da coordenacdo do seu respectivo curso):

e Requerimento devidamente preenchido (documento disponivel na pagina do

Sigaa de cada coordenacdo):_https://sigaa.ufpb.br/sigaa/ --> Graduag¢do -->

Cursos --> Educacdo Fisica (pagina do Bacharelado) ou Educacdo Fisica —
Licenciatura --> Documentos --> Requerimento de aproveitamento de
disciplina;

e Historico escolar que comprova aprovacdo e média na disciplina ja cursada;

e Plano de ensino da disciplina cursada que deseja aproveitamento. (Portal
do Discente --> Ensino --> Consultar turma — Unidade (inserir o Departamento
da disciplina em questdo) — Periodo (inserir o periodo que realizou esta
disciplina no curso de origem) — Nome da Disciplina — Visualizar plano de

curso — Imprimir. (Obs: opcdo para discentes que realizaram disciplinas em
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outros cursos na UFPB, cujos planos de ensino estdo cadastrados no SIGAA
com a ementa). Quando ndo encontrar no SIGAA esta documentacéo, solicitar
para o Departamento responsavel pela disciplina.

e Obs: Quando a solicitacdo de aproveitamento de disciplina realizada em um
curso de Educacdo Fisica ou outro curso, de outra Universidade, o histérico
escolar e plano de ensino com ementa deverdo estar em papel timbrado da

instituicédo.

Consulta do Processo:
Apbs a criacdo do processo de aproveitamento de disciplina pela coordenacdo, no
préprio Sipac o0 aluno consegue acompanhar o processo consultando apenas com o seu

nome:_https://sipac.ufpb.br/public/jsp/portal.jsf --> Processos a Consultar processo -->

Nome interessado --> Consultar processo.

Despacho do professor:

O professor determinado pelo Departamento para analisar seu pedido de aproveitamento
de disciplina podera emitir parecer favoravel, desfavoravel e de aproveitamento parcial.
Caso seja emitido parecer favoravel, a coordenacdo implantard a decisdo no seu
historico escolar. Quando o parecer for desfavoravel vocé precisara realizar a disciplina,
e quando o parecer for parcial, no despacho realizado pelo professor vocé obtera as
informacGes necessarias para complementar os estudos e obter o parecer favoravel.

Desta forma, € muito importante que vocé acompanhe no SIPAC 0 seu processo.

Atividades Complementares

A apresentacdo e validacdo das atividades complementares dos discentes

concluintes deve ser enviada para o e-mail: coordefbach@ccs.ufpb.br até 15 dias Uteis

antes do final do semestre para que seja realizada a analise e registro da referida carga

horéaria no histérico escolar, em tempo habil para a colacdo de grau.

Sugerimos que utilizem o aplicativo camscan (gratuito) para proceder com a
preparacdo de documento UNICO (formato pdf), contendo a ficha de registro e os

devidos comprovantes, apresentados na mesma ordem da ficha, para facilitar a
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checagem de carga horéria. Lembramos que a ficha de registro e validacao de atividades
complementares flexiveis encontra-se na versao word para ser preenchida na pagina do

Sigaa da coordenacdo: _ https://sigaa.ufpb.br/sigaa/ --> Graduagdo --> Cursos -->

Educacédo Fisica (pagina do Bacharelado) --> Documentos --> Ficha de validacdo das

atividades complementares flexiveis.

Obs: Para os discentes que estdo em curso de Disciplina para aproveitamento para
estudos complementares no ambito da UFPB devem inserir informacdo sobre o codigo,
nome da disciplina, historico escolar (*esta carga horaria serd pontuada apds termos o

fechamento da disciplina pelo professor).

Passo a passo para obter os documentos necessarios para submissdo do projeto de
pesguisa ao Comité de Etica do CCS/UFPB

Para submeter seu projeto de pesquisa a0 Comité de Etica do CCS da UFPB
vocé precisara do DEF: uma certiddo de aprovacdo para a realizacdo do seu estudo.
Esta certiddo devera ser solicitada por vocé com autorizacdo do orientador/professor da
disciplina TCC Il, ou pelo professor orientador, ou pelo professor da disciplina TCC I,
e devera constar o titulo do seu projeto de pesquisa, nome do professor orientador, seu
nome, em papel timbrado com carimbo e assinatura da chefia departamental. Esta
solicitacdo pode ser feita presencialmente no Departamento, ou por e-mail:
defufpb@gmail.com.

Além da certiddo vocé precisara do n° do CPF, nome e assinatura com carimbo
da Direcdo de Centro de Ciéncias da Saude na folha de rosto gerada na

http://plataformabrasil.saude.gov.br quando seu orientador cadastrar seu projeto, e da

assinatura de seu orientador.
Para obter a assinatura da Direcdo de Centro do CCS mande para o email:

seccsl@ccs.ufpb.br a folha de rosto com a certiddo que foi emitida pelo DEF.

Aproveite e faca seu cadastro como pesquisador na plataforma brasil, isso permitird,
caso seu orientador autorize, que vocé preencha os dados do seu projeto e acompanhe a
movimentacdo e situagdo do seu projeto. Para o cadastro na plataforma brasil vocé

precisara ter seu curriculo na plataforma lattes. http://lattes.cnpg.br/.
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Para maiores informac6es sobre o cadastro na plataforma brasil, acesse a pagina
do Comité de ética do CCS-UFPB, la constard a lista com todos os documentos
necessarios. Ao entrar na pagina, no lado esquerdo observe uma lista de menu, clicar em

submissdes. http://www.ccs.ufpb.br/eticaccsufpb/

Atente-se que 0 processo de submissdo dos documentos passa por reunides
mensais. O calendario dessas reunides esta disponivel na pagina do comité de ética do

CCS http://www.ccs.ufpb.br/eticaccsufpb/calendario.php.

Atengdo: N&o deixe para Ultima hora para obter essas informagdes. No minimo duas
semanas antes do prazo da data de submissdo para a avaliagdo do Comité de Etica.

Colacdo de grau

Apos o fim de cada periodo existe uma data especifica para a colacdo de grau
definida pelo CCS/UFPB. Para que esta coordenacdo inicie o processo de colacdo de
grau coletiva/individual, via SIPAC, precisamos gque 0s concluintes enviem para este e-
mail (ccefufpb@gmail.com) (coordebach@ccs.ufpb.br), a declaragdo de NADA
CONSTA da biblioteca.

O tutorial para emissdo desta  declaracdo esta neste  link:

https://biblioteca.ufpb.br/biblioteca/contents/tutoriais/tutorial-emissao-de-quitacao-no-

sigaa.pdf/view
Lembre-se que esta declaracdo devera ser feita apds a realizacdo da ficha

catalogréafica do seu TCC (Login no Portal do Discente no SIGAA > Biblioteca > Ficha
Catalografica > Solicitar Ficha Catalogréafica), em caso de duvidas, contate a Biblioteca
Setorial do CCS: biblioteca@ccs.ufpb.br.

A participacdo de todos na cerimbnia de colacdo de grau, sobretudo dos/as

diplomados/as, devera ser atestada por lista de presenca.
O ato de concessdo do grau sera formalizado através de ata contendo, como anexo, a
lista de presenca, conforme fora emitida pela plataforma utilizada (no formato virtual)

e/ou lista contendo assinatura dos presentes quando da ceriménia hibrida.
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Certificado de conclusdo de curso

Apobs a entrega do TCC corrigido e do Termo de Permissdo para Publicacdo
assinado, tendo cumprido todos os requisitos de cargas horarias curriculares e
participado da colacdo de grau, o discente pode solicitar o seu Certificado de Concluséo
de Curso junto a Coordenacdo do Curso por e-mail ou presencialmente.

Devido a necessidade de aguardar o processamento da conclusdo de curso pela
PRG, este documento esta disponivel no SIGAA da coordenacdo depois de 2 a 3 dias
Uteis apds a colagdo de grau, quando o status do curso do discente é alterado para
"concluido™.

Para que possamos emitir seu certificado de conclusdo de curso o discente deve
solicitar via e-mail a esta coordenacdo, com seu TCC corrigido (versdo final apos a
banca) em arquivo PDF com a ficha catalografica, e o termo de permissdo para
publicagio  assinado  por vocé e seu orientadora(0) em  PDF.
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/curso/documentos.jsf?lc=pt_ BR&id=1626645

Solicitacdo de 1? Via de Diploma

Para a solicitacdo do diploma digital, ap6s o recebimento do certificado de concluséo, o
discente deve nos enviar por e-mail em arquivos separados em formato PDF os

seguintes documentos para que possamaos iniciar 0 processo via Sipac:

| - Requerimento da Coordenacdo do Curso;

Il - Documentacédo oficial de identificacdo civil com foto (Ex. RG, CNH, Passaporte
etc.) do/a discente;

[11 - Certiddo de Nascimento ou de Casamento do/a discente;

IV - Titulo de Eleitor do/a discente;

V - Certiddo de Quitacdo Eleitoral do/a discente;

VI - Prova de Conclusdo do Ensino Médio (Certificado de Conclusdo de Ensino Médio)
do/a discente;

VIl - Ato de naturalizacdo do/a discente, publicado no Diério Oficial da Unido
(exclusivamente para estrangeiros naturalizados no Brasil);

VIl - Comprovacgéo de concluséo de estagio curricular do/a discente (opcional).
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IX - Historico Académico da Graduagdo do/a discente;
X - Prova de Colacdo de Grau (Certificado de Conclusdo do Curso de Graduagdo

emitido no Sistema Integrado de Gestéo das Atividades Académicas - SIGAA);

Entrega de TCC: ficha catalografica do TCC

A entrega do TCC é realizada na Coordenagdo do seu Curso. Para isso, é
necessario que o discente envie por e-mail (forma remota) o seu TCC corrigido no prazo
de 30 dias ap06s a sua defesa em um arquivo Unico formato PDF. Lembre-se de colocar a
ficha catalogréafica apés a folha de rosto. A entrega pode acontecer de forma presencial
seguindo as mesmas instrucdes por e-mail, necessitando apenas que vocé traga o seu
arquivo em um pen drive. Também € imprescindivel o envio do Termo de Permissao
para Publicacéo preenchido e assinado pelo autor e pelo orientador.

Para solicitar a ficha catalografica do seu TCC, siga as seguintes instrucdes:
(Login no Portal do Discente no SIGAA > Biblioteca > Ficha Catalografica > Solicitar
Ficha Catalografica), em caso de duvidas, contate a Biblioteca Setorial do CCS:
biblioteca@ccs.ufpb.br.

O termo de permisséo para publicacdo estad no anexo da Resolucdo do Trabalho

de Conclusao de Curso.
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