GOVERNO DO ESTADO DA EARATBA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E DA CIENCIA E TECNOLOGIA - SEECT
FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO ESTADO DA PARAIBA - FAPESQ

Oficio Circular FAPESQ N° 576/2022

Prezado Sr. (a) Coordenador (a),

Neste momento iniciaremos os tramites para implementacdes das bolsas, para isto serd necessario
a submissdo de uma proposta referente ao Edital N° 16/2022 — CONCESSAO DE BOLSAS DE
MESTRADO E DOUTORADO ACADEMICOS, seguem as orientacdes, respeitando o
cronograma em anexo.

1. PRIMEIRA ETAPA: SUBMISSAO DA PROPOSTA ATUALIZADA PELO
COORDENADOR NO SISTEMA SIGFAPESQ
a) Esta etapa devera ser executada pelo Coordenador contemplado no Edital

supramencionado.

b) O Coordenador, aprovado no Edital N° 16/2022 — CONCESSAO DE BOLSAS DE
MESTRADO E DOUTORADO ACADEMICOS devera entrar no sistema SIGFAPESQ,
com seu login e senha, devendo escolher como op¢ao o Edital CONTRATACAO - Edital
N° 16/2022 — CONCESSAO DE BOLSAS DE MESTRADO E DOUTORADO
ACADEMICOS, devendo seguir as orientagdes constantes no Manual em anexo
(Manual — Etapa de Contratacéo).

¢) Nesta etapa, 0 coordenador incluira a proposta ATUALIZADA, com o nimero de cotas
aprovadas no Edital, conforme orientacGes estabelecidas no “Manual — Etapa de
Contratacéo”.

d) Solicitamos ao Coordenador a maxima aten¢do no preenchimento nesta etapa, visto que
NAO SERA POSSIVEL REALIZAR CORRECOES.

e) Apos a submissdo da proposta, a Coordenacédo de Pés-Graduacdo deverda AGUARDAR
0 envio do e-mail da FAPESQ, no qual informara que o status da proposta encontra-se em
“Projeto em Andamento”, indicando que poderé seguir para a proxima etapa.

f) Ainda nesta etapa, o coordenador devera informar ao aluno que sera contemplado com
a cota de bolsa que realize o cadastro no sistema SIGFAPESQ, seguindo as orientacdes
constantes no “Manual Bolsista — Cadastro e Documentacao”.

2. SEGUNDA ETAPA: INDICACAO DE BOLSISTAS PELO COORDENADOR NO
SISTEMA SIGFAPESQ
a) Esta etapa deverd ser executada pelo Coordenador.
b) E necesséario também que nesta etapa o aluno que recebera a bolsa tenha realizado o
cadastro no SIGFAPESQ, devendo anexar os documentos exigidos, conforme Manual
em anexo (Manual Bolsista — Cadastro e Documentacao). No momento do cadastro, 0
aluno devera indicar o nivel de escolaridade atualizado.
c) Apos o aluno ter se cadastrado no sistema, o coordenador deverd seguir com as
orientacBes do “Manual para Requisicdo de Bolsa”, devendo preencher o plano de
atividades e cronograma de atividades.

3. TERCEIRA ETAPA: ACESSO AO TERMO DE OUTORGA POR PARTE DOS BOLSITAS

Esta etapa deveréa ser executada pelo Bolsista.
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a) E necesséario também que nesta etapa o aluno que recebera a bolsa tenha realizado o
cadastro no SIGFAPESQ), devendo anexar os documentos exigidos, conforme Manual em
anexo (Manual Bolsista — Cadastro e Documentacéao).

b) O bolsista devera acessar o sistema SIGFAPESQ para ter acesso ao Termo de Outorga
(imprimir duas vias) e Formulario de Atividades, assina-los de préprio punho,
juntamente com os demais responsaveis, conforme indicado nas “Instrucdes Bolsista —
Termo, Formulario e Plano de Trabalho”, ap6s isso deverar anexar uma cdpia do
Termo de Outorga devidamente assinado ao sistema no item “Envio de Documentos
Pessoais”, como também realizar a entrega conforme indicado na Quarta Etapa.
Observacao: O modelo do plano de trabalho segue em anexo.

4., QUARTA ETAPA: CONTRATACAO DE BOLSISTAS PELA FAPESQ
a) Estaetapa devera ser executada pelo Bolsista.
b) O bolsista deverd enviar/entregar (das 8 as 16:30h) as duas vias do termo de
outorga, com o formulario de bolsas e plano de trabalho, devendo ser

entregue/enviada no endereco:
R. Emiliano Rosendo da Silva, S/n - Bodocongd, Campina Grande - PB, 58429-690,Caixa
postal 435. Ponto de referéncia: Terreno do Parque Tecnologico.

IMPORTANTE:

1) TODOS OS MANUAIS ESTAO EM ANEXOS!

2) O pagamento da segunda parcela da bolsa estd condicionado ao recebimento dos
documentos requisitados na Quarta Etapa.

3) O bolsista devera encaminhar o relatério relatério final na conclusdo da bolsa ou em casos
de cancelamento. Observacdo: Caso o bolsista conclua antes da finalizacdo da vigéncia
devera enviar relatorio final conforme modelo em anexo acompanhado da ata de defesa.

4) Solicitamos aos coordenadores que verifiguem 0 cronograma em anexo para
acompanhamento de todo o processo de implantag&o.

Sem mais para 0 momento, estamos a disposi¢do para eventuais duvidas eesclarecimentos.

Campina Grande — PB, 16 de setembro de 2022.
Atenciosamente,

Roberto Germano Costa
Presidente da FAPESQ
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CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGAO DE BOLSAS

Etapa 1 — Atualizacdo da proposta pelos coordenadores no SIGFAPESQ.
Para esta etapa, o(a) coordenador(a) deve seguir rigorosamente o “Manual -

Etapa de Contratagédo” e cumprir o prazo estabelecido. 21225 dgosze;embro de
- Enviar para os bolsistas (ja selecionados) o “Manual Bolsista — Cadastro

e Documentacédo” no SIGFAPESQ.

Etapa 2 — Indicacdo dos bolsistas no SIGFAPESQ pelo coordenador

Para esta etapa, 0 bolsista Ja} prgmsa estar cadastrado no SIGFAPESQ. o 26 de setembro de2022 a
O coordenador deve seguir rigorosamente o “Manual para Requisicédo de 05 de outubro de 2022
Bolsa” para realizar a solicitagdo no SIGFAPESQ e cumprir 0 prazo

estabelecido.

Etapa 3 - FAPESQ - Conferéncia documental 06 e 07 outubro de2022
Etapa 4 — FAPESQ - Envio da listagem de pendéncias para 0s coordenadores 07 outubro de2022
Etapa 5 — Prazo final para correcdo das pendéncias 12 outubro de2022
Etapa 6 — Bolsista: Acesso a documentacdo de contratacdo do bolsista

(Formulério de bolsa - Termo de outorga (Imprimir Duas vias)).

Para estzi etapa 0 bolsista deve seguir rigorosamente 0 anexo co[n as 13 de outubro de2022 s
“Instrugdes para acessar documentos” para gerar 0 termo de concessdo de 10am

bolsas e formulario.

IMPORTANTE: Os documentos devem ser impressos, assinados(caneta azul

esferografica), sem data e depois digitalizados.

Etapa 6.1 — Bolsista: Inser¢do do termo de outorga no SIGFAPESQ. Para esta

etapa o boJS|sta deve seguw rigorosamente 0. Manual de Cadastro e 13 218 de outubro de
Documentacdo — Item 1. Enviar Documentos Pessoais — Passo 2. 2022
IMPORTANTE: O documento deve ser impresso, assinado (caneta azul

esferogréfica) a punho, sem data e depois digitalizado em formato “pdf”.

FAPESQ - Fechamento da folha de pagamento das bolsas — Observacéo: Os

bolsistas que pemanecerem com péndencias até o dia 18 de outubro de 2022,

ndo serdo inseridos na folha de pagamento. O crédito ocorrera juntamente com 20 de outubro de2022

a bolsa de novembro, caso a situagdo ja esteja regularizada e a documentacéo
fisica devidamente entregue.

Etapa 7 — Bolsista: Envio da documentagdo via postal (termo de outorga
ORIGINAL em 02 vias, formulério de bolsa e plano de trabalho (Modelo
disponibilizado)), devidamente assinados a punho.

Até o dia 27 de outubro

FAPESQ - Fundacéo de Apoio a Pesquisa do Estado da Paraiba de 2022
Rua Emiliano Rosendo Silva, S/n, Cep: 58429-690, Bairro: Bodocongo,
Caixa Postal: 435, Campina Grande - PB, Brasil
FAPESQ - Fechamento da folha de pagamento das bolsas.
IMPORTANTE: O pagamento da 2% parcela de bolsa estd condicionadoao | 20 de novembro de 2022

recebimento, via postal, dos documentos requisitados na Etapa 7.

Envio de relatorio final de atividades (Modelo disponivel)

Apos a finalizagdoda
vigéncia da bolsa

ﬂ FapesQ-PB
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