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SERVICO PUBLICO FEDERA
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA-CREA-PB

EDITAL N° 01/2023 ABERTURA DE VAGAS PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA CONFORME O ACORDO DE
COOPERAGAO DE ESTAGIO N° 1896.11.0223 REALIZADO ENTRE A UFPB E O
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA- CREA-PB

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DA PARAIBA
CREA-PB torna seletivo por analise do coeficiente de rendimento e entrevista para realiza¢éo
de estagio remunerado no municipio de Jodo Pessoa - PB, em conformidade com a Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

I. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. O processo de selegdo serd realizado sob a responsabilidade da Geréncia

Administrativa do CREA-PB sendo obedecidas as normas deste Edital.

2. O presente edital destina-se ao provimento de vagas, para alunos(as)

matriculados(as), conforme consta na tabela a seguir:

SEMESTRE
VAGAS PARA
MINIMO SEMESTRE EXIGIDO PARA PRE ,
CURSOS PROVIMENTO HORARIO
PARA CONTRATAGAO/ADMISSAO REQUISITOS
IMEDIATO "
INSCRIGAO
Conhecimento
Seg. a Sex
no pacote
Ciéncias Contabeis o1 4° 4° ao 6° 12:30 as
Office.
16:30
Seg. a Sex
das 08:00 as
Administragdo / .
Conhecimento 12:00 e
Gestao Publica/
Admini 2 02 4° 4° ao 6° no pacote 12:30 as
ministragdo Office 16:30 uma
Publica
vaga para
cada turno.
Conhecimento Seg. a Sex
Direit 02 5 5° a0 8° no pacote das 08:00 as
ao
trefto Office. 12:00 e
12:30 as
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16:30 uma
vaga para
cada turno.
Conhecimento
no pacote
Office.
Organizar
documentos e
sistemas de
transferénciade Seg. a Sex
Arquivologia 01 4° 4° ao 6° pasta entre das 12:30 as
arquivos, 16:30
avaliar grau de
importancia
para decisdo
do tempo de
arquivamento
adequado
Seg. a Sex
Conhecimento
das 08:00 as
em informatica.
. 12:00 e
Engenbharia Civil / Conhecimento
. 02 5° 5°ao 8° 12:30 as
Elétrica no pacote
16:30 uma
Office.
vaga para
cada turno.
Conhecimento
em escritae
texto
jornalisticos /
rodugio de
P s Seg. a Sex
release.
Jornalismo 01 4° 4° ao 6° das 08:00 as
Nogdes de
12:00
fotografia,
nogdes de
produgdes de
cards para
midias sociais.
3. O estagiario contratado devera cumprir carga horaria de 04 (quatro) horas diarias,

sendo que o horario de estagio serdo das 08:00h as 12:00h, e das12:30h as 16:30h, de

acordo com a necessidade do CREA-PB.

Pagina2 de 9




]
i

T 'Ai

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA-CREA-PB

4. A bolsa-auxilio mensal fornecida atualmente € de R$830,00 para os estagiarios.

5. O estagiario recebera, ainda, vale-transporte em forma de créditos no cartdo no valor
de R$ 4,40 (quatro reais e quarenta centavos) por dia trabalhado, para utilizacao efetiva em
despesas de deslocamento residéncia-estagio e vice-versa, através do sistema de transporte
coletivo publico municipal com caracteristicas urbanas, excluidos os servicos seletivos € 0s
especiais, assim como onibus fretado e transporte rodoviario. Em caso de auséncia no
estagio ou resciséo antecipada do Termo de Compromisso podera haver desconto
proporcional nos beneficios de auxilio transporte, conforme normas internas vigentes no
CREA-PB.

6. Para efeito de calculo do pagamento da bolsa-auxilio, sera considerada a frequéncia

mensal do estagiario, deduzindo-se do valor da bolsa as auséncias apresentadas no estagio.

7. No caso de Estagio curricular nao obrigatério o estagiario estara assegurado pela

Concedente, contra acidentes pessoais durante todo o periodo de estagio.

8. Em casos de Estagio curricular obrigatério a UFPB providenciara o Seguro Contra

Acidentes Pessoais conforme o acordo de cooperagéo N° 1896.11.2023.

9. A duraggo do estégio sera de no minimo 01 (um) ano e n&o podera exceder 02 (dois)

anos, conforme legislagéo vigente.

10. O CREA-PB convocara os estudantes aprovados nesta selegdo em numero que
atenda as necessidades do servigo, de acordo com a disponibilidade orgamentaria e

existéncia de vaga de estagio aprovada pela administragao.

Il. DOS SETORES E ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

Ciéncias Contabeis — Setor: (Controladoria):

- Triagem de processos de pagamentos e planithamento;

- Acompanhamentos das publicagdes do portal da transparéncia;
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- Acompanhamento das demandas de auditoria e demais atividades pertinentes as atribuiges

do setor.

Administragdo / Gestdo Publica / Administragdo Publica — Setor: (Aquisi¢des e

Contratos e Licitagoes):

- Apoio administrativo nas etapas dos processos de contratacdo direta, gestao de contratos e
convénios e alimentagdo do portal da transparéncia e demais atividades pertinentes as
atribuicdes do setor;

- Elaboragéo de editais para licitagoes;

- Acompanhamento das publicagbes e demais atividades pertinentes as atribuigdes do setor.

Direito — Setor: (Assessoria Juridica):

- Acompanhamento de processos judiciais;
- Acompanhamentos de processos administrativos e licitatérios;

- Auxiliar e acompanhar o setor de cobranga e divida ativa.

Arquivologia — Setor: (Geréncia Administrativa):

- Organizagédo de documentos e sistema de transferéncias de pasta entre arquivos;
- Avaliar grau e importancia para deciséo de tempo de arquivamento adequado;

- Conservagao e preservagéo de documentos e gestéo documental.

Engenharia Civil / Elétrica — Setor: (Camaras e Fiscalizagao):

e« Camaras
- Abertura de Oficios para decisdes das camaras pertinentes a atribuiges da Engenharia;
- Abertura e envio de correspondéncias das decisdes de cada camara;

- Auxilio nas demais atividades pertinentes as atribuigdes do setor.

+ Fiscalizagao
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- Digitagao de autos de infragao alimentando o sistema;
- Realizagdo de pesquisa e busca nos portais da transparéncia, Diario Oficial do Estado e da
Unido, SAGRES, CGE, TJPB, TRT, TRE, MPPB entre outros;

- Acompanhamento de processos da GFIS.

Jornalismo — Setor: (Assessoria de Comunicagao):

- Auxilio na prestagdo de assessoria, comunicagdo interna e externa, presta apoio a

organizagéo de eventos, controle e planejamento de materiais, ambiente e comunicagao.

lIl. DOS REQUISITOS PARA A SELEGAO

1. O estagio destina-se, exclusivamente, aos estudantes matriculados na UFPB dos
cursos apresentados na tabela do item 2 do Capitulo | deste edital, com frequéncia efetiva
nos cursos vinculados a instituigdo de ensino conveniada ao CREA-PB para atuar como

agente de integrag&o de estagio.

2. Estardo habilitados a participar da selecdo os estudantes que, no momento da
inscricdo, estejam cursando no minimo os semestres indicados na coluna “SEMESTRE
MINIMO PARA INSCRIGAO” da tabela do item 2 do Capitulo |, sendo que no ato da
convocagao para contratacao/inicio do estagio o candidato devera comprovar matricula nos
semestres indicados na coluna “SEMESTRE EXIGIDO PARA CONTRATA(}AOIADMISSIT\O"

da referida tabela.

3. A comprovagao do cumprimento dos requisitos sera exigida por ocasido da

convocagao para entrega de documentos e assinatura do termo de cOmpromisso.
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IV. DAS INSCRIGOES

As inscrigBes serao realizadas com o preenchimento da ficha de inscricao do ANEXO leo
envio dos seguintes documentos para o e-mail gerenciaadministrativa@creapb.org.br;

e Envio do Coeficiente de Rendimento (CR), Curriculo e comprovagéo do semestre para

inscrigao classificatéria;

V. DA SELEGAO

. O processo seletivo ocorrera apés as inscricbes serem realizadas conforme o item IV da

seguinte forma:

Para os cursos de Direito, Jornalismo, Engenharia Civil/Elétrica, Administragdo/Gestao

Publica /Administragao Publica, Arquivologia, Ciéncias Contabeis.

. 1° Entrevista no CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA —

CREA-PB situado na Av. Dom Pedro |, 809 - CENTRO.

. 2° Ap6s a convocagdo para o preenchimento da vaga, o(a) estudante devera apresentar ao

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA — CREA-PB os

seguintes documentos:

2.1. Curriculo atualizado;

2.2. Certidao de Nascimento ou de casamento, conforme o caso;
2.3. Documento de identidade com foto (copia ou arquivo digital);
2.4. CPF (copia ou arquivo digital);

2.5. Declaragdo de escolaridade, expedida pela Instituicdo de Ensino conveniada
(original carimbada e assinada pela Instituicdo de Ensino) em até 30 dias
anteriores a data da convocagdo, que devera informar estar matriculado e em
qual periodo (diurno, vespertino ou noturno), considerando os horarios de

estagio praticados no CREA-PB;
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2.6. Comprovante de residéncia atualizado;

2.7. Copia do nimero de inscrigao no cartdo do SUS — Sistema Unico de Salde;

Atestado de satde ocupacional expedido pelo proprio CREA-PB, conforme agendamento a

ser realizado na fase da convocagéo.

=
oy

VI. DO CRONOGRAMA DAS ETAPAS

Prazo maximo para envic do Coeficiente de Rendimento,
10/03/2023

Curriculo e Ficha de Inscrigéo, conforme ANEXO .

Data da entrevista. 17/03/2023

VIl. DA CONVOCAGAO PARA ENTREVISTA

1. A convocagio para entrevista obedecera:

1.1. O semestre que esta cursando na data da convocagao,

1.2. O numero de vagas existentes ou que venham a existir;

2. Serdo considerados para convocagdo, o e-mail registrado pelos(as) candidatos(as) no

momento da inscrigdo, sendo de responsabilidade do(a) candidato(a), manter atualizado os

dados cadastrais.
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VIill. DA CELEBRAGAOQO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

. O Termo de Compromisso de Estagio se dara sob o regime da Lei n°. 11.788 de setembro de

2008.

N3o poderéo firmar Termo de Compromisso de Estagio os(as) funcionarios(as) do
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DA PARAIBA —
CREA-PB ou outros servidores publicos que cumpram jornada de trabalho incompativel com

o estagio.

. O(a) estudante que iniciar o estagio ira firmar o Termo de Compromisso de Estéagio (contrato)

com o CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA — CREA-

PB por ho maximo 24 meses, sem prorrogagao.

O horério de estagio sera estabelecido de acordo com a necessidade da area em que o(a)
estagiario(a) ira desenvolver as atividades, totalizando a jornada maxima de 04 (quatro) horas

diarias.

. Apds a convocagdo para o preenchimento da vaga, o(a) estudante devera apresentar ao

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA — CREA-PB os

seguintes documentos:

Curriculo atualizado;

Certiddo de Nascimento ou de casamento, conforme o caso;
Documento de identidade com foto (cépia ou arquivo digital);
CPF (copia ou arquivo digital);

Declaragdo de escolaridade, expedida pela Instituicdo de Ensino conveniada (original
carimbada e assinada pela Instituicdo de Ensino) em até 30 dias anteriores a data da
convocagio, que devera informar estar matriculado e em qual periodo (diurno, vespertino ou

noturno), considerando os horarios de estagio praticados no CREA-PB,;
Comprovante de residéncia atualizado;

Copia do nimero de inscrigdo no cartdo do SUS — Sistema Unico de Saude;
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5.8. Atestado de saude ocupacional expedido pelo préprio CREA-PB, conforme agendamento a

ser realizado na fase da convocagéo.

Jodo Pessoa, 27 de fevereiro de 2022.

Gerente Administrativa
CREA-PB
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO

Dados Pessoais

Nome:

CPF: RG:

Data Nascimento: Naturalidade:
Curso:

Turno: Periodo:

Endereco para contato

Rua: Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Telefone (fixo): Celular:

Correio Eletronico (e-mail pessoal obrigatorio):

CANDIDATO



