PPgFony

PROGRAMA ASSOCIADO DE POS-GRADUAGAO
EM FONOAUDIOLOGIA - UFPB/UFRN/UNCISAL

ORIENTACOES GERAIS PARA SOLICITACAO DE MATRICULA COMO

ALUNO ESPECIAL NA UFPB

SOLICITACAO DE INSCRICAO

Legislacao

pertinente

Resolugdo n® 03/2017 do PPGFON, disponivel nos site do programa ( http://www.ufpb.br/pos/fonoaudiologia ) na aba
“DOCUMENTOS” > “RESOLUCOES”.

Obs. Nao serao aceitas inscricoes que nao atendam as condi¢oes previstas na referida resolucio.

Periodo de

05 de abril de 2023
solicitaciao
Responsavel Interessado em cursar componente curricular optativo como aluno especial
Modalidade de
Online (via e-mail ppgfon@ccs.ufpb.br)
inscricao

Limites para

solicitar inscri¢cao

N —

. Nao ter cursado dois semestres, consecutivos ou ndo, como aluno especial no PpgFon.

Nao ultrapassar 108h de disciplinas cursadas como aluno especial.

Procedimento para
solicitar inscricao

como aluno especial

ALUNO ESPECIAL SEM VINCULO EM OUTROS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO NA UFPB

o @& o= W

Enviar e-mail com o assunto: “ALUNO ESPECIAL — nome” para e-mail da secretaria, contendo em anexo:

Requerimento de inscricdo como aluno especial, disponivel no site do programa na aba “DOCUMENTOS” >
FORMULARIOS™;

Diploma (frente e verso) ou certiddo de conclusdo de curso de graduacao;

O candidato concluinte que ndo possuir diploma ou documento equivalente de conclusdo de curso de nivel superior
no momento da solicitag@o de inscri¢do devera apresentar declaragdo emitida pela institui¢do de ensino superior a que
esta vinculado, com assinatura da Coordenagdo responsavel e em papel timbrado atestando a data prevista para
conclusao do curso.

Historico escolar do curso de graduagdo;

Cédula de identidade, CPF e titulo de eleitor;

Comprovante de quitagdo eleitoral atualizada;

Para os candidatos do sexo masculino, certificado de regularidade em relagéo ao servigo militar.

Todos os documentos devem estar em arquivo UNICO do tipo PDF.

ALUNO ESPECIAL COM VINCULO EM OUTROS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO NA UFPB

1.
2.

Devera efetuar a solicitagdo de matricula normalmente pelo SIGAA.

Em seguida, informar a secretaria do PPgFon na UFPB via e-mail (ppgfon@ccs.ufpb.br) a manifestacdo de interesse

para confirmarmos a disponibilidade com o docente responsavel pela disciplina.

Obrigacao do

Interessado
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Fazer a leitura da legislagdo pertinente.
Enviar os documentos em PDF conforme ja orientado.
Conferir a caixa de e-mail, incluindo lixeira e spam.

Enviar as informagdes ¢ documentos complementares eventualmente solicitados pela secretaria no prazo estipulado.



http://www.ufpb.br/pos/fonoaudiologia
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PROGRAMA ASSOCIADO DE POS-GRADUAGAO
EM FONOAUDIOLOGIA - UFPB/UFRN/UNCISAL

CADASTRO NO SISTEMA PELA SECRETARIA DO PROGRAMA

Periodo

06 de abril de 2023

Responsavel

Secretaria do PPgFon

Procedimento para o

1. A secretaria da UFPB ira conferir a documentagéo recebida no periodo de inscrigéo.

2. Apds consultar o(a) docente da disciplina para saber se ha vagas, a secretaria efetuard o cadastro no sistema,

ingressante da UFPB gerando um numero de matricula. Esse niimero serd informado para o interessado via e-mail.
3. O secretario podera solicitar informagdes ou documentos complementares via e-mail.
Obrigacio do 1. Enviar as informagdes e documentos complementares no prazo estipulado pela secretaria.
Ingressante 2. Conferir diariamente a caixa de e-mail, incluindo lixeira e spam.
MATRICULA ONLINE
Periodo 06 de abril de 2023
Responsavel Interessado
Modalidade Online (SIGAA) (https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/home.jsf)

Procedimento para o

aluno especial da
UFPB S€INN cadastro

prévio no SIGAA

1. O aluno especial devera realizar o cadastro no SIGAA: clicar em “Entrar”, e em seguida clicar em
“Cadastro” > “Discente”.

2. Apos o cadastro, sera enviado um e-mail de confirmagéo de criagdo de conta. Confirme.

3. Acesse o sistema novamente incluindo usuario e senha e, em seguida, selecione o menu “Ensino —
Realizar Matricula Online” para realizar a matricula nas disciplinas indicadas e autorizadas no

requerimento de inscrig¢o.

Prazo para o procedimento: 06/04/2023

Procedimento para o

aluno especial da
UFPB COIN cadastro

prévio no SIGAA

Nesse caso, a matricula sera confirmada no sistema pela coordenacdo apos autorizagdo do(a) docente

responsavel.

Prazo para o procedimento: 06/04/2023

Obrigacao do

Ingressante

1. Matricular-se nas disciplinas no prazo determinado no calendéario académico.



https://sigaa.ufrn.br/sigaa/public/home.jsf

