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SIAG: INTEGRANDO TEMPO E ESPACO
NA BUSCA PELA EXCELENCIANO
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ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. ADMINISTRAR A DOCUMENTACAO DA SECRETARIA;

2. ATENDER ALUNOS (APROXIMADAMENTE 1500

ATIVOS) DOS 14 CURSOS DE GRADUACAO DO CENTRO
DE COMUNICACAO, TURISMO E ARTES - CCTA;

3. GERENCIAR O PROCESSO DE MATRICULA ATRAVES
DO SIGAA;

4. GERENCIAR O SIPAC, MEDIANTE CRIACAO,

TRAMITACAO E FINALIZACAO DOS PROCESSOS

SOLICITADOS PELOS DISCENTES;

> APOIAR ADMINISTRATIVAMENTE OS
WMB&DENADORES DOS QUATORZE CURSOS DE

| {CAO DO CENTRO.
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SIAG: Ilhas das
Coordenacoes




ATENDIMENTO DOS CURSOS PELO
SIGAA

ACESSO DA SECRETARIA DA
SIAG AOS CURSOS ATRAVES
DO SISTEMA SIGAA
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Outras Informacoes

Lotacdo: CCTA - DIRECAD DE CENTRO

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:
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Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

Secretaria do Curso:

COMUNICACAQ SOCIAL
JORNALISMO

CINEMA E AUDIOVISUAL
RADIALISMO

RELACOES PUBLICAS
TEATRO (LICENCIATURA)
TURISMO

MUSICA POPULAR
DANCA LICENCIATURA
HOTELARIA

ARTES VISUAIS

MUSICA - BACHARELADO
MUSICA

REGENCIA DE BANDAS E FANFARRAS

TEATRO (BACHARELADO)



CARACTERISTICAS

» HORARIO ININTERRUPTO DE ATENDIMENTO:

07H00 AS 20H00 (13 HORAS);

+ SERVIDORES ATUANDO: AMELIA, DA LUZ, MARI
(MANHA):

ROSE, VIRGINIA
(TARDE/NOITE).

» TELEFONES: 3209-8707 - 3209-8708
E-MAIL: SIAGCCTAUFPB@GMAIL.COM




ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA
UNIDADE

1. ATENDIMENTO A ALUNOS E COORDENADORES




ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA

UNIDADE
1. EMITIR DOCUMENTACAO SOLICITADA POR

DISCENTES (DECLARACOES DE VINCULO,
HISTORICO, ATESTADO DE MATRICULA,
CERTIFICADO DE CONCLUSAO ETC);

2. APOIAR OS COORDENADORES NAS ATIVIDADES
TECNICO-ADMINISTRATIVAS.

3. PRESTAR INFORMACOES VIA TELEFONE, E-MAIL OU
DE FORMA PRESENCIAL;

4.. LANCAR OS REQUERIMENTOS DE MATRICULA DOS
B/ UNOS INGRESSANTES NO SIGAA;
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ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA
UNIDADE




ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA

UNIDADE

1. ELABORAR DOCUMENTOS PARA A
ABERTURA DE PROCESSOS (MODELOS DE
REQUERIMENTO).

2. PRESTAR ASSISTENCIA NA ELABORACADO,
CADASTRO, TRAMITACAO E RECEBIMENTO
DE PROCESSOS;

3. LANCAR PROCESSOS NO SISTEMA,
ACOMPANHAR SEU FLUXO E ARQUIVA-LOS;

ORGANIZAR, MANTER ACESSIVEL E
NAR TODA A DOCUMENTACAO DOS




ALGUMAS SITUACOES QUE EXIGEM
ABERTURA DE PROCESSOS

1. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (Resol. n° 16/2015:
Art. 229-238; pag. 90-93) (Art. 232; Inciso )

PRAZO: DOIS MESES A PARTIR DO INICIO DAS AULAS ;

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG); HISTORICO:
PROGRAMA DA(S) DISCIPLINA(S)
CURSADA(S).




2. DISPENSA DE TOPICOS FLEXIVEIS : APROVEITAMENTO
DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES (Resolucao
Curso)

PRAZO: ULTIMO SEMESTRE (DE PREFERENCIA, ATE 45
DIAS ANTES DA COLAGAO DE GRAU).

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG);
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
ATIVIDADES REALIZADAS
(CERTIFICADOS, DECLARAGOES ETC.)




3. REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES
(Resolucao n° 16/2015: Art. 221-228; pag. 87-90)

PRAZOS:

a) ALUNA GESTANTE — A PARTIR DO 8° MES DE
GESTACAOQ;

b) ESTUDANTE PORTADOR DE AFECCAO - TAO
LOGO SEJA ATESTADA A AFECCAO OU ATE A METADE
DO PERIODO PREVISTO NO ATESTADO MEDICO P/
AFASTAMENTO
DOCUMENTOS : REQUERIMENTO (SIAG);
ATESTADO MEDICO.




4. REPOSICAO DE EXERCICIOS DE

AVALIACAO (Resolucdo n° 16/2015: Art. 92;
pag. 45-46)

PRAZO: ATE 05 (CINCO) DIAS UTEIS APOS A
DATA DO EXAME A

QUE NAO COMPARECEU;

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG);
COMPROVANTE

ATENDENDO A UM DOS
| CRITERIOS

MOOS PELA



5. PRORROGAGAO DE PRAZO PARA CONCLUSAO DE CURSO
(Resol. n° 16/2015: Art. 182, Inciso IV, pag. 795; Art. 255-256;

pag. 98-99);

PRAZO: SEMESTRE LETIVO ANTERIOR AO PERIODO DE
VENCIMENTO DO PRAZO MAXIMO FIXADO PARA A
INTEGRALIZACAO CURRICULAR (HISTORICO). HA
PRAZO ESTABELECIDO PELA PRG PARA ESSA
SOLICITAGAO (CALENDARIOS ACADEMICO E

ADMINISTRATIVO).

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG); HISTORICO ESCOLAR;
DOCUMENTO COMPROBATORIO (SE POSSIVEL)
PARA A JUSTIFICATIVA APRESENTADA.




NAO ESQUECER:

1. FIQUE ATENTO(A) AOS PRAZOS CONSTANTES NOS
CALENDARIOS ACADEMICO E ADMINISTRATIVO;

2. NAO HAVERA ABONO DE FALTAS, RESSALVADOS OS
CASOS DE

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES, LICENCA-
GESTANTE E

PARTICIPACAO EM REUNIOES DA CONAES, CUJOS
HORARIOS

COINCIDAM COM OS DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
(RESOL. 16/2015; ART. 88; PAG. 43-44);




3. E VEDADO O TRANCAMENTO DA MATRICULA :

. NUM MESMO COMPONENTE CURRICULAR MAIS DE
TRES VEZES:

II. NO CURSO OU COMPONENTE CURRICULAR NO
PRIMEIRO PERIODO:

I1l. EM COMPONENTES CURRICULARES, QUANDO O
NUMERO DE CREDITOS EM QUE O ESTUDANTE
PERMANECERA MATRICULADO FOR INFERIOR AO
MINIMO ESTABELECIDO NO PPC DO CURSO. (RESOL. N°
16/2015; Art. 179; pag. 73)




4. PERDERA O VINCULO COM A UFPB, TENDO SUA
MATRICULA

CANCELADA, O ESTUDANTE QUE, DENTRE OUTRAS
SITUACOES:

l. NAO EFETUAR MATRICULA EM DOIS PERIODOS

DURANTE A REALIZACAO DO CURSO:;

Il. FOR REPROVADO POR FALTAS EM TODOS 0OS
COMPONENTES CURRICULARES EM DOIS PERIODOS,
DURANTE A REALIZACAO DO CURSO:;

Ill. FOR REPROVADO POR RENDIMENTO OU POR
FALTAS TRES VEZES EM UM MESMO COMPONENTE
CURRICULAR; IV. PERDER O PRAZO DE SOLICITAR
PRORROGACAO PARA CONCLUIR O CURSO. (Resol.

, 26/2015, Art. 182, Incisos I-IV, pag 75)




5. E IMPRESCINDIVEL:
« CONHECER O PPC DE SEU CURSO;
« CONHECER A RESOLUCAO N° 16/2015;

* ATUALIZAR SEU ENDERECO, FONE, E-MAIL
NO SISTEMA,

SEMPRE QUE HOUVER MUDANCAS
REFERENTES A ESSES ITENS.

OBRIGADA PELA ATENCAO!



