
• Auxiliar no planejamento das ações institucionais de comunicação e marketing;

• Planejar a agenda de relacionamentos com clientes e parceiros;

• Realizar relacionamento com clientes e parceiros;

• Auxiliar na gestão de website e redes sociais da empresa;

• Organizar campanhas institucionais e promocionais;

• Auxiliar na organização de documentos e arquivos.

BENEFÍCIOS:

• Bolsa-auxílio com valor de R$ 600,00;

• Auxílio transporte.

DESCRIÇÃO DE CARGOS

CARGO NÚMERO DE VAGAS

ESTAGIÁRIO(A) - COMUNICAÇÃO E MARKETING 01 (uma)

OBSERVAÇÕES

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO

CONHECIMENTOS HABILIDADE PESSOAIS

• Noções básicas de processos de comunicação e 

marketing;

• Gestão de website e redes sociais;

• Informática básica (Microsoft Office, internet, 

etc.).

• Boa comunicação;

• Proatividade;

• Flexibilidade;

• Persuasão.

Auxiliar no planejamento e execução de atividades de comunicação e marketing, visando a 

assegurar o cumprimento dos objetivos da empresa  no seu relacionamento com clientes e 

parceiros.

CARGO DO SUPERIOR IMEDIATO GRAU DE ESCOLARIDADE NECESSÁRIO

DIRETOR ADMINISTRATIVO
Superior em Comunicação/ Marketing 

(cursando 4º período)

ATIVIDADES


