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ORIENTACOES MATRICULA EM ESTAGIO SUPERVISIONADO 11

Procedimento de matricula
Tipo de estagio: aproveitamento de estagio ndo obrigatorio para estagio obrigatorio

1) Documentos:
- Requerimento:
- Termo de compromisso de estagio (TCE) assinado pelas partes;
- Carta de aceite de orientacao

2) Abrir processo no Sipac com todos os documentos e encaminhar para a Coordenacdo de
Estagio;

3) Coordenacdo de Estagio encaminha para a Coordenacdo do Curso para avaliacdo pelo
Colegiado;

4) Apos deferimento da matricula pelo Colegiado do Curso, o(a) discente vai preparar o
Relatorio Final e aguardar agendamento das defesas ao final do periodo.

Tipo de estagio: matricula em estagio obrigatério

1) Documentos:
- Requerimento;
- Carta de aceite de orientacéo;
- Plano de atividades

2) Abrir processo no Sipac com todos os documentos e encaminhar para a Coordenacdo de
Estagio;

3) Coordenacdo de Estagio encaminha para a Coordenacdo do Curso para avaliacdo pelo
Colegiado;

4) Apos deferimento da matricula pelo Colegiado do Curso, o(a) discente deve cadastrar o Termo
de Compromisso de Estagio no Sigaa (Tutorial cadastro do TCE);

5) Iniciar as atividades de estagio, preparar Relatorio Final e aguardar agendamento das defesas
ao final do periodo.



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE TECNOLOGIA
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS
COORDENACAO DE ESTAGIO

Tipo de estagio: aproveitamento de atividade profissional

1) Documentos:
- Requerimento;
- Carta de aceite de orientacéo;
- Documentos comprobatdrios de atuacéo profissional.

2) Abrir processo no Sipac com todos os documentos e encaminhar para a Coordenagdo de
Estagio;

3) Coordenacdo de Estdgio encaminha para a Coordenacdo do Curso para avaliagdo pelo
Colegiado;

4) Apos deferimento da matricula pelo Colegiado do Curso, o(a) discente vai preparar o
Relatorio Final e aguardar agendamento das defesas ao final do periodo.
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