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RESOLUCAO COORDTO/CCS N° 03/2012

Estabelece normas para elaboracéo, orientacéo e
defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) do Curso de Graduagdo em Terapia
Ocupacional.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAQAO EM TERAPIA OCUPACIONAL, da
Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas atribuicoes, e tendo em vista a deliberacdo do
plenério adotada em reunido ordinaria realizada em 12 de dezembro de 2012, e considerando:

- A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao — LDB;

- O Estatuto Geral da Universidade Federal da Paraiba;

- O Projeto Politico Pedagogico do curso de graduacao em Terapia Ocupacional;

- A necessidade de sistematizacdo das normas pertinentes a elaboracéo, orientacéo e defesa do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) obrigatério para os alunos do Curso de Graduagdo em
Terapia Ocupacional;

- A relevancia do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) como instrumento de integracédo entre
ensino, extensdo e pesquisa e o aprofundamento da teoria/pratica possibilitando o
desenvolvimento da capacidade de raciocinio cientifico e criativo do aluno;

- O compromisso desta instituicdo com a qualidade da formacéo profissional do terapeuta
ocupacional.

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado, nos termos do Anexo Unico desta Resolucdo, o Regulamento do Trabalho
de Conclusédo de Curso (TCC) de Graduagdo em Terapia Ocupacional da Universidade Federal
da Paraiba.

Art. 2° O Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao por esse Colegiado.

Colegiado do Curso de Graduacdo em Terapia Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba,
em Jodo Pessoa, 12 de dezembro de 2012.

LETICIA ZANETTI MARCHI ALTAFIM
Presidente
Coordenadora do Curso de Graduacao em Terapia Ocupacional



Anexo a Resolucdo n° 03/2012, do Curso de Terapia Ocupacional do Centro de Ciéncias da
Saude da Universidade Federal da Paraiba.

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO
DE GRADUAGAO EM TERAPIA OCUPACIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA PARAIBA.

TiTULO |
DEFINICAO BASICA

CAPITULO | - CONSTITUICAO E OBJETIVOS

Art 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um trabalho cientifico individual,
de caréater obrigatdrio e se constitui requisito para conclusédo do Curso de Graduacdo em Terapia
Ocupacional.

Art 2°. S8o objetivos do TCC:

| — Estimular o pensamento critico-reflexivo do aluno considerando a relevancia social, clinica e
cientifica da pesquisa;

Il — Aprimorar o processo formativo da investigacdo na busca de solugdes frente ao confronto do
conhecimento cientifico com o conhecimento pratico;

Il — Aprofundar o conhecimento tedrico-pratico em area de interesse do aluno, considerando 0s

principios ético-legais enquanto profissional e cidad&o.

TITULO II
DA ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO I - DA ORGANIZACAO

Art 3°. O TCC versara sobre um Unico tema, académica e profissionalmente relevante, em
qualquer area de conhecimento da Terapia Ocupacional.

Art 4°. O TCC podera consistir em um trabalho que utilize métodos quantitativos e/ou
qualitativos, podendo ser pesquisa empirica ou bibliogréafica.

Art 5°. O TCC seré escrito sob a forma de monografia ou artigo cientifico:

| — A monografia sera escrita considerando o formato das normas vigentes da ABNT.



Il — O artigo devera ser escrito seguindo as normas técnicas e de publicacdo em uma Revista com
indexacdo minima B3, na area de 21 da CAPES.

1. Deverdo estar anexos ao artigo cientifico, os seguintes documentos: as normas da Revista
escolhida, Certiddo de Aprovacdo do Comité de Etica (para estudos experimentais que
envolvem seres humanos); instrumentos para coleta de dados: roteiro de entrevistas,
questionarios, protocolos, etc.

2. O documento comprobatério da submissdo do artigo devera ser protocolado na
coordenacdo de curso em até 10 dias apds a apresentacdo do TCC a banca examinadora.
(Alteracdo realizada na pelo Colegiado de Curso em Reunido Ordinaria no dia 24 de
julho de 2014).

Art 6°. Para o desenvolvimento do TCC o aluno seguird o seguinte fluxo: O aluno iniciara as
atividades referentes ao TCC ao matricular-se na disciplina Pesquisa aplicada a Terapia
Ocupacional, na qual ele elaborara um pré-projeto que devera entregar 01 (uma) copia (impressa
e digital) a Comissdo Cientifica do TCC, ao final da disciplina, que, serd analisado e
encaminhado para os possiveis orientadores antes de iniciar a Disciplina TCC I. Na disciplina
TCC |, orientador tendo analisado o pré-projeto vai dar suporte ao aluno para desenvolvimento
do projeto de pesquisa e encaminhamento ao Comité de Etica e demais aspectos burocraticos. O
prazo final para conclusdo do projeto de pesquisa e seus encaminhamentos serd o final da
disciplina TCC I. Na disciplina TCC Il o aluno desenvolvera seu projeto de pesquisa, elaborara o
documento (monografia e/ou artigo) a ser apresentado em banca examinadora.

Art 7°. O orientador sugerido pela Comissdo Cientifica de TCC para orientacdo do projeto de
pesquisa e elaboracdo da monografia e/ou artigo devera assinar um Termo de Aceitacdo de
Orientacao.

Art 8°. Os projetos de TCC devero ser submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa, desde que
haja tal necessidade, em conformidade com a legislacdo de ética em pesquisa vigente no pais.
Art 9°. A atividade de orientacdo do TCC deverd ser exercida por docentes da UFPB, e em caso
do orientador ndo pertencer ao departamento de Terapia Ocupacional, o aluno devera
obrigatoriamente ter um co-orientador (docente) pertencente ao quadro do departamento de
Terapia Ocupacional.

Paragrafo unico — O aluno podera sugerir um co-orientador para seu trabalho, desde que em

comum acordo com o seu orientador.



Art 10° O numero de orientandos por orientador deverd ser no maximo 3 (trés) alunos por
semestre letivo de acordo com as demandas de projetos deliberados pela comissao cientifica de
TCC por semestre letivo.

Paragrafo Unico. O orientador dispora de 04 horas semanais para disciplinas de TCC I e Il, para
efeito de composicdo de sua carga horaria de trabalho.

Art 11°. A substituicdo de orientacdo podera ser requerida pelo docente e/ou discente, desde que
encaminhada com a justificativa para a Comissdo Cientifica de TCC, para apreciacdo e
aprovacéo, durante a disciplina de TCC I.

Art 12°. A quantidade maxima de substituicdo de orientador sdo duas ao longo da disciplina de
TCC I; excecOes serdo avaliadas pela Comissdo de TCC e aprovadas em Colegiado de Curso.
(Alteragdo realizada na pelo Colegiado de Curso em Reunido Ordinaria no dia 24 de julho de
2014).

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

Art 12°. A comissao cientifica de TCC sera constituida por 03 professores do Departamento de
Terapia Ocupacional. A coordenacdo de TCC sera exercida por um dos membros da Comissdo

Cientifica de TCC com o apoio do coordenador do curso.

Art 13° Compete a Comisséo Cientifica do TCC:

1. Apresentar este regulamento aos alunos e aos Orientadores de TCC;

2. Auxiliar os alunos na definicdo dos orientadores, em conformidade com as disponibilidades,
linhas de pesquisa e atuacdo do corpo docente;

3. Manter contato com os Orientadores de TCC, visando o aprimoramento e a solucdo de
problemas relativos ao seu desenvolvimento e acompanhamento da execucdo dos planos dos
trabalhos;

4. Manter o Departamento e Coordenacdo informados e atualizados quanto a relacdo de
orientadores e orientandos;

5. Organizar uma programacdo académica anual que produza subsidios para a elaboracdo do
TCC;



6. Deliberar sobre eventuais problemas ocorridos durante o periodo de desenvolvimento do TCC
ou encaminha-los a Coordenacao do Curso;

7. Designar a banca examinadora, acatando a indicacdo sugerida pelo professor orientador do
TCC e pelo orientando;

8. Apresentar a composicdo das bancas examinadoras dos TCC para aprovacdo pelo Colegiado
de Curso. (Alteracdo realizada na pelo Colegiado de Curso em Reunido Ordinaria no dia 24 de
julho de 2014).

9. Encaminhar um exemplar do TCC a cada membro da comissdo examinadora, no prazo
minimo de 10 (dez) dias Uteis anteriores a data da avaliacdo do trabalho;

10. Definir a data para a apresentacao publica do TCC;

11. Acompanhar as notas atribuidas aos alunos ao final da apresentacdo do TCC;

12. Buscar solucdes para as possiveis dificuldades no desenvolvimento do TCC;

13.Elaborar a ficha de Avaliacdo do TCC a ser utilizada pela banca examinadora que devera
preencher a ficha de avaliacdo do TCC elaborada pela comisséo.

14.Colaborar no desenvolvimento de estratégias de acompanhamento dos TCC, com a finalidade
de monitorar a sua producdo, os seus desdobramentos ap6s a defesa e o parecer dos periddicos
para os quais forem encaminhados.

15.Encaminhar ao Colegiado do Curso modificacBes deste Regulamento, visando a sua

atualizacdo e adequacdo, quando necessario.

Art 14° Compete ao Professor Orientador:

1. Manter Curriculo Lattes do CNPq atualizado;

2. Orientar projetos que estejam vinculados a sua linha de pesquisa e ao grupo de pesquisa em
que esta inscrito;

3. Elaborar e aprovar, junto com cada orientando, o plano de trabalho para o desenvolvimento do
TCC, estabelecendo horério e local de atendimento, de acordo com cada um de seus orientandos
e encaminha-lo & Comissao cientifica de TCC;

4. Acompanhar o trabalho em todas as etapas do projeto até a entrega definitiva do TCC, na
forma acordada com cada orientando, bem como propor modifica¢bes no trabalho, e analisa-las

sistematicamente;



5. Reunir-se com a Comissdo Cientifica de TCC para relatar e analisar o andamento do TCC de
seus orientandos, bem como solucionar possiveis dificuldades no seu desenvolvimento;

6. Apresentar & Comissao de TCC, em concordancia com o orientando, a indicacdo de 02 (dois)
nomes para compor a banca examinadora do TCC sob sua orientagdo, dando preferéncia a
docentes da area de conhecimento do trabalho com nivel minimo de especializa¢éo;

Caso seja escolhido um profissional ndo docente, com formacado minima de especializacéo.

7. Receber do orientando 03 (trés) exemplares do TCC (encadernados em espiral) e protocolar na
Coordenacdo do Curso para fins de encaminhamento a Comissdo Cientifica de TCC para entrega
aos membros da comissao;

8. Cuidar para que as correcdes sugeridas no TCC, pela comissdo examinadora, sejam
observadas pelos seus orientandos;

9. Realizar abertura e fechamento da sessao publica de apresentacdo do TCC sob sua orientacao;
10. Presidir, em data fixada pela comissdo cientifica de TCC, os trabalhos da comissao
examinadora do TCC sob sua orientacao;

11. Apresentar a Comissédo Cientifica de TCC a Ata de apresentacdo do TCC, devidamente
preenchida com as notas da comissédo examinadora de cada aluno orientado. O lancamento da
nota no histérico estara vinculada a entrega definitiva do TCC.

12. Cumprir, junto com o orientando, as datas estipuladas previstas neste regulamento.

Art 15° Compete ao Orientando:

1. Elaborar o pré-projeto;

2. Elaborar, junto com o professor orientador, o plano de trabalho do TCC, executando e
respeitando o cronograma de atividades e os horarios de orientacéo estabelecidos;

3. Participar das reunides e outras atividades para as quais for convocado pela Comissdo de TCC
e/ou orientador;

4. Dirigir-se ao professor orientador para solucionar possiveis dificuldades no desenvolvimento
do TCC;

5. Dirigir-se a Coordenacao de TCC, quando necessario, sobre assuntos pertinentes ao processo
de elaboracdo e desenvolvimento do TCC, caso ndo haja autonomia de resolucdo pelo orientador;
6. Redigir o trabalho, tantas vezes quanto necessarias, bem como sua versdo final obedecendo as

orientacdes do orientador bem como as normas técnicas vigentes de elaboracéo de TCC;



7. Apresentar o TCC, na data fixada pela Comissao de TCC.

8. Acatar as sugestdes da Banca Examinadora, e fazer as devidas correcGes de acordo com o
orientador;

9. Entregar a Comissdo de TCC a versao final do trabalho, sob a forma digital (CD-Rom) no
prazo estabelecido;

10. Cumprir o regulamento e as normas do TCC.

8 1. Os custos incorridos na pesquisa e elabora¢do do TCC ocorrem exclusivamente por conta do
aluno.

§ 2. E vedado ao aluno copiar, parcial ou integralmente, o contetido de trabalhos de terceiros que
caracterize plagio.

Paragrafo Unico — Sendo comprovado o plagio pelo professor orientador, em qualquer das fases
do processo de orientacdo, ou mesmo durante a apreciacdo pela banca examinadora, a
coordenacdo do TCC dever ser comunicada, e o aluno sera reprovado na disciplina de TCC, com

nota zero.

Art 16° Compete a Banca Examinadora:

8 1. A Banca Examinadora serd composta por até 03 (trés) membros titulares, sendo um deles
obrigatoriamente o orientador, e um suplente.

§ 2. Dos trés membros componentes da Banca Examinadora, 01 (um) poderad advir de outra
Instituicdo de Ensino Superior.

8 3. Os membros participantes da Banca Examinadora deverdo ter titulagio minima de

Especializagéo.

TITULO Il
DA REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO | - DA ENTREGA E CORRECOES

Art 17°. A entrega e a avaliacdo do TCC obedecerdo as seguintes etapas e prazos:
| — O TCC devera ser entregue ao Orientador no 8° (oitavo) periodo do Curso de Terapia

Ocupacional, em data a ser estabelecida pela Comisséo de TCC;



Il — O Coordenador de TCC encaminhara o trabalho aos integrantes da Banca Examinadora que
tera um prazo de 10 (dez) dias Uteis, que no ato da apresentacdo fara suas consideracfes e
contribui¢bes conforme formulario de avaliacdo previamente entregue pela Comissdo de TCC.
(Alteracao realizada na pelo Colegiado de Curso em Reunido Ordinaria no dia 24 de julho de
2014).

I11 — Caso os integrantes da Banca Examinadora sugiram alteracdes, o orientando tera o prazo de
10 dias para corrigir, entregar e protocolar o trabalho. Se for necessario marcar nova data para
apresentacdo oral e publica, esse prazo sera estipulado pelo orientador conjuntamente com a
Comisséo de TCC.

Paragrafo unico — O aluno sé receberd a declaracdo de conclusdo de curso apds cumprir 0s
requisitos para conclusdo de TCC, conforme prevé esta resolucdo, entre outras exigéncias
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso. (Alteracdo realizada na pelo Colegiado de Curso em
Reunido Ordinaria no dia 24 de julho de 2014).

CAPITULO Il - DA DEFESA

Art 18° A apresentacdo publica do trabalho, perante a Banca Examinadora, cumprira as
seguintes etapas:

| - Abertura dos trabalhos pelo Coordenador de TCC ou pelo orientador;

Il - Exposicdo oral do trabalho pelo graduando em um tempo nao superior a 20 minutos;

Il — Ao final da apresentacdo a banca examinadora se reunird para notas e ap6s chamara o aluno

para tecer os seus comentarios finais.

CAPITULO Il - DA AVALIACAO

Art 19°. A avaliacdo do TCC sera feita pela Banca Examinadora, a ser indicada conjuntamente
pelo aluno e professor orientador, 30 (trinta) dias antes da data de entrega do TCC.
Art 20°. Apos a sessdo de apresentacdo do TCC, a Banca Examinadora procedera & avalia¢do do

trabalho atribuindo nota ao TCC, na escala de 0 (zero) a 10 (dez), sendo aprovado o aluno que



obtiver, no minimo, nota igual ou superior a 7,0 (sete), como resultado da média aritmética das
notas parciais conferidas.

§ 1°. Cada membro da Banca Examinadora atribuird uma nota ao trabalho com base em critérios
estabelecidos pela Comissdo de TCC e preencherd a Ata de apresentacdo de TCC.

Art 21°. O aluno que ndo entregar o0 TCC e/ou ndo comparecer a sessdo de apresentacéo publica,
sem motivo que justifique o ato, serd considerado reprovado, e até a resolucdo de sua situacéo,
considerando o tempo méximo para conclusdo do curso, ndo podera colar grau enquanto nao
cumprir este requisito.

Art 22°. De acordo com a disponibilidade e a viabilidade, as apresentaces publicas dos TCC
deverdo ser agrupadas temporalmente, segundo tematicas afins ou pelas grandes areas da Terapia

Ocupacional.

DISPOSICOES FINAIS

Art 23°. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Comissdo Cientifica, podendo se
encaminhado coordenacéo e colegiado do Curso de Graduacdo em Terapia Ocupacional, depois
de ouvidas as partes envolvidas.

Art 24°, Este regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovacao.

Colegiado de Curso de Graduagdo em Terapia Ocupacional
Jodo Pessoa, 12 de dezembro de 2012.

LETICIA ZANETTI MARCHI ALTAFIM
Presidente

Coordenadora do curso de graduagao em Terapia Ocupacional



